MPL Cimiratkitolto
Felhasznal6i kézikonyv

Regisztralt, nem szerzédéses/Vendég modul (1.0 verzio)

A dokumentum célja
az MPL Cimiratkitolt6 rendszer Regisztralt, nem szerz6déses és Vendég moduljanak
bemutatasa, miikodésének és kezelésének ismertetése.

A cimiratkitolt6 alkalmazds célja, hogy a belfoldi és nemzetkozi csomagok feladasahoz
sziikséges cimiratot elSallitsa és kinyomtathassa.

A Kkitoltés sordn a rendszer cimzéstamogatd szolgaltatdsa segitséget ad a cimek pontos,
szabalyos kitoltéséhez.
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1 Fogalmak

Rovidités, Fogalom Magyarazat
Cimirat Csomagra ragasztott, ccomag adatokat (feladd, cim adat, ...)

tartalmazé nyomtatvany

Zaras Feladas véglegesitéséhez a csomagadatok bektildése.

2 Elérhetdség és belépés

Az alkalmazast megtaldlod a Posta.hu Kiildemény feladasa/Csomag belfoldre vagy Csomag
kiilféldre/ Uj cimiratkitslts linkre kattintassal.

_ Magénszemélyek Uzleti partnerek Karrier Kapcsolat

\% [QIZVSOA KULDEMENY BE- ES PENZUGYI K&zm0O
FELADASA ERKEZESE KIFIZETES ~ SZOLGALTATASOK  UGYINTEZES

Kuldemény feladasa

Belépés W Kosir (0) Q

EnPostdm

BELYEG UJSAG EGYEB WEBSHOP

LEVEL BELFOLDRE CSOMAG BELFOLDRE TOBBLETSZOLGALTATASOK HASZNOS TUDNIVALOK
Levél Belf6ldi csomagmegoldasok Ajanlott Csomagolési utmutaté
Elsébbségi Csomagautomata Tértivevény Nemzetkozi korlatozasok
Azonositott levél MPL Uzleti csomag lakossagi Ertéknyilvanitas Orszéaglapok
Postakész termékcsalad ugyfeleknek Sajat kézbe Dijszabasok
Vakok irasét tartalmazo MEL Rostacsomad Arufizetés Postai vamiigynoki
kldemények | Uj cimiratkitoltd ] ot szolgaltatas

Régi cimiratkitolto (kivezetés Nyomkovetés

CSOMAG KOLFOLDRE alatt) Haznal torténd felvétel T
Postai csomagolédobozok Y

Nemzetkozi i o . Nemzetkozi hirek
csomagmegoldasok LEVEL KOLFOLDRE Id6ablakos szolgaltatas

Nemzetkozi EMS gyorsposta Nemzetkozi levél, levelezblap £z ePostaknnyyhaserialata
MPL Europe Standard Nemzetkozi elsdbbségi

Eurépa+ csomag Nemzetkozi postakész boriték

Nemzetko6zi postacsomag Nemzetkozi EMS gyorsposta

Uj cimiratkitolté l Vakok irasat tartaimazo

Régi cimiratkitolts (kivezetes ~ <uidemeények

Hire k alatt)

Ezt kovetSen az aldbbi nyitdoldalt lathatod, melyen a megfelel6 funkciét valaszthatod ki, attol
fiiggben, hogy van-e regisztraciod.

MPL CIMIRATKITOLTO

Online csomag el8készités

Készitsd el cimirataidat otthon, vagy irodadban a kényelmes
csomagfeladashoz! Uzleti és lakossagi tigyfeleknek egyarant

Regisztracio nélkiili tigyfelek Regisztralt tigyfelek
Szerzédéses partnerek és regisztralt
Szolgaltatasunkat koratozottan, de igénybe lakoseagl ligyfelek

veheted regisziracié nélkul is.

) - Lépj be az EnPostam fiokodba
RS IRDEEL IR RLAS felhasznaléneveddel/e-amil cimeddell
Regisztracié BEJELENTKEZES

Hogy m(ikodik?

1. Otthoni kitsltés 1. Online kitéltés
Hasznald az online cimiratkitoltét és toltsd ki otthon a cimiratot Regisztralj az online cimiratkitoltére és toltsd ki a cimiratot kényelmesen.
kényelmesen. Add meg a csomag, a feladé és a cimzett adatat,
melyeket 6sszerendeziink cimiratba

Regisztracio nélkiili belépés esetén egyszertien kattints a Cimiratkitolté inditdsa gombra.

Kiadas: 1.0 2023. szeptember 1.
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TIPP: Az alkalmazds a regisztrdlt 1igyfelek szamdra t6bb olyan funkciot is kindl, melyekkel egyszeriibbé
és gyorsabbd vdlik a cimiratok elkészitése.

Példdaul letdrolhatod a sajdt adataidat, igy nem kell minden alkalommal kitéltened a feladoi adatokat.
Cimtdrba rendezheted a cimzettjeid adatait és legkizelebb egyszeriien beemelheted azokat. Készithetsz
sablonokat, melyek hasznalatdval legkdzelebb még gyorsabban elkészitheted a cimiratokat.

Ha egyidejiileg tobb csomagod is van és azok adatai adatbdzisként elérhetdk a szamitogépeden, az
adatokat csoportosan beimportdlhatod a szoftverbe.

Regisztralt vigyfélként visszakeresheted kordbbi feladdsaidat is a feliileten.

Regisztralt felhasznal6ként valaszd a Bejelentkezés gombot és folytasd az alabbiakkal.

Kapesolat EnPostam Belepés W Kosr (0) Q Hu- @

DAY et
?h",i,,l MPL CIMIRATKITOLTO Belféldi lakossdgi Nemzetkdzi lakossagi  Belféldi szerzGdéses/Postal  Nemzetkézi szerzbdéses  Keresés/nyomtatds  Sigé

Bejelentkezeés

Felhasznalonév / e-mail cim

¢ Add meg a Felhasznaléneved/e-mail cimed és a jelszavad.
e Ha tobb felhasznaléi fikkal rendelkezel akkor kivélaszthatod a megfelel6t.
e Sikertelen belépés esetén a rendszer nem engedi hasznélni a funkcidkat.

e A rendszer kiléptet, ha bizonyos ideig nem hasznéltad az alkalmazast, vagy zéroltad a
szamitogépet. llyen esetben Gjra be kell Iépned a Belépés funkciéval.

3 Meniiszerkezet

Sikeres belépés utan kovetkez6 6 funkcidk valnak elérhet6vé:
¢ Belfoldi csomag
¢ Nemzetkozi csomag
e Cimtarak (Regisztralt felhasznalok szamara elérhetd funkcio)
e Lezart csomagok (Regisztralt felhasznalok szamara elérhetd funkcio)
e Bedllitasok (Regisztralt felhasznalok szdmara elérhet6 funkcio)
e Csomagolédoboz rendelés (Regisztralt felhasznalok szamara elérhet6 funkcio)

e 5ugo

Kiadas: 1.0 2023. szeptember 1.
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MPL CIMIRATKITOLTO

Belfoldi csomag  NENFEFAERGED] Cimtdrak ~ Lezart csomagok  Beadllitasok ~  Csomagolédoboz rendelés  Sugd

Csomag adatai Szolgaltatasok Feladsi adatok Cimzett adatok Osszegzés

Csomag tipusa

_ - . -y
= Belfdldi csomag - Belfldi csomag visszakiildése (inverz csomag) \

Feladéas helye

Postahelyen Csomagautomataban I

Csomag témege (g)

[' 1000 ]

A csomag sulyat kollégaink leellendrzik a postan, igy téves adat esetén komrigaljuk azt. Ezaltal eléfordulhat, hogy csomagja mas
arkategériaba fog kerdini.

Az els6 két meniipontban van lehet6ség a csomag(ok) cimadatainak rogzitésére, majd a
cimirat(ok) kinyomtatasara.

A <Lezart csomagok>ban megtaldlod a kordbban mér véglegesitett csomagok listajat.

A <Cimtarak> mentipontban van lehet6ség a partnerek adatainak karbantartasara.

A <Beillitasok> meniiben készithetsz csomagsablonokat, amelyekkel gyorsabb lehet a
rogzités.

A <Csomagolédoboz rendelés> mentipontra kattintva at tudsz navigédlni a csomagol6doboz
rendelés feliiletére.

A <Sag6> a Felhasznal6i kézikonyvet tartalmazza.

4 Altalanos tudnivalok

Az alkalmazédsba tortén6 belépés utan a felhaszndlé jogosultsdga alapjan a rendszer
meniiszerkezete és funkcioi eltéréek, a regisztralt felhasznalok tobb funkciét érnek el.

Az alkalmazasban elkészitett cimiratokat csak egyszer hasznalhatod fel.

Az alkalmazas feliiletén taldlhaté oldalelemek, nyomégombok egységesek, ami a konnyebb
eligazodast, valamint a mtiveletek gyorsabb elvégzését is segiti. Az alabbi tdblazatban a feltilet
f6bb elemeit foglaltuk 6ssze.

Kiadas: 1.0 2023. szeptember 1.
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A rogzit6 feltleteken talalhat6 ikonok, mezdk:

Csomag adatok

Ikon Ikon jelentése, funkcio leirasa

B | A *-gal megjelolt adatok megadasa kotelezo.

[ ‘ ] A mez6nél taldlhaté (O azonnali segitséget ad a mez6 kitoltéséhez, ha
az egeret az (D betti folé huzzuk.
® - Az aktualis tirlap bezéarédséra, vagy egy rogzités megszakitasara
szolgélé gomb. Megnyomadsa utan figyelmeztet6 (meger&sitést kéro)
tizenet jelenik meg.

Cimzettadatok | Az adatbeviteli képernyén megjelensé trlap (fiil). Az trlap a
kiilonboz6 adatcsoportok adatbeviteli feliilete.
Alapadatok

Az aktiv (amin allunk) drlap sotétzold szinti, az adatokat mar
tartalmazd, de nem aktiv fiil szinfi, az inaktiv, adatokat
nem tartalmazo fiil szinnel van jeldlve.

adatok torlése

Az aktualis tirlapon rogzitett adatok torlése.

Ijrlapok kozti navigalas teszi lehet6vé, rdkattintdssal a kovetkezo
tirlapra léphettink.

Vissza

Urlapok kozti navigalas teszi lehetévé, rakattintassal az el6z6 tirlapra
léphetiink.

Az 6sszesito feliileteken taldlhaté ikonok:

£

Beallitas gomb, mely a tdblazatok testre szabasara hasznalhato.

# Azonositd

Tablazat kezelése soran a tablazat bal felsé sarkaban talalhato
jelolénégyzetre kattintva lehet kijelolni a tdblazat valamennyi
sorat/ tételét.

2. PNSSK02952736 Minta Sara

Téblazat kezelése soran a tablazat bal alsé részén talalhato
sotétsziirke savot gorditve megjelenitheték olyan oszlopok is, melyek
a képernyo6re nem fértek el.

Gordités modja: Kattintds a sziirke sdvon, majd az egér lenyomva
tartdsa mellett az egeret jobbra huzzuk el. (A balra gordités
hasonl6képpen mtikodik, csak balra kell elhtzni kbzben az egeret.)

Az 0Osszesité feliileteken taldljuk meg a tdblazatos nézet osz-
lopfejlécében az oszlop elnevezés mellett. A tolcsér ikont hasznélva az
adott oszlopban megjelené tartalom sztirhet6 (konkrét értékre, vagy
egy intervallum értékeit beéllitva).

Az 9sszesité feluileteken a tdblazat alatt jobb oldalt talalhatjuk. A
legordiil6 listaban meg tudjuk hatarozni a tabldzatban megje-
lenitend? tételek szamat (10/50/100/500 db).

Az ikont az 6sszesit6 feliileteken talalod, a tablazat felett.

A tablazatban kijelolt tétel modositdsaval a kijelolt tétel szerkesztésére
van lehetség.

Kiadas: 1.0 2023. szeptember 1.
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Az 6sszesit6 feltileteken a tablazatos nézet oszlopfejlécében szerepl6
szovegre kattintva jelenithet6 meg. Az oszlopban az adatok
rendezhetévé valnak.

A rendezés a nyil melletti szovegre kattintassal kezdeményezhet6 az
oszlop adattartalmanak megfeleléen ABC/szam szerint névekvé
vagy csokkené modban.

— —3

Kattintast kovet6en a rendezés azonnal megtorténik.

Az ikont az 9sszesit? feliileteken talaljuk meg a tablazat feletti savban.
Segitségével a kijelolt csomagokat torolheted.

5 Miikodés leirasa

5.1 Belfoldi lakossagi funkci6

A funkci6 alkalmas a belfoldi csomagokhoz cimirat készitésére a lakossagi tigyfelek részére,
beleértve a céges, de nem szerzGdéses tigyfeleket is.

A cimirat készités 1épései:

1. lépés Add meg acsomagod adatait <Tovabb> gomb,

lépés  Valaszd ki a kivant szolgaltatdsokat <Tovabb> gomb,
lépés  Add meg a Felad6i adatokat <Tovabb> gomb,

lépés Add meg a Cimzett adatait <Tovabb> gomb.

gk W

lépés Ha tovabbi csomagod is van, akkor indits 4j folyamatot a
<+Kovetkez6 csomag> vagy az <+Uj csomag> feliratra kattintva.

Ha végeztél, kattints a <Feladas véglegesitése> nyomoégombra.

6. lépés A <Letoltés nyomtatashoz> gombbal kinyomtathatod a cimiratot.

A kovetkez6kben részletesen bemutatjuk az egyes lépéseket.

5.1 Adatok megadasa

1 2 3 4 5

Csomag adatai Szolgaltatasok Felad6i adatok Cimzett adatok Osszegzés
-

Az fenti 5 trlap az csomag adatainak rogzitésére szolgal.

<Tovabb> gomb csak akkor aktiv, ha minden kotelez6 mez6 ki van toltve.

Kiadas: 1.0 2023. szeptember 1.
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Képernydk

Sagd

Csomag adatai

Csomag tipusa

Feladss halye

— }

Csomag témegs (g)

A csomag sulyit kolégdink leellandrzik & postan, igy léves adat esetén korrigiluk azt Eziltal eléfordulhat, hagy csomagja mis
fog keruini

Csomag méretei © [repre——

( )

( waw a0 o )

Kézbesités modja

DA MPLCIMIRATKITOLTS
[ it

[FECTRSUS  Nomcotkozicsomag  Cimlirak  Lezéd csomagok  Beallitasok

Csomag adatai Seigttatdsok Foladéi adatok Cimeett adatok Onszegeés

Csomag tipusa

Feladis hely

Cromssmdonas ]

Csomag témege (g)

A csomag silyt kollégaink lesllendrzik a pastin. igy téves adat esetén komigafuk azt. Ezahal eldfordulhat, hogy csomagis ms
fog keralni
Csomag méretei © Nem téglatest sk @
[ icsi (5} Kazapes (M) Nagy Ly ]

Kézbesités médja

[Frsaons ]

) (crmomtenn )
| =
5.1.1 1. lépés - Csomag adatainak megaddisa

Csomag tipusa (kotelezo) - Belfoldi rogzités esetén fixen , Belfoldi csomag”.

Csomagsablon (opciondlis) - (Regisztralt felhasznal6k szamara elérhet6 funkcio)

Legordul listabol valaszthatsz, valaszthato értékei az altalad létrehozott belfoldi sablonok.
Ha kivélasztasra kertil, akkor a sablonban szerepl6 adatokkal toltédnek el6 a mezék. A
sablonok hasznalata gyorsitja a cimirat rogzités menetét hiszen a megegyez6 tulajdonsagu
csomagok bizonyos adatait egy gombnyomassal megadhatod. Uj sablont a

Kiadas: 1.0 2023. szeptember 1.
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<Beallitasok/Felhasznaléi profil> mentipontban készithetsz és a mar 1étez6 sablonokat is
itt lehet médositani.

Inverz csomag jelolonégyzet (opcionalis) - A jelolénégyzet alapértelmezetten tires,
megjeldlése esetén az tirlap tovabbi kitdltése sordn az inverz csomagra vonatkozé
szabédlyok érvényesek, amelyek a mez6knél leirdsra kertiltek. Inverz csomag rogzitésnél a
cimzett neve listabdl valaszthatsz, a hozzatartozé cim adatok automatikusan kitolt6dnek
és nem modosithatok. (A felad6 tetszéleges lehet.)

TIPP Rutinos feladoknak - Import funkcié - Nagy csomagmennyiség esetén

(JelentGs forgalmau, regisztralt felhasznal6k szamara sz616 funkcio)

Ha sok csomagod van és azok adatai megtaldlhatok a szamitogéped adatbizisaban, akkor az import
funkcidval lehetdséged van azokat betdlteni a cimiratkitoltobe eqy meghatirozott szerkezetii fdjl
segitségével.

Az import fdjl szerkezetének leirdsat ITT toltheted le, a szerkeszthetd fdjlokat, kitoltési mintakkal itt
taldlod: .xlsx, .xls, .csv, .xml. A szdmodra megfeleld fajltipust haszndld. A fejléc megnevezéseit ne
modositsd, ebbe a struktiiriba rendezd be a sajat rendszeredbdl kinyert adatokat (max. 500 db),
majd régzitéskor a Csomag adatai fiilon, nyomd meg a jobb felsé sarokban taldlhato Import gombot
és toltsd be az adataidat. A kivdlasztott dllomdny betdltése utin az <Osszegzés> tirlapra navigdl az
alkalmazds, a csomag listaban megjelennek a betoltott tételek.

Moddositisra megnyitott csomag esetén az Import gomb inaktiv, nem kattinthato.

A funkcioval kapcsolatos részletes szabdlyokat a kézikonyv végén, mellékletben taldlod meg.

Feladas helye (kotelez6) - Csak egy gomb valaszthat6 ki:
o ’Postahelyen’ esetén csak kijelolés torténik, nem kell postahely cimet megadni.
o ’Csomagautomataban’ esetén csak kijel6lés torténik, nem kell csomagautomata
cimet megadni.

Csomag tomege (kotelezo) - Mennyiségi érték grammban. 0 és negativ szam nem adhat6
meg, tortszdm nem jelenhet meg. Amennyiben a megadott csomag-tipusonkénti
maximalis salyhatart tallép6 tomeg kertil megadasra, tajékoztatd tizenet jelenik meg.
Példaul: , Kézbesités modjaként Csomagautomata kézbesités kertilt megjelolésre, a
maximalisan megadhat¢ tomeg 20 kg!”

Csomag méretei (opciondlis, de csomagautomata esetén kotelez6) - A csomag hossztsaga,
szélessége és magassdga cm-ben kifejezve. A megadott adatok alapjan a Terjedelmes
tobbletszolgaltatas automatikusan kivélasztodik, ha sziikséges.

A méret hosszusag, szélesség és magassag adatok kitoltédnek automatikusan a szabvany
szerinti adatokkal ,S”=kicsi, ,M"”=ko6zepes vagy ,L”=nagy ikonokra torténd kattintassal.

Nem téglatest alakt csomag (opciondlis) - A jelolénégyzet megjeldlésekor automatikusan
megjellésre kertil a , Terjedelmes” tobbletszolgaltatas is.

Ha ezutan a jelolénégyzet megjelolése megsziintetésre kertil, és a méret nem a terjedelmes
kategoéridba esik, akkor a Terjedelmes tobbletszolgaltatas megjeltlése automatikusan
torlédik.

Kézbesités (Szallitasi) médja (kotelezd) - Alapértelmezett: ,Hazhoz kézbesités”.
Hazhoz kézbesités - Haznal kézbesités esetén az iranyitészamot / vagy teleptiilést meg
kell adnod. Ha haznal torténé kézbesités van, akkor a megadott irdnyitészam a cimzetti
adatokhoz automatikusan atkertil, az irdnyitészam-teleptilés mez¢ kitsltédik. Ha egy
iranyitészamhoz tobb telepiilés tartozik, akkor valasztanod kell.

Kiadas: 1.0 2023. szeptember 1.
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PostaPont, Postan maradd, Csomagautomata - Irdnyit6szam, Teleptilés megadasa
kotelez6, utana a lehetséges Kézbesitési helyek listdban jelennek meg és abbol kell
valasztani. A kivélasztast térkép is segiti.

Konnyitett hozzaférés Csomagautomata kézbesités kivélasztasa esetén megjelenik egy
jelolénégyzet. Ha kivalasztasra kertil, akkor a cimzett konnyen elérhet6 (éltaldban alul
1év6) rekeszbe kapja a csomagjat.

Funkcié végrehajtdsdnak pontos lépései

Sorszam Funkcio Hatas

1 Adatok megadasa Mindig aktiv <Tovabb> gomb, kitoltetlen kotelez6 mez6
esetén figyelmeztets tizenet jelenik meg.

2 <Tovabb> Mindig aktiv, ha a kotelez6 adatok hibatlanul kitoltottek

a <Szolgaltatas adatok> lapra lépiink.

5.1.2 2. lépés - Szolgiltatdsok megaddsa
1 2 3 4 5
Csomag adatai Szolgaltatasok Feladdéi adatok Cimzett adatok Osszegzés

Az ftrlapon a csomagodhoz tobbletszolgéltatdsokat tudsz vélasztani. Csak azok a
szolgaltatasok aktivak, amelyek valaszthatok az eddig megadott adatok alapjan. A <Tovabb>
gomb csak akkor aktiv, ha minden kotelezé mezd ki van toltve és kivalasztottad a terméket.

“lf b MPLCIMIRATRITOLTG.
s s

NSRRI Nemcetkozi csomag  Cimiarak  Lezértcsomagok  Bedllitasok =

Caomag adatsi Srolgéhatésok

Vilaszthato szolgaltatasok

Alkalmi svevs

A

) Ertsknyilvén

rufiz
munksnapos iddgarancia
mzett fizet

E
“‘.
E
‘..)
[
"‘).
{‘1

) Fix kézhesitési ditum + ]

Elézetes dijkalkulicié és termékvilasztas

Vilaszthaté termékek

értivevény
™ @ Dzleti Cs. n.i. Veim Hazhoz 1.2 Kg 2650 Ft | - o ‘

Vissa atokc Mégser Tovibb

Adatok megaddsa:

Arufizetés (opcionalis) - Itt van lehet6séged forintban megadni a kézbesitéskor beszedend
Osszeget.

Szallitasi dij hozzaadasa (opcionalis) - A csomag feladasi dijat feladoként Te fizeted, és
amennyiben azt a cimzettre is szeretnéd raterhelni, agy, hogy az arufizetési 6sszeget a dijjal
megnovelje a program, akkor a jelolénégyzet megjelolésével a szallitasi dij hozzaadédik az
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arufizetés (utanvétel) osszegéhez, igy a kézbesitést kovetéen az aru eladasi értékén feliil a
szallitasi dijat is visszakapod.

Ertéknyilvanitas (opcionalis) - Ertéknyilvanitas tobbletszolgaltatas igénybevétele, érték
megadasa forintban. Csomagautomatara kért kézbesités esetén az értéknyilvanitas osszege
nem lehet 400.000 Ft-nal tobb.

Fix napi kézbesités - A tobbletszolgaltatassal felad6ként meghatarozhatod azt a fix napot,
melyen a csomag els6 kézbesitését megkiséreljiik. A meghatarozott nap legkordbban a
feladést kovet6 masodik, mig a legkés6bbi a tizedik munkanap lehet. Kizarja az 1
munkanapos id6garanciat.

Id6ablak (opcionalis) - A csomag hazhoz kézbesitésére az dltalad kivalasztott, sztikitett
id6tartamban kertil sor. A lehetséges érték a cimzett irdnyitoszdmatol fiigg. Csak 1
munkanapos id6garancia mellett vehet6 igénybe.

Orzési id6 - ,Hazhoz kézbesités” kézbesitési mod esetén 0-5-10 érték valaszthaté. Sikertelen
kézbesitést kovetSen ennyi ideig vehet6 at a csomag a postan.

,Postan marado6”, , PostaPonti kézbesités” és ,Csomagautomata” kézbesitési mod esetén
csak 5 vagy 10 napot valaszthatsz.

Halotti hamvak, mérgek (opciondlis) - Kiilonleges tartalom, halotti hamvak és mérgez6
anyagok szallitasa.

Tovabbi tobbletszolgaltatasok (opcionalis) - A rendszer figyeli a tobbletszolgaltatasok

Osszeftiggéseit, és automatikusan éllitja/ellen6rzi a kotelez6 és kizart

tobbletszolgaltatasokat.

¢ 1 munkanapos atfutas /1 munkanapos idégarancia - Mind az 1 munkanapos atfutas,
mind az 1 munkanapos idégarancia csak az MPL Uzleti csomag esetén vélaszthato. Az
egyik kizérja a masikat.

e Cimzett fizet - Kézbesitéskor a cimzett fizeti a postai dijat.
e Szombati kézbesités - Meghatarozott iranyitdszamok esetén érhet6 el.

e Terjedelmes - Ha a megadott méret alapjan terjedelmes a csomag, nem kapcsolhat6 ki.
Manualisan is kapcsolhat6.

e Tértivevény - Valasztdsa esetén a Posta a kézbesités napjat, valamint a jogosult atvevo
nevét és a kézbesités tényét rogzits okiratot a feladénak visszajuttatja

e Torékeny kezelés - Sériilékeny, torékeny targyat tartalmazé csomag esetén célszert
valasztani, a Posta ekkor a csomagot a nem torékeny tartalmu postai csomagoktol
megkiilonboztetett médon kezeli.

e Sajat kézbe - Csak személyesen a cimzett vagy a cimzettnek a postai csomagok vagy
valamennyi csomag atvételére is feljogositott meghatalmazottja szamara kézbesiti.

e Alkalmi atvevé - Alkalmi atveve részére torténé kézbesités lehet6ségérol feladoként
akkor rendelkezhetsz a cimirat erre szolgal6 ikonjanak jelolésével, ha errél a cimzett
nyilatkozott.

(Inverz csomag esetén korlatozott a tobbletszolgaltatdsok kore és tartalma: pl. az 6rzési id6
csak 0 nap, a szallitdsi moéd csak Haznal kézbesités lehet.)
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Eldzetes dijkalkuldcié (kotelezd)

A csomagadatok bevitelét kovetSen kotelezé hasznalni az El6zetes Dijkalkulacié és
termékvalasztas funkciét. A megfelel6 termék kivalasztasat kovetéen a <Tovabb> gombra
kattintva lehetséges tovabblépni.

Ha a kapott dij/termék nem megfelel6 szamodra, a korabban megadott adatok modositasra
lehet sziikség. Ez agy lehetséges, hogy a megfelel6 tirlapot vélasztod ki és ott végrehajtod az
adatmoédositast. A médositast kovetSen a <Tovabb> gombbal 1éphetsz tovabb.

Termékvalasztds utan a kivélasztott termékkel halad tovabb a folyamat.

Ha a dijazds soran nem elérhet6 egyetlen termék sem, akkor hibatizenetet fogsz latni. Ekkor a
tovabblépéshez végre kell hajtani a hibatizeneteknek megfelel6 médositast.

Funkcié végrehajtdsdnak pontos lépései

Sorszam Funkcio

1 Adatok megadasa

2 <Elézetes dijkalkulacié>

3 <Tovabb>

Hatas

Aktiv lesz az <El6zetes dijkalkulaci6>, gomb, ha
minden kotelez6 adatot hibatlanul rogzitettiink.

Aktiv amig nem valasztottdl terméket. Valasztas utan
aktivdlédik a <Tovabb> gomb. Ha moddositasz a
feltileten, akkor a vélaszthat6 termékek listdja elttinik és
tjra kalkulalas sziikséges. Ekkor az El6zetes dijkalkulacié
és termékvalasztas gomb lesz ismét aktiv és a tovabb
gomb inaktiv.

Akkor aktiv, ha a termékvélasztds megtortént. A
<Feladé6 adatok> lapra léptink.

5.1.3 3. lépés - Feladéi adatok megaddsa

1

2

3 4 5

Csomag adatai

Szolgaltatasok

Felad6i adatok Cimzett adatok Osszegzés

A <Felad6 adatok> trlap az els6 csomag esetén {iires, de tobb csomag rogzitése esetén a
jegyzék zarasig, az els6 csomag rogzitése soran alkalmazott feladéi adatok jelennek meg az

oldalon.

Osztott cim adatokat kell rogziteni: koztertilet név, koztertilet jelleg, hazszam.
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Csomag adatai Srolgéttatisck Feladéi adatok

Feladé adatai

entés & ciméra

5.1.3.1 Adatok megaddsa

<Kovetkezé csomag> rogzitéskor a korabbi csomag felad6 adataval toltédnek:

Felad6 neve, Iranyitoszam, Telepiilés, Kozteriilet név, Kozteriilet jelleg, Hazszam,
Bankszamlaszam, Telefonszam, E-mail

Partnerkdd - (opcionalis) (Regisztralt felhasznalok szamara elérheté mez6) A
cimtérban tarolt feladok és cimzettek egyedi azonositéja. Ez alapjan automatikusan
betolthet6k az itt szereplé adatok.

Felado6 neve (kotelez) - A feladé nevét rogzitheted. Uj csomag rogzitésekor:

e Vendég esetén:
o azel6z6 csomagnal mentett adatot (az utoljara rogzitett csomag feladja)
toltédik be.
o Csak regisztralt esetén
o Alapértelmezett felad6 vagy sablon esetén abbél toltédik.
o Ha nincs sablon vagy kedvenc felad6, akkor az utoljara rogzitett csomag
feladéja kertil betoltésre.

Iranyitészam (kotelez6) - A felad¢ iranyitészama, fontos, hogy csak létez6 iranyitészam
kertiljon megaddsra. Az iranyit6szam rogzitése alapjan a teleptilés automatikusan
kitoltésre keriil (amennyiben csak egy teleptilés tartozik az iranyitészamhoz), vagy tobb
teleptilés esetén listabol kell vélasztanod. A telepiilés rogzitése esetén a lehetséges
iranyitészamok koziil valaszthatsz. Uj csomag rogzitésekor:

e Vendég esetén:
o azel6z6 csomagnal mentett adat (az utoljara rogzitett csomag feladja)
toltédik be.
o Csak regisztralt esetén
o Alapértelmezett felad6 vagy sablon esetén abbdl toltédik.
o Ha nincs sablon vagy kedvenc felado, akkor az utoljara rogzitett csomag
feladdja kertil betoltésre.

Telepiilés (kotelezd) - A felad6 cim teleptilés adata, fontos, hogy csak 1étez6 helység adat
kertil elfogadésra. Teleptilés moédositasa esetén az irdnyitészdm is modosul. Amennyiben
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egy iranyitészamhoz tobb telepiilés is tartozik, akkor listabol lehet valasztani koziiliik. U
csomag rogzitésekor:

e Vendég esetén:
o azel6z6 csomagnal mentett adatot (az utoljara rogzitett csomag feladja)
toltédik be.
o Csak regisztralt esetén
o Alapértelmezett felad6 vagy sablon esetén abbdl toltédik.
o Ha nincs sablon vagy kedvenc felado, akkor az utoljara rogzitett csomag
feladdja kertil betoltésre.

Kozteriilet neve (opciondlis) - Az irdnyitdszdm-telepiilés alapjan tudsz vélasztani a
koztertilet nevek koziil. A listdban nem szerepld név is megadhaté. Uj csomag
rogzitésekor:

e Vendég esetén:
o az el6z6 csomagnal mentett adatot (az utoljara rogzitett csomag feladoja)
toltédik be.
o Csak regisztralt esetén
o Alapértelmezett felad6 vagy sablon esetén abbdl toltédik.
o Ha nincs sablon vagy kedvenc felado, akkor az utoljara rogzitett csomag
feladojat kertil betoltésre.

Kozteriilet jelleg (opciondlis) - Amennyiben a koztertilet név kitoltésre kertilt, kotelez6
ezt is tolteni. Az irdnyitészam-teleptilés-koztertilet név alapjan megkapjuk a lehetséges
értéket a listaban. A listdban nem szerepls kozteriilet jelleg nem rogzithets. Uj csomag
rogzitésekor:

e Vendég esetén:
o azel6z6 csomagnal mentett adatot (az utoljara rogzitett csomag feladoja)
toltédik be.
o Csak regisztrélt esetén
o Alapértelmezett felad6 vagy sablon esetén abbdl t5ltédik be.
o Ha nincs sablon vagy kedvenc felad6, akkor az utoljara rogzitett csomag
feladdja kertil betoltésre.

Hazszam (kotelezd) - Az iranyitészam-teleptilés-koztertilet név-koztertilet jelleg alapjan
megjelennek az elérhet6 hdzszamok. A listdban nem szerepl6 hdzszam is megadhato.
Helyrajzi szamot itt kell rogziteni. Uj csomag rogzitésekor:

e Vendég esetén:
o azel6z6 csomagnal mentett adatot (az utoljara rogzitett csomag feladoja)
toltédik be.
o Csak regisztralt esetén
o Alapértelmezett felad6 vagy sablon esetén abbdl t6ltédik be.
o Ha nincs sablon vagy kedvenc felad6, akkor az utoljara rogzitett csomag
feladéja kertil betoltésre.

Bankszamlaszam (csak szamlaszamra kért arufizetés esetén tolthet6) - Feladoként a
bankszdmlaszdmod, ahova atutalassal kéred a kézbesitéskor beszedett 6sszeget. A
bankszamlaszam bevitelét 3x8 szam tagolassal segiti a rendszer. Az utols6 8 szdm lehet
mind nulla, de ilyen esetben ezek toltése el is hagyhaté. Uj csomag rogzitésekor:

az el6z6 csomagnal mentett adatot (az utoljara rogzitett csomag feladodjat) tolti be a
rendszer.
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E-mail (opcionadlis) - A felad6 e-mail cime. ,@” és ,,.” karaktereket tartalmaznia kell. Uj
csomag rogzitésekor:

az el6z6 csomagndl mentett adatot (az utoljara rogzitett csomag feladdjat) tolti be a

rendszer.

Telefonszam (opcionalis) - A felad6 telefonszama. Lehetséges korzetszamokat és
telefonszdm hosszat a program ellendrzi. Elvart forma: +3630-1234567. Uj csomag

rogzitésekor:

az el6z6 csomagnal mentett adatot (az utoljara rogzitett csomag feladdjat) tolti be a

rendszer.

Mentés a cimtarba (opcionalis) - Bejelolése esetén az adatok elmentésre kertilnek a
cimtérba. A jelolénégyzet csak akkor jelenik meg, ha nem cimtarbél tortént a felad6

kivélasztasa vagy a kivélasztott felad6 adatot médositottdk vagy olyan Gj felad6i adat
kertilt rogzitésre, ami eddig nem szerepelt a cimtérban. (Vendég esetén nem jelenik meg.)

5.1.3.2 Funkcio végrehajtisdnak pontos lépései

Sorszam Funkcio Hatas

1 Adatok megadasa Mindig aktiv <Tovabb> gomb, kitoltetlen kotelez6 mez6
esetén figyelmeztetS tizenet jelenik meg.

2 <Tovabb> Mindig aktiv, ha a kotelez6 adatok hibatlanul kitoltottek a
<Cimzett> lapra lépsz. (A rogzitett feladoé adatokat
lementi az alkalmazas.)

Amennyiben a cim nem kiajanlott értékekkel lett megadva,
a megadott cimet j6va kell hagynod. Ha nem létez6 a cim,
akkor létez6 cim felajanlas is torténik, amik kozil
valasztani lehet.
5.1.4 4. lépés - Cimzett adatainak megadisa
1 2 3 4 5
Csomag adatai Szolgaltatasok Felad6i adatok Cimzett adatok Osszegzés

A csomagfeladdshoz sziikséges cimirathoz tartozé cimadatokat lehet az <Cimzett> trlapon

rogziteni.
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5.1.41 Képernyd - hdzhoz kézbesités szdllitdsi mod esetén

Csomag adatai Szolgaltatasok Feladsi adatok Cimzett adatok Osszageés
Cimzett adatal Partnerkéd (D)
Cimzatt neve (i)
{" Teszl Zsdka ]
Kozterilat neve @
[ Kossuth Lajos ]

Kézterilet jelleg @

£ )

Hézszdm (@

[ J

E-mail @)

{ teszi@teszt hu ]
Telefonszém @
{ +3630-9876543 ]
Egyéb adatok
Ugyféladat 1 (@ (gyfsladar 2 ()
Megjegyzés (@

Zold kapunal J
Adatok torlése Mentés a cimtarba (@

e e

5.1.4.2 Adatok megaddsa:

<Uj csomag> rogzitésekor iiresen jelennek meg;:

Cimzett neve, Iranyitészam, Telepiilés, Kozteriilet név, Kozteriilet jelleg, Hazszam,
Telefonszam, E-mail

<Kovetkezé csomag> rogzitéskor a korabbi csomag cimzett adataval toltédnek:

Cimzett neve, Iranyitészam, Telepiilés, Kozteriilet név, Kozteriilet jelleg, Hazszam,
Telefonszam, E-mail

Partnerkéd - (opciondlis) (Regisztralt felhasznal6k szamara elérhet6 mez6) A
cimtérban tarolt feladok és cimzettek egyedi azonositéja. Ez alapjan automatikusan
betdlthet6k az itt szereplé adatok.

Cimzett neve (kotelez6) - Az adat Inverz rogzitésnél listabol valaszthat6, nem
modosithato.

Iranyitészam (kotelezd) - A cimzett iranyitészama. Csak 1étez6 irdnyitdszam rogzithetd.
Az irdnyitészdm alapjan, ha egy telepiilés van az adott irdnyitészamon, akkor a teleptilés
automatikusan kitoltésre kertil, tobb teleptilés esetén listabdl kell valasztani. Megadasa
alapjan az iranyitészamban és teleptilésnévben torténd keresés és talalatok megjelenitését
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listdkkal tamogatja a program. Inverz esetén az iranyitészdm automatikusan toltédik,
nem modosithato.

Telepiilés (kotelez6) - A cimzett cim telepiilés adata. Fontos, hogy csak 1étezé helység
adat kertil elfogadésra. Inverz esetén a teleptilés automatikusan toltédik, nem
modosithato.

Kozteriilet neve (opciondlis) - Az irdnyitészam-telepiilés alapjan megjelennek az elérhet6
koztertilet nevek. A listdban nem szereplé név is megadhaté. Inverz esetén az koztertilet
automatikusan tolt6dik, nem moédosithato.

Kozteriilet jelleg (opciondlis) - Amennyiben a koztertilet név kitoltésre kertilt, kotelez6
ezt is tolteni. Az irdnyitészam-teleptilés-koztertilet név alapjan megjelenik az elérhet6
koztertilet jelleg érték. A listdban nem szerepl6 kozteriilet jelleg nem rogzithets. Inverz
esetén az koztertilet jelleg automatikusan toltédik, nem modosithato.

Hazszam (kotelez6) - Az iranyitészam-telepiilés-kozteriilet név-kozteriilet jelleg alapjan
megjelennek az elérhet6 hdzszamok. A listdban nem szerepl6 hdzszam is megadhato.
Inverz esetén a hazszam automatikusan t6lt6dik, nem moédosithaté. Helyrajzi szamot itt
kell rogziteni.

Kézbesitési hely (kotelez6) - Csak fixponti kézbesités esetén jelenik meg. EI6toltott a
Csomag adatoknal kivélasztott cim alapjan. Szallitdsi moéd és Telepiilés szerint sztikitett
legordil6 listabol kell kivélasztani a lehetséges értékeket.

Telefonszam (opciondlis) A cimzett telefonszdma. A lehetséges korzetszamokat és
telefonszam hosszat a program ellenérzi. Elvart forma: +3630-1234567. Kézbesitési
moédonként véltozhat a mezd kotelezd toltése.

TIPP: Cimzett esetén az értesitési modok (e-mail, telefonszdm) megaddsa nem minden esetben
kotelezd. A cimzett értesitése miatt javasoljuk ezen mezdk toltését akkor is, ha a rendszer nem kéri.
Telefonszdm esetén mobiltelefonszdm megaddsa célszerii.

Hézhoz kézbesités: e-mail cim, telefonszdm megadasa nem kotelez6
Postan maradé: e-mail cim vagy telefonszdm megadasa kotelez6
PostaPont: e-mail cim vagy telefonszdm megadasa kotelez6
Csomagautomata: e-mail cim és telefonszam megadasa kotelez6

Raklapos kézbesités: e-mail cim, telefonszam megadéasa nem kotelez6

E-mail (opcionalis)

Ugyféladatl (opcionalis) - Szabadon megadhaté informacié.

Ugyféladat2 (opcionalis) - Szabadon megadhaté informacié.

Megjegyzés (opcionalis) - Szabadon megadhat6 informacio, ide rogzitheték a cimmel

kapcsolatos megjegyzések (pl. zold kapu).

Mentés a cimtarba (opcionalis) - Bejelolése esetén az adatok elmentésre kertiilnek a
cimtarba. Vendég esetén nem jelenik meg.
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5.1.4.3 FEunkcio végrehajtisdnak pontos lépései

Sorszam Funkci6 Hatas

1 Adatok Mindig aktiv <Tovabb> gomb, kittltetlen kotelez6 mez6 esetén
megadasa figyelmeztets tizenet jelenik meg.

2 <Tovabb> Aktiv, ha minden kotelez6 mez6 hibatlanul ki van toltve.

<Osszegzés> tirlapra lépiink tovabb. Amennyiben a cim nem
kiajanlott értékekkel lett megadva, a megadott cimet jova kell
hagyni. Ha nem 1étezé a cim, akkor létez6 cim felajanlés is
torténik, amik koziil valasztani lehet.

5.1.5 5. lépés - Osszegzés
1 2 3 4 5
Csomag adatai Szolgéltatasok Feladdéi adatok Cimzett adatok Osszegzés

A csomagok a rogzitést koveten a csomag Osszesitd képernyén keriilnek tablazatosan
megjelenitésre.

Belfoldi csomag Nemzetkazi csomag Cimtarak Lezar csomagok Beallitasok ~ Csomagolddoboz rendelés

MPL CIMIRATKITOLTO
214

ftatdsok Feladél adatok Cimzett adatok Osszegzés

Csomag lista + 2 db {8} +j csomag Lista exportilis
B 7 Felads T Cimzett T Atvétel tipusa T Csomag jellege T Seolgiltatisok T Osszesen T Ogyféladat1 T

o TesztKamilla Minta Bertalan Hazhoz kézbesites WPL Uzleti csomag belfokl 0 s 2660 Ft
5502 Gyomaendrid Zoldta uica’s. 6200 Kiskiros Akdcta ulca 5. 6200 Kiskorts Akacfa ulca 5. W, 20009 orees

Teszt Kamil MPL Uzleti esomag belfoldi

ta s
2 5502 Gyomaendrdd Zoidfa utca 5. 5000 Szoinok Almavirdg utea 5. 5000 S20inok Almavirdg utca 5. 20009

Grzési iad 2650 Ft

Véglegesitem a feladast

A szolgditatds igénybevételével elfogadom az ASZF-et.

A csomag 6sszesitd sorai oszlopok szerint rendezhet6k (nyil le/fel) és sztirhetSk (tolcsér).

A <Ceruza> ikonnal indithatod a rogzitett adat médositasat. Ekkor a teljes folyamaton végig
vezet a program mind a 4 tirlapon. Médositas esetén a csomag azonosito is valtozni fog.

A <Véglegesitem a feladast> gombbal zarhatod le a rogzitési folyamatot majd a <Letoltés
nyomtatashoz> gombbal indithatod a cimirat nyomtatast.

Import eredmény letoltése, Import visszavonasa
(Regisztralt felhasznal6k szamara, nagy mennyiségtli csomag esetén)

Ezen a feliileten még lehetdséged van a kordbban Importként feltoltott tomeges adatok, modositisira,
visszavondsdra, letoltésére.
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5.1.5.1 Az 0sszesitd tablazatban ldthato alapértelmezett adatok

Felad6 - A felad6 név és cim adatait tartalmazza

Cimzett - A cimzett név és cim adatait tartalmazza

Atvétel tipusa - Atvétel tipusa

Csomag jellege - Termék neve és a csomag méret és suly adatai
Szolgaltatasok - Valasztott szolgéltatasok felsorolasa

Osszesen - Kalkulalt dfj 6sszege az adott csomagra (sorra)

5.1.5.2 Funkcio végrehajtisdnak pontos lépései

Sorszam Funkcidk Hatas
1 <Véglegesitem a Rogzitett csomagokat lehet lezarni, a rogzitést befejezni és cimirat
feladast> nyomtatédst inditani.
2 <Uj csomag> Uj csomag, 4j cimzettnek.
A Felad6 adatok azonosak maradnak az el6z6 csomagéval.
3 <Kovetkez6 Uj csomag, ugyanannak a cimzettnek.
csomag> Egy csomag kijelolése utan lesz aktiv, felado és cimzett
megegyezik a kijel6lt csomag adataval, csomag adatokat kell
rogziteni.
4 <Médositas> Csak akkor aktiv, ha van kijelolt elem. A kijelolt sor adatai a

megjelen6 felugré ablakban, szerkeszthet6 moédon jelennek
meg. Szerkesztéskor a lapok kozti kattintasra a kivalasztott beviteli
feliilet jelenik meg. A lapok kozti navigaciéra és a Tovabb gomb
lenyomasara a sziikséges mez6 validaciok és termék-szolgaltatés
Osszefliggések ellenérzései lefutnak. Hiba esetén hibatizenet jelenik
meg és az lrlap tartalma elmentésre kertil.

5 <Torlés> A lista egy kijelolt tétele, vagy egyszerre tobb kijelolt tétel is
torolheto.
6 <Lista Mindig aktiv a link
exportalasa> A lista exportalasa funkcio az adott tablazat beéllitdsaival

(oszlopok szama, sorrendje, alkalmazott sztirés, minden sztirés
eredményként kapott sorok) az adattartalmat a paraméterként
megadott f4jltipussal a felhasznal¢6 letdltések mappéjaba

exportélja.

7 <Import Mindig aktiv a link. A Csomag 0sszesit6 lista feltiletrdl a linkre
eredmény kattintassal kezdeményezhet6 egy kivélasztott import eredmény
letoltése> tajl letoltése.

8 <Import Mindig aktiv a link. A Csomag 6sszesit6 lista feliiletr6l
visszavonasa> kezdeményezhet6 egy kivalasztott import teljes visszavondsa

(torlése) az import f4jl megadasaval.

A kovetkez6 fejezetek a nemzetkozi csomagok rogzitését ismertetik. Ha nincsenek kiilfoldre
sz016 csomagjaid, akkor 1épj a Lezért csomagok kezelése fejezethez.
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52  Nemzetkozi lakossagi funkcié

A funkci6é alkalmas a nemzetkozi csomagokhoz cimirat készitésére a lakossagi tigyfelek
részére, beleértve a céges, de nem szerzddéses tigyfeleket is.

A cimiratkészités 1épései megegyeznek a belfoldi folyamatlépésekkel:

1. lépés Add meg acsomagod adatait <Tovabb> gomb,

lépés Valaszd ki a kivant szolgaltatdsokat <Tovabb> gomb,
Add meg a Felad6i adatokat <Tovabb> gomb,
lépés Add meg a Cimzett adatait <Tovabb> gomb.

-l
ek
(¢
2}
(¢
@

lépés  Ha tovabbi csomagod is van, akkor indits Gj folyamatot a
<+Kovetkezd csomag> vagy az <+Uj csomag> feliratra kattintva.

Ha végeztél, kattints a <Feladas véglegesitése> nyomoégombra.
6. lépés A <Letoltés nyomtatashoz> gombbal kinyomtathatod a cimiratot.

A kovetkez6kben részletesen bemutatjuk az egyes 1épéseket.

5.2.1 Csomag adatai
1 2 3 4 5
Csomag adatai Szolgaltatasok Felad6i adatok Cimzett adatok Osszegzés

Az tirlap az csomag adatainak rogzitésére szolgal.

<Tovabb> gomb csak akkor aktiv, ha minden kotelez6 mez6 ki van toltve.

Csemag tsmege (3)

i
§
i
i

|
§
d
i
£

Prr—— s area Tamag e ity s A manmpntza oz Sstrmasan sersss

5.2.1.1 Adatok megaddsa

Csomag tipusa - Legordiil6 listabol tudsz valasztani az elérhetd orszagok koziil.

Csomagsablon (opciondlis) - (Regisztralt felhasznalok szamara elérhet6 funkcio)
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Legordiil listabol tudsz valasztani, valaszthat6 értékei az altalad létrehozott nemzetkozi
sablonok. Ha kivalasztasra kertil, akkor a sablonban szerepl$ adatokkal el6toltédnek a
mez6k. A sablonok hasznalata gyorsitja a cimirat rogzités menetét hiszen a megegyez6
tulajdonsagu csomagok bizonyos adatai egy gombnyomassal megadhatéak. Uj sablont a
<Csomagsablon adatok kezelése> meniipontban tudsz megadni, a mar létez6 sablonokat
is itt tudod moédositani.

Import (opcionalis) - (Regisztralt felhasznalok szamara elérhet6 funkcio) A koradbban
létrehozott import dllomanyokat tudod tall6zni. A kivalasztott dllomany betoltése utan az
<Osszegzés> (irlapra navigél az alkalmazas, a csomag listdiban megjelennek a betoltott
tételek. Modositdsra megnyitott csomag esetén az Import gomb inaktiv, nem kattinthato!

Feladas helye (kotelez6): Csak postahelyen lehet

Kézbesités (Szallitasi) mddja (kotelezs) - Alapértelmezett: ,Hazhoz kézbesités”. Az
elérhet6 kézbesitési modokat a kordbban kivalasztott orszag befolyasolja.

o Hazhoz kézbesités

o PostaPont

o Csomagautomata
Csomag tomege (kotelezo) - Mennyiségi érték grammban. 0 és negativ szam nem adhat6
meg, tortszdm nem jelenhet meg.

Nem téglatest alaki csomag (opciondlis) - A jelolénégyzet megjeldlésekor automatikusan
megjelolésre kertiil a , Terjedelmes” tobbletszolgaltatas is.

Kiildemény fajtaja (EU-n kiviili orszag esetén kotelez6) - A kiildemény tartalménak
leirasa, listabol torténé valasztassal. Ha dokumentumot valasztasz (kiildemény fajtanak),
akkor az EMS PRINT is megjelenik a kalkulaciéban a listdban.

Tartalom leiras (kotelez6, ha a kiildemény fajta mez6ben Egyéb érték kertilt
kivélasztasra, egyébként nem kell tolteni)

Vameérték (szamolt érték/nem modosithato, inaktiv mezg) - Automatikusan kertil
szamitdsra a megadott vamadatok alapjan.

Erték devizaneme (EU-n kiviili orszag esetén kotelezd) - Lehetséges értékek: EUR, HUF,
USD. Az alapértelmezett devizanem = HUF.

Export engedély: (EU-n kiviili orszag esetén lesz aktiv, opciondlis) -Tetsz6legesen
toltheto.

Pétlapszam (automatikus toltés, inaktiv mez6) - A cimirathoz ennyi poétlap kertil
nyomtatésra, értéke automatikusan keriil megjelenitésre, nem modosithato.

Vamadat lista: A mar rogzitett vimadatok listéja.

Dokumentumok A mar rogzitett viamdokumentumok listaja.

5.2.1.2 Funkcié végrehajtdsinak pontos lépései

Sorszam Funkcio Hatas

1 Adatok megadasa Ha minden kotelez6 adat megfelel6en ki van toltve,
akkor aktiv lesz a <Tovabb> gomb.

2 <Tovabb> Mindig aktiv, ha a kotelez6 adatok hibatlanul kitoltottek

a <Szolgaltatas adatok> lapra lépsz.
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5.2.1.3 Vamadatok

<Vamadatok hozzaadasa> megnyomasakor felugré ablakban tudod rogziteni a Vam
adatokat és amennyiben sziikséges a Vam Dokumentumok tipusat és azonositéjat. A
funkciégomb a Kiildemény fajta megadasa esetén valik aktivva. Legaldbb 1 vamtétel
megadésa kotelez6 nem EU orszdg esetében. Vamtételek adatait lehet itt rogziteni. A
nyomoégombra torténd kattintassal megjelenik a vdmadatok megadasara szolgalo feliilet az
alabbi mez6tartalommal.

<Hozzadad> gomb csak akkor aktiv, ha minden kotelez6 mez6 hibatlanul ki van toltve.
Hozz4adas utan a rogzitett tétel megjelenik a jobb oldali tabldzatban.

Ha a vamtételek rogzitésekor megadott tomeg teljes 6sszege nagyobb, mint a csomag tomege,
akkor a program feliilirja a nagyobb értékkel a csomag tomeg értékét.

A HS tarifa link egy 6j ablakot nyit meg, a HS Vamtarifa kod kitoltését tdimogato segitségként.

<Dokumentumok adatok> egyéb csatolt dokumentumok azonosit6 adatainak rogzitésére ad
lehetéséget funkcidja. A <Dokumentum Adatok> gombra torténd kattintdssal lehet a
dokumentum adatok megaddsara szolgélé feliiletre 1épni.

<Mentés> gomb csak akkor aktiv, ha legalabb 1 vadmtétel rogzitve van.

Vamadatok
‘ Vamadatok ‘ ‘ Dokumentum adata
@ A vamadatokat angol nyelven szlikséges megadni
Szarmazssi orszag (© Aru megnevezése Aru értéke Témeg HS Vamtarifa kéd Aru mennyisége
[' Magyarorszag v ]
Aru megnevezése (D Aru értéke @
[' ][ : ] Nincs adat!
Témeg (g) @ HS Vamtarifa kéd (@

§ I )

Segitség HS vamtarifa valasztashoz

~

Aru mennyisége @ Egység (D

f- =

m

5.2.1.3.1 Adatok megaddsa - Vamadatok

Szarmazasi orszag (kotelezd) - Listabdl torténd valasztas
Aru megnevezése (kotelezd) - Szabadon tolthetd.

Vamaru érték (kotelezd) - Az adott drutipus Osszértéke szamadat (utdna zardjelbe a
csomag adatoknal kivalasztott Erték pénzneme mez6 értéke)

Tomeg (kotelez6) - Az adott drutipus 6sszsuly értéke grammban.
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HS tarifa kéd (opciondlis) - 6 v. 8 v. 10 karakterbdl all6 szdmsor = tarifakéd érték. HS

tarifa kodok link tarifa adatokat tartalmazo weboldalt nyitja meg a program kiilon

ablakban a kitoltést tamogatva.
Aru mennyiség (ktelezé) - Mennyiség érték.

Mennyiségi egység (opciondlis)

Vamadatok

Dokumentum azonositészama

Dokumentum Adatok

[

] Dokumentum azonositészama Dokumentum név

Dokumentum név

[

v ] Nincs adat!

m

5.2.1.3.2 Adatok megaddsa - Viam dokumentumok

Dokumentum azonositészama - Ha a csatolt dokumentum megadasra kertil, akkor toltése

kotelez6 mezd.

Dokumentum tipusa

(kotelezd, ha van azonositészam) - Valaszto legordulé lista a

dokumentum tipusokkal.

5.2.1.3.3 Funkcié végrehajtisdnak pontos lépései

Sorszam Funkcio

Hatas

1 Adatok Mindig aktiv <Tovabb> gomb, kitoltetlen kotelezd mez6 esetén
megaddsa figyelmeztet6 tizenet jelenik meg.
2 <Hozzaad> Minden kotelez6 adat meg van adva és nincs hibas adat.
Rogziti az tirlap Gj sorat a jobb oldali tadblazatban.
3 <Ceruza A jobb oldali tablazatba kijelolt tétel lehet szerkeszteni/ modositani
ikon> a baloldali szerkeszt6 ablakban, majd Hozz4adéssal rogziteni.
4 <Kuka ikon> A jobb oldali tdblazatba kijelolt tétel torlését segiti.
5 <Mentés> Minden kotelez6 adat meg van adva és nincs hibés adat. A tablazat-
ban 1év6 adatokat elmenti és visszalép a csomag rogzitéshez.
6 <Mégse> Kilép mentés nélkiil. A korabban rogzitett adatok megmaradnak.
522 Szolgdltatdsok
1 2 3 4 5
Csomag adatai Szolgéltatésok Feladdi adatok Cimzett adatok Osszegzés

Az tirlapon a csomag jellemzoket és kért szolgéltatasokat tudod rogziteni.
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A tobbletszolgaltatdsok koziil csak azok latszanak, amik a megadott adatok alapjan
lehetségesek. Valasztdsndl a program ellenérzi a teljes terméklogikat, hogy az egyes
szolgaltatasok és a valasztott tobblettszolgaltatdsok nem zérjak-e ki egymast.

Ha a célorszag vamkoteles, akkor aktiv a <Vamadatok hozzaadasa> mez6. (EU orszag esetén
inaktiv.)

<Rogzités vége> gomb csak akkor aktiv, ha minden kotelezé mez6 ki van toltve és megtortént
a termékvélasztas.

Vilaszthatd szolgbhtatisck

e

TormGkublasztis s olfizates cfkalkulicit

Valassthats termékek

5.2.2.1 Adatok megaddsa

Kiilonszolgaltatasok (opcionalis) - A kiilonszolgaltatasok a megadott adatok (pl. orszag)
alapjan keriilnek megjelenitésre vagy lesznek korlatozva.

o Ertéknyilvanitas (opcionalis, de Eurépa+ esetén kotelez6) - Ertéknyilvanitas
kiilonszolgéaltatas igénybevétele, érték megaddsa forintban.

o Tértivevény - Barmilyen csomagra igényelhet6

o Terjedelmes - Megjelolésre kertilhet: a felhasznal6 dltal manuédlisan vagy a
nem téglatest alakti csomag jelolénégyzet bepipélédsa 4ltal.

o Kiviteli postai vamiigynoki szolgaltatas

o KKO vamdokumentum pétlap

o Felvétel haznal

KKO Pétlapszam (automatikus toltés, inaktiv mez6) - A rendszer szamolja a
megadott vdmaru tételek alapjan, ha a Kiviteli postai vamiigynoki szolgaltatas ikon
bejelolésre kertilt.

5.2.2.2 Eljzetes dijkalkuldcio (kotelezd)

<Elézetes dijkalkulacié és termékvalasztas> nyomoégombot kotelez6 hasznalni és terméket
véalasztani a <Tovabb> gomb el6tt.

Termékvalasztas kovetSen a jellt termékkel halad tovabb a folyamat. Ha a dfjazas sordn
nem elérhet6 egyetlen termék se, akkor a hibaszévegek megjelennek a képerny6n
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Termékvilasztas és elfzetes dijkalkuldcid

Vélaszthats termékek

- @ Nemzetkiizi postacsomag 5.26na - 1 kg
® Nemzetkizi elsdbbségi csg 5.z0na - 1 kg
@ EMS Pack 5.z6na - 1 kg

5.2.2.3 Funkcié végrehajtdsdnak pontos lépései

Sorszam Funkcié Hatas

23200 Ft

Z3700Ft

24300 F

1 Adatok megadasa Aktiv lesz az <El6zetes dijkalkuldci6é és termékvalasztas>
gomb, ha minden kotelez6 adatot rogzitettél.

2 <El6zetes Aktiv amig nem vélasztottdl. Csak a valasztds utdn aktivalodik
dijkalkulacio és a <Tovabb> gomb. Ha moddositasz a feliileten a valaszthat6
termékvalasztas>  termékek listdja elttinik és Gjra-kalkulalas sziikséges. Ekkor az

<Elézetes dijkalkulaci6 és termékvalasztas> gomb lesz ismét
aktiv és a <Tovabb> gomb inaktiv.

3 <Tovabb> Akkor aktiv, ha a termékvélasztds megtortént. A <Feladé>

lapra lépsz.

5.2.3 Feladéi adatok
1 2 3 4 5
Csomag adatai Szolgaltatasok Feladéi adatok Cimzett adatok Osszegzés

A <Felad6> tirlap az els6 csomag esetén {iires, de tobb csomag rogzitése esetén a jegyzék
zarasig, az els6 csomag rogzités soran alkalmazott feladé adatok jelennek meg az oldalon.

Osztott cim adatokat kell rogziteni: kozteriilet név, koztertilet jelleg, hazszam.
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5.2.3.1 Adatok megaddsa

Nemzetkozi csomagok esetén is csak belfoldi cim kertilhet rogzitésre a felad6 cimként.
<Kovetkezé csomag> rogzitéskor a korabbi csomag felad6 adataval toltédnek: Felado
neve, Iranyitészam, Telepiilés, Kozteriilet neve, Kozteriilet jelleg, Hazszam, E-mail,
Telefonszam

Partnerkéd - (opciondlis) (Regisztralt felhasznal6k szamara elérhet6 mezg6) A
cimtarban tarolt feladok és cimzettek egyedi azonositdja. Ez alapjan automatikusan
betoltheték az itt szerepl6 adatok.

Feladé neve (kotelezd) - A felad6 neve. Uj csomag rogzitésekor:

e Vendég esetén:
o az el6z6 csomagnal mentett adat (az utoljara rogzitett csomag feladdja)
toltédik be.
e Csak regisztralt esetén
o Alapértelmezett felad6 vagy sablon esetén abbdl toltédik.
o Ha nincs sablon vagy kedvenc feladd, akkor az utoljara rogzitett csomag
feladdja kertil betoltésre.
Szervezet neve (opcionalis) - Felad6 szervezet neve.

Iranyitészam (kotelezd) - A felad6 iranyitészama. Fontos, hogy csak létez6 iranyitészam
kertiilhet elfogadédsra. Az irdnyitészam rogzitése alapjan, ha egy telepiilés van az adott
iranyitészamon, akkor a teleptilés automatikusan kitoltésre kertil, tobb teleptilés esetén
listabol kell vélasztani. A teleptilés rogzitése alapjan a lehetséges irdnyitészamokat koziil
valaszthatsz. Uj csomag rogzitésekor:

e Vendég esetén:
o azel6z6 csomagnal mentett adat (az utoljara rogzitett csomag feladja)
toltédik be.
o Csak regisztrélt esetén
o Alapértelmezett felad6 vagy sablon esetén abbdl tolt6dik.
o Ha nincs sablon vagy kedvenc felad6, akkor az utoljara rogzitett csomag
feladéja kertil betoltésre.

Telepiilés (kotelez6) - A felad6 cim telepiilés adata, fontos, hogy csak 1étez6 helység adat
keriilhet elfogadésra. Teleptilés moédositasa alapjan az iranyitészam is médosul, illetve
tobb esetén listabol valaszthatsz. Uj csomag rogzitésekor:

e Vendég esetén:
o azel6z6 csomagnal mentett adat (az utoljara rogzitett csomag feladdja)
toltédik be.
o Csak regisztralt esetén
o Alapértelmezett felad6 vagy sablon esetén abbdl toltédik.
o Ha nincs sablon vagy kedvenc felado, akkor az utoljara rogzitett csomag
feladéja kertil betoltésre.

Kozteriilet név (opciondlis) - Az iranyitészam-telepiilés alapjan lehet valasztani a
koztertilet nevek koziil. A listaban nem szerepld név is megadhaté. Uj csomag
rogzitésekor:

e Vendég esetén:
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o az el6z6 csomagnal mentett adat (az utoljara rogzitett csomag feladdja)
toltédik be.
o Csak regisztralt esetén
o Alapértelmezett felad6 vagy sablon esetén abbdl toltédik.
o Ha nincs sablon vagy kedvenc felad6, akkor az utoljara rogzitett csomag
feladdja kertil betoltésre.

Kozteriilet jelleg (opciondlis) - Amennyiben a kozteriilet név kitoltésre kertilt, kotelez6
ezt is tolteni. Az irdnyitészam-teleptilés-koztertilet név alapjan megkapod a lehetséges
értéket a listdban. A listiban nem szereplé kozteriilet jelleg nem rogzithets. Uj csomag
rogzitésekor:

e Vendég esetén:
o az el6z6 csomagnal mentett adat (az utoljara rogzitett csomag feladdja)
toltédik be.
e Csak regisztralt esetén
o Alapértelmezett felad6 vagy sablon esetén abbdl toltédik.
o Ha nincs sablon vagy kedvenc feladd, akkor az utoljara rogzitett csomag
feladdja kertil betoltésre.

Hazszam (kotelez6) - Az irdnyitoészam-teleptilés-koztertilet név-kozteriilet jelleg alapjan
megjelennek az elérheté hdzszamok. A listdban nem szerepl6 hdzszam is megadhato.
Helyrajzi szamot itt kell rogziteni. Uj csomag rogzitésekor:

e Vendég esetén:
o azel6z6 csomagnal mentett adat (az utoljara rogzitett csomag feladja)
toltodik be.
o Csak regisztrélt esetén
o Alapértelmezett felad6 vagy sablon esetén abbol tolt6dik.
o Ha nincs sablon vagy kedvenc felad6, akkor az utoljara rogzitett csomag
feladdja kertil betoltésre.

Felad6 e-mail cime (opciondlis) - A felad6 e-mail cime. ,@” és ,,.” karaktereket
tartalmaznia kell. A szabvanynak megfelel6 e-mail cimek keriilnek elfogadasra. Uj
csomag rogzitésekor:

az el6z6 csomagndl mentett adatot (az utoljara rogzitett csomag feladdjat) kell betolteni.

Felad6 Telefonszam (opciondlis) - A felado telefonszama. Lehetséges korzetszamokat és
telefonszam hosszat a program ellenérzi. Elvart forma: +3630-1234567. Uj csomag

rogzitésekor az el6z6 csomagndl mentett adat (az utoljara rogzitett csomag feladdja)
toltédik be.

5.2.3.2 FEunkcid végrehajtdsdnak pontos lépései

Sorszam Funkcio Hatas

1 Adatok megaddsa Mindig aktiv <Tovabb> gomb, Kkitoltetlen kotelez6 mezd
esetén figyelmeztets tizenet jelenik meg.

2 <Tovabb> Mindig aktiv, ha a kotelez6 adatok hibatlanul kitoltottek a

<Cimzett> lapra lépiink. (A rogzitett felado adatokat lementi
az alkalmazas.)

Amennyiben a cim nem kiajanlott értékekkel lett megadva, a
megadott cimet jova kell hagyni. Ha nem létez6 a cim, akkor
létezd cim felajanlas is torténik, amik koziil valasztani lehet.
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524 Cimzett adatok
1 2 3 4 5
Csomag adatai Szolgéltatasok Feladoi adatok Cimzett adatok Osszegzés

A csomagfeladdshoz sziikséges cimirathoz tartoz6 cimadatot tudod a <Cimzett> (rlapon
rogziteni.

CIMZETT adatai

Egyéh adotok

5.2.41 Adatok megaddsa

<Uj csomag> rogzitésekor tiresen jelennek meg:
Cimzett neve, Szervezet neve, Orszag, Iranyitoszam, Telepiilés, Cim, E-mail,
Telefonszam

<Kovetkezé csomag> rogzitéskor a korabbi csomag cimzett adataval toltédnek: Cimzett
neve, Szervezet neve, Orszag, Iranyit6szam, Telepiilés, Cim, E-mail, Telefonszam

Partnerkoéd (opciondlis) (Regisztralt felhasznalok szamara elérheté mez6) - A cimtarban
tarolt feladok és cimzettek egyedi azonositéja. Ez alapjan automatikusan betoltheték az itt
szerepl6 adatok.

Cimzett neve (kotelez6) - A cimzett neve szabadon rogzithetd.
Szervezet neve (opciondlis) - Ha van, a cimzett szervezének neve.
Orszag (kotelez6) - Csomag adatoknal kivélasztott orszag jelenik itt meg.

Iranyitészam (kotelezd) - Betli és szadm egyardnt lehet. Az iranyitészamra vonatkozo
formai kovetelmény orszagonként eltérd, de ezt a program ellenérzi. Nem megfelel6
formatum esetén figyelmeztetd {izenetet tapasztalsz, javitas utan tovabb tudsz lépni.
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Telepiilés (kotelez6) - A cimzett cim telepiilés adata. Fontos, hogy csak 1étez6 helység
adat kertil elfogadasra. Inverz esetén a telepiilés automatikusan toltédik, nem
modosithato.

Cim (kotelezo) - Nemzetkozi rogzités esetén a kozelebbi cim megadasa sziikséges.

Cimzett e-mail cime(opciondlis) - A cimzett e-mail cime. ,@" és ,.” karaktereket
tartalmaznia kell. A szabvanynak megfelel6 e-mail cimek kertilnek elfogadasra.

Cimzett mobiltelefonjanak szama (opcionalis) - A cimzett telefonszdma. 31 karakterig
barmilyen formatum megadhaté.

Megjegyzés (opcionalis) - Szabadon megadhat6 informaécio, ide rogzitheték a cimmel
kapcsolatos megjegyzések.

5.2.4.2 Funkcid végrehajtisdnak pontos lépései

Sorszam Funkci6 Hatas

1 Adatok megaddsa Mindig aktiv <Tovabb> gomb, kitoltetlen kotelezé mez6
esetén figyelmeztet6 tizenet jelenik meg.

2 <Tovabb> Mindig aktiv, ha a kotelez6 adatok hibatlanul kitoltottek az

<Osszegzés> lapra lépsz. (A rogzitett felad6 adatokat lementi
az alkalmazas.)

5.2.5 Osszegzés
1 2 3 4 5
Csomag adatai Szolgaltatasok Felad6i adatok Cimzett adatok Osszegzés
-

Az egyes csomagok, rogzitést kovetden a csomag Osszesités képerny6n keriilnek tablazatosan
megjelenitve.

A csomag 0sszesit6 sorai oszlopok szerint rendezhet6k (nyil le/fel) és sztirhet6k (tolcsér).

<Ceruza> ikonnal indithat6 a rogzitett adat médositasa. Ekkor a teljes folyamaton végig vezet
a program mind a 3 tirlapon. Médositas esetén a csomag azonosito is valtozni fog.

A <Véglegesitem a feladast> gombbal zarhatod le a rogzitési folyamatot majd a <Letoltés
nyomtatashoz> gombbal indithatod a cimirat nyomtatast.

5.2.5.1.1 Import

A nemzetkozi import funkci6 leirasat a kézikonyv végén talalhaté6 Melléklet masodik része
foglalja ssze.
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5.2.5.2

Az 0sszesitd tablazatban lathato alapértelmezett adatok

Sorszam

Feladé - A felad6 név és cim adatait tartalmazza

Cimzett - A cimzett név és cim adatait tartalmazza

Atvétel tipusa - Atvétel tipusa

Csomag jellege - Termék neve és a csomag méret és suly adatai

Szolgaltatasok - Valasztott szolgéltatasok felsorolasa

Osszesen - Kalkulalt dfj 6sszege az adott csomagra (sorra)

5.2.5.3

Funkcié végrehajtdsdnak pontos lépései

Sorszam Funkciok

1

<Feladas
véglegesitése>

<Uj csomag>

<Kovetkez6
csomag>

<Torlés>

<Lista
exportalasa>

<Import
eredmény
letoltése>

<Import
visszavonasa>

Hatas

Le nem zart csomagokat tudsz lezarni és a rogzitést befejezni és
cimirat nyomtatast inditani.

<Uj csomag> rogzités inditasa: Uj csomag, Gj cimzettnek a Felad6
adatok azonosak az el6z6 csomagéval.

Egy csomag kijelolése utan lesz aktiv, felad6 és cimzett
megegyezik a kijelolt csomag adat4val, csak a csomag adatokat
kell rogzitened

A lista egy kijelolt tétele vagy egyszerre tobb kijelolt tétel is
torolhetd.

Mindig aktiv a link

A lista exportadlasa funkcié az adott tdblazat beéllitdsaival
(oszlopok szdma, sorrendje, alkalmazott sziirés, minden sztirés
eredményként kapott sorok) az adattartalmat a paraméterként
megadott fjltipussal a letoltések mappdjaba exportélja.

Mindig aktiv a link. A Csomag 8sszesito lista feliiletr6l a linkre
kattintassal kezdeményezhet6 egy kivalasztott import eredmény
fajl letoltése.

Mindig aktiv a link. A Csomag 6sszesit6 lista feliiletr6l
kezdeményezhet6 egy kivélasztott import teljes visszavonasa
(torlése) az import fajl megaddsaval.
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5.3  Lezart csomagok kezelése

(Regisztralt felhasznal6k szamara elérhet6 funkci6)

A <Feladas véglegesitése> utani <Lezart csomagok> feliilet tartalmazza azokat a
csomagokat, melyeket a csomag Osszesitén lattdl a lezaras kezdeményezésekor. A feladas
véglegesitésekor az Osszes csomag lezarasra kertil, nem lehet szelektalni. Ha hibds van
kozottiik, akkor jegyzékzaras nem indithatd. A cimiratokat csak a zarast kovetSen tudod
kinyomtatni.

Jegyzékzarast kovetben a <Lezart csomagok> feliilet automatikusan megjelenik. A lezért
csomagokat itt tudod megtekinteni és utélagosan cimiratot nyomtatni. Minden tablazatos
mezd&re van sz(irési és rendezési lehet6ség.

Elérhetd funkciok

<Cimirat let6ltés> Az oldalrél van lehet6séged a cimirat letdltésére és nyomtatdsra.
A cimirat letoltés akkor aktiv, ha van kijelolt lista elem. Az <osszes kijelolése>
jelolénégyzet (a tdblazat bal fels6 jelolénégyzete) segitségével a csomag listan
talalhaté csomagok egyszerre kijelolhet6k. A <Cimirat letoltés> gombra kattintva a
felhasznal6 egyszerre tudja nyomtatni a cimiratokat.

<Feladdjegyzék letoltés> gomb akkor aktiv, ha van kijelolt lista elem. A lista egy
kijelolt tételére vagy egyszerre tobb kijelolt tételre is kezdeményezhet6 a
feladdjegyzék lekérése. Az eredmény pdf formatumban automatikusan letolt6dik a
Letoltések mappaba.

<Lista exportalas> Mindig aktiv a link. A lista exportalasa funkci6 az adott tablazat
beallitasaival (oszlopok szama, sorrendje, alkalmazott sztirés, minden sz{irés
eredményként kapott sorok) az adattartalmat a paraméterként megadott fajltipussal a
Letoltések mappéba exportélja.

5.3.1 Adatok megaddsa

Belfoldi és nemzetkozi csomagok esetében az oszlopok azonosak:

Csomag és jegyzék azonositd
Felado

Cimzett

Létrehozas datuma és id6pontja
Csomag jellege

Szolgéltatasok

Feladasi dij
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5.3.2 Funkcié végrehajtisdnak pontos lépései:
Sorszam Funkci6 Eléfeltétel Hatas
1 <Cimirat A lista egy kijelolt tételére vagy egyszerre tobb
letoltés> kijelolt tételére is kezdeményezhet6 a cimirat

lekérése. Az eredmény pdf formatumban
automatikusan letolt6dik a Letoltések mappéba.

2 <Feladéjegyzék Legyen A lista egy kijelolt tételére vagy egyszerre tobb
letoltés> kijelolt lista kijelolt tételre is kezdeményezhet6 a feladdjegyzék
elem. lekérése. Az eredmény pdf formatumban

automatikusan letolt6dik a Letoltések mappéba.

54 Cimtarak

(Regisztralt felhasznal6k szamara elérhet6 funkci6)

Cimtar
Belf5ldi partnerek Nemzetkozi partnerek
{\‘} ‘ Uj partner ‘ [ Import ] [ Minta Export ‘ Lista exportélasa

Partnerkéd Feladé/Cimzett Cim Partner név | Kedvenc Kézbesités médja Irsz. Telepiilés Kézbesités helye E-mail Telefon
CB-GEN-0000000017287 Cimzett Abonyi Gt 1/D. Hézhoz Cimzett Hazhoz kézbesités 5000 Szolnok

2 Cimzett F6 utca 5. Teszt Anna Hézhoz kézbesités 4000 Debrecen teszi@leszthu  +3630-1234567

) -@-

Biztositott a lehet6ség a gyakran hasznalt partnerek rogzitésére, tarolasara, adataik
karbantartaséra, igy nem kell minden egyes tjabb feladdsnél a Cimzett adatokat ismételten
kézzel felvinni, a Cimtarbdl torténd kivalasztas utan beillesztésre keriilnek a kordabban felvitt
adatok.

A <Cimtar> mentipontba navigélds utdn tudsz valasztani, hogy belfoldi, vagy nemzetkozi
partner adatait szeretnéd rogziteni, karbantartani vagy torolni. Alapértelmezetten a <Belf6ldi
partnerek> fiil az érvényes, annak adatai kertilnek megjelenitésre, a <Nemzetkozi
partnerek>re torténd kattintassal tudsz nézetet valtani.

Egy cim Feladéi, vagy Cimzetti cim lehet. Kedvenc barmely cimhez beallithat6, de csak egy
feladoi, vagy csak cimzetti kedvenc lehet. Ha egy cimet kedvencnek jelolsz, akkor az
automatikusan be fog toltédni csomag rogzitésekor.

A mez6k megadasa opcionalis, a csomag rogzitésnél tudod poétolni a hidnyzé kotelez6 mezk
adatait.

Az alapértelmezett rendezési sorrend, partner név szerint névekvd abc sorrend.
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Lehet6séged van minden oszlopra lehet rendezni és sztirni. Az altalad beallitott rendezési
sorrend eltdrolasra kertil és a kovetkez6 belépéskor ezzel az eltarolt sorrenddel jelenik meg a
partner lista.

TIPP: A program automatikusan hozzdadja a csomagrigzités kozben megadott cimzetti adatokat a
cimtdrhoz, ha a Bedllitdsok > Alapbedllitisok > Alap paraméterek oldalon bepipdlod a ,, Cimtdir épitése
automatikusan felado-cimzett alapjan” opciot. Ekkor a Feladoi adatok képernydn a Felado cimtdirba
helyezése, a Cimzetti adatok képernydn a Cimzett cimtirba helyezése jelol6négyzet bepipidldsra keriil.

A Cimtarban végezhet6 tovabbi funkcidk:

e Import

Arra is van lehet6séged, hogy a cimtarba a gyakran hasznalt partnereid import
segitségével kertiljenek rogzitésre. A lehetséges import fajl formatum: xlsx, xls, xml, csv.

Az import gombra torténd kattintas utdn megjelenik egy feliilet, ahol lehet6séged van a
feltolteni kivant fajl mappabdl torténd kivalasztasara és feltoltésére, majd az importélas
elinditdsara vagy a cimtér feliiletére valo visszalépésre.

Importélast kovetSen a hibas tételek megjelolésre kertilnek és javithatok. Csak a hibas
tételek megjelenitésére a tablazat felett megjelend jelolénégyzet bepipéldsaval van
lehet6séged.

A hibés soron a médositds gombra torténd kattintassal a partner adatok szerkesztése
tablazat kertil megjelenitésre és piros keret szinnel megjelolésre keriilnek a hibas mezdk, a
mezd&k alatt a hibatizenettel, a mez6hoz nem kothet6 hibak pedig a tablazat aljan a funkcié
gombok felett kertilnek megjelenitése.

Lehet6séged van partner torlésre. A torlendd partnert a lista nézetben torténd kijelolés
utadn a <Torlés> (kuka) ikon lenyomaséval lehet a Cimtarbol torolni.

A javitdsok mentése azonos modon torténik az Gj partner rogzités mentésével.
Amennyiben még vannak hibasnak itélt tételek, azok a cimtarba bekertilnek, de a javitasig
csomag cimzéshez nem hasznélhatéak.

Ha a mentendé rekord minden mez6 érték megegyezik egy mar mentett rekorddal, akkor
a mezdk egyezdsége alapjan a mentést nem ismétli meg a rendszer.

A cimtérban tarolt cimek maximum mennyisége 500 db lehet. Amennyiben a cimtarban
szerepl6 cimek szama az 400 darabot eléri akkor figyelmeztetést kiild a rendszer
rendszertizenet formdjaban.
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e Kapcsolodo sablon vilasztélista megjelenitése

Belfoldi tirlap esetén csak az tigyfélk6dhoz belfoldi sablonként elmentett sablonok nevei
jelennek meg a listdban, kiilfoldi Girlap esetén pedig csak a kiilfoldi sablonok nevei. Egy
cimtarelemhez csak egy sablon vélaszthato.

Ha egy olyan cimtarelemet valasztasz a csomag rogzitésekor, amihez van kivalasztva
sablon, akkor a felad6/cimzett kivalasztasat kovet6en kitoltédnek a felad6/cimzett
adatok + a sablonban rogzitett alap- és csomag adatok is.

o Kézbesités helye vilasztolista megjelenitése

A valasztott kézbesitési modtol figgden torténik a lista tartalmanak megjelenitése.
Alternativ kézbesitési cim (postapont, postdn maradd, csomagautomata cimek) esetén a
Kézbesitési helyek mez¢ is megjelenik térképes tdmogatéassal.

Vilasztast kovetSen a Kézbesitési hely mez6ben megjelenitésre kertil a hely megnevezése
és a cime.
o Kozelebbi cim megjelenitése a cimtarban

A kozelebbi cim megjelenitése csak olvashaté mezében torténik.

A kozelebbi cim mez§ tartalma a cimtarban automatikusan kertil képzésre, vagyis
mindig toltédik a bontott cimben megadott értékekkel. A beéllitdsokndl megadott bontott
cim hasznélat paraméter a cimtarban nem befolyésolja a rogzités modjat.

e Lista exportalasa

Lenyomasakor a kijelolt sorok a tablazat fejlécével egyiitt az <Alapbeallitasok / Alap
paraméterek>nél bedllitott f4jltipussal a felhasznal6 gépén a letoltések mappaba letoltésre
kertil.

e Minta export:

csv, xls, xIsx, xml formatumokban minta import f4jlok letdltésére van lehet6ség.

Cimtar

&

Partnerksd Feladé/Cimzett

CB-GEN-0000000017287  Cimzett

2 Cimzett Foutca5. Teszt Anna Hazhoz kézbesités 4000 Debrecen teszi@leszthu  +3630-1234567
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Ogyfdledat 1 () Ugyféledat 2 @

5.4.1 Adatok megaddsa

A cimtarban rogzithet6 mezdk:

Cimzett vagy Felado

Kedvenc

Partnerkod

Partner név

Szervezet neve (csak Nemzetkdzi partner esetén)
Kézbesités modja (alapértelmezett Hazhozszallitas)
Kézbesités helye

Cim (kulon irdnyitészam, telepiilés, koztertilet, koztertilet jelleg, hdzszam)
Megjegyzés

E-mail

Telefon

Ugyféladatl

Ugyféladat2

Kapcsolt sablon

Utolso felhasznalas datuma (automatikusan toltédik)

O 0O 0 0O o0 OO0 O O O O O O 0 O
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5.4.2 Funkcié végrehajtisdnak pontos lépései

Sorszam Esemény

1 <Belfoldi
cimtar>

2 <Nemzetkozi
cimtar>

3 <Uj partner>

4 Partner
adatok
megadasa

5 Uj partner
<Mentés>

6 Uj partner
<Mégsem>

7 <Lista
exportalasa>

8 <Import>

9 <Maédositas>

Ceruza ikon

10 <Torlés>
(kuka ikon)

Hatas

Belfoldi partneradatok megjelenitése a tablazatban

Nemzetkozi partneradatok megjelenitése a tablazatban

A funkci6 elinditasakor megjelenitésre keriil az Gj partner
rogzitéséhez sziikséges trlap.

Bejelolheted, hogy cimzetti vagy felad6i partnert szeretnél
rogziteni, valamint a kedvenc partnert is itt tudod megjellni.

A rogzitett adatok mentést kovetSen tarolddnak el a
cimtérban.

Nem menti el a rogzitett adatot. Megnyoméasa-kor a rogzitett
adatok torlésre kertilnek és kilépés torténik a szerkesztés
trlaprol.

A lista exportalasa funkcio az adott tdblazat beallitasaival
(oszlopok szama, sorrendje, alkalmazott sztirés, minden
szlirés eredményként kapott sorok) az adattartalmat a
paraméterként megadott fajltipussal a Letoltések mappaba
exportdlja.

Import f4jl megnyitéas ablak megjelenik.
Formatuma azonos az Export allomanyéval.

A funkci6é a médositani kivant partner listadbol torténd
kivalasztasat kovetSen lesz aktiv. A funkci6 elinditasakor
megjelenitésre kertiil az kordbban mar megadott adatokat
tartalmazo tirlap, amelyen az adatok szerkeszthet6ek.

Torlédik a cim adat.

A funkci6 a torolni kivant partner listabdl torténé
kivélasztasat kovetSen lesz aktiv. Tobb partner kijellése is
lehetséges. A “kijeloltek torlése” gomb megnyoméasakor
megjelenik egy jovahagyo tizenet (,,Biztosan torolni kivanja a
megjelolt tételeket? igen/nem).

Igen vélasztasa esetén torlésre keriilnek a kivalasztott tételek.
Nem valasztédsa esetén visszalép a lista feliiletre, a kijelolés
megmarad.
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5.5 Beallitasok

(Regisztralt felhasznal6k szamara elérhet6 funkci6)

5.5.1 Profilbedllitdsok

5.5.1.1 Csomagosszesitd profil kezelése

Az alapértelmezett csomag 0sszesitd profilt minden felhasznal6hoz biztosit a rendszer, azt nem
lehet torolni. De megadhaté sajat bedllitds a csomagosszesitd tabldzatnal. A <Beallitas>
(fogaskerék) gombbal &llithatod be a mez6k lathatosagat és sorrendjét. Az elmentett beallitas
feliilirja az alapértelmezett profil beallitast.

A beallitasokban megadott mez6 lathatésag és sorrend alapjan miikodik a tdblazatoknal
hasznalhat6 <Lista exportalasa> funkci6.

5.5.1.1.1 Funkcié végrehajtdsdnak pontos lépései
Sorszam  Esemény Eltfeltétel Hatas
1 <Beallitas> Megjelennek a tablazatban hasznalhato
gomb mez6k, melynek lathatosadga és sorrendje
megnyomasa beéllithato.
2 Felugro Adatok ki / be kapcsolhatok.
ablakban Sorrend beallithat6.
3 Mentés Csak akkor = A paraméter moédositastokat elmenti a
aktiv, ha rendszer.
modositas A tovabbiakban a beallitasoknak
tortént a megfelel6en mtikodik a cimiratkitolto.
feliileten.

5.5.1.2 Csomag sablonok készitése, haszndlata

Az adatbevitel gyorsitasdhoz kiilonboz6 csomag sablonok hozhatok létre. A lényege, hogy a
sablonként elmentett csomag adatai kés6bb egyszertien és gyorsan , masolhatok” lesznek.

A rogzités kezdetén a rendszer az alapértelmezett sablont kinélja fel az alapértelmezett
feladoval. Ha nincs kedvenc valasztva, akkor listabol kivalaszthatod a megfelelét.

A sablonok listaszertien vannak felsorolva egy osszesité képerny6n Belfoldi és Nemzetkozi
sablonokra elkiilonitve. Ezen a képerny6n van lehet6séged 1j sablon létrehozésara, meglévo
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modositasara, torlésére. Adott sablon kijelolése majd szerkesztés ikonra (ceruza) kattintast
kovetden felugré ablakban modosithatod a sablon adatokat.

Adott sablon hozzarendelhet6 a cimtarban szerepld cimzetthez is.

Sablon felhasznélésa:

o Ha rogzitésekor sablon valasztés torténik, akkor a sablonbél betoltstt értékek
modosithatok, a sablon kivélasztasa egy el6toltést hajt végre a sablonban kitoltott
mezdkre és kivalasztott tobbletszolgaltatdsokra vonatkozoéan.

e Ha egy csomag rogzitésekor “Csomagsablon” vélasztasaval rogzitesz, akkor a sablon
kivalasztasat kovetSen kitoltédnek a sablonban rogzitett alap- és csomag adatok,
feluilirva a sablonvalasztds el6tt beallitott értékeket.

o Ha a sablonvalasztas el6tt volt olyan rogzitett érték, amit a sablon nem tartalmazott,
akkor az az érték a “Csomagsablon” valasztasat kovet6en nem véltozik.

e Csomag rogzités sordn, ha olyan mez6t médositasz, ami benne volt a kivalasztott
sablonban, akkor a kivalasztott sablon neve a csomagnal torl6dik, mert mar
modositottal rajta.

Csomagsablon adatok kezelése

=

Kezelt mez6k:

e Alapértelmezett (opcionalis)

e Sablon megnevezése (kotelez6) - egyedinek kell lennie

e Megillapodaskéd (inaktiv, csak szerz6déses felhasznalok hasznéljak)
o Alapszolgaltatas (opcionalis)

o Tomeg (opcionalis)

e Méret (opciondlis, csak belfoldi sablonban)

e Nem téglatest (opciondlis)

o Ertéknyilvanitas (opcionalis)

o Arufizetés / Utanvétel (opcionalis)

o Szallitasi dij hozzaadasa (opcionalis

o Arufizetés kifizetési médja (opcionalis, csak belfsldi sablonban)
e Szamlaszam (opcionalis, csak belfoldi sablonban)

o Orzési id6 (opcionalis, csak belfsldi sablonban)

e Garantalt 1 napos kézbesités (opciondlis, csak belftldi sablonban)
o Idéablak (opciondlis, csak belfoldi sablonban)

o Csomag tipusa (opciondlis, csak nemzetkozi sablonban)
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5.5.1.2.1 Funkcié végrehajtisdnak pontos lépései

Sorszam Esemény

1

Valtas <Belfoldi>
és <Nemzetkozi>
sablon kozott
<Uj>

<Mentés>

<Mégsem>

<Moédositas>
(ceruza ikon)

<Torlés> (kuka
ikon)

<Lista
exportalasa>

5.6 Csomagolédoboz rendelés

El6feltétel

Csak akkor
aktiv, ha

modositottal.

Csak akkor
aktiv, ha van
kijelolt elem.

Csak akkor
aktiv, ha van
kijelolt elem.

Hatas

Kilon tablazatban jelennek meg a
belfoldi és nemzetkodzi csomag
sablonok.

Uj sablon megadasa felugré tirlapon.

A megadott sablon adatokat elmenti a
rendszer.

Nem menti el a rogzitett adatot.
Megnyomasakor a rogzitett adatok
torlédnek és kiléptink az tirlaprol.

Csak egy sor jelolhet6 ki. A kijelolt sor
adatai a megjelen6 felugré ablakban
szerkeszthet6 médon jelennek meg.

Csak egy jelolhet6 ki. A kijelolt sor
torlodik.

A lista exportalasa funkci6 az adott
tablazat beéllitasaival (oszlopok szama,
sorrendje, alkalmazott sztirés, minden
szlirés eredményként kapott sorok) az
adattartalmat a paraméterként
megadott fajltipussal a felhasznalé
letoltések mappajaba exportélja.

(Regisztralt felhasznal6k szamara elérhet6 funkci6)

A <Csomagolédoboz rendelés> meniipontra kattintva &t tudsz navigélni a csomagol6édoboz

rendelés feliiletre, ahol csomagodhoz biztonsagos csomagolést szerezhetsz be.

57  Stgé

A programbdl a stig6 tartalmak letoltheté PDF fajlként érhet6ek el.
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5.8 Melléklet

5.8.1 A Belfoldi adatok importildsdnak folyamata és szabdlyai

Az import fajl szerkezetének leirdasit ITT toltheted le, a szerkeszthetd fdjlokat, kitéltési mintdkkal itt
taldlod: .xlsx, .xls, .csv, .xml. A szdmodra megfeleld fdjltipust haszndld. A fejléc megnevezéseit ne
modositsd, ebbe a struktiirdiba rendezd be a sajit rendszeredbdl kinyert adatokat (max. 500 db), majd
rogzitéskor a Csomag adatai fiilon, a jobb felso sarokban talalhato Import gombbal téltsd be az adataidat.

Modositasra megnyitott csomag esetén az Import gomb inaktiv, nem kattinthato!
Az import dllomanyban a tomeg mértékegységét grammban kell megadni.

A kozelebbi cimadatokat 3-as bontasban kell megadni: 1.) Koztertilet neve, 2.)
Koztertilet jellege, 3.) Hazszam. Példaul: 1.) Toldi 2.) utca 3.) 8/b 9. em. 10.
Cimzett hdzszam megadédsa mindig kotelezd.

Felad6i hazszam mez6 mindig kotelezo.

Csomagautomata cimzés esetén a Méret megadasa mindig kotelez6 (S, M, L)

A tobbletszolgaltatasokat a ,Szolgaltatdsok” oszlopon kell megadnod, vesszével
elvalasztva a kddok megjelolésével. A szolgaltatasok kodjai az aldbbiak:

Ertéknyilvénitas* K_ENY
Id6garancia K_IDO
Arufizetés** K_UVT
Orzési id6*** K_ORZ
Terjedelmes K_TER
Torékeny K_TOR
Alkalmi atvevo K_ALA
Tértivevény K _TEV
Sajét kézbe K_SKZ
Cimzett fizet K_BER
Fix napi kézbesités K_FNK
Id6ablak**** K_IDA

*Az 6sszeget fel kell tiintetni az Ertéknyilvanitas oszlopon.

**Az osszeget fel kell tiintetni az Arufizetés oszlopon.

#*A valasztott értéket fel kell tiintetni az Orzési id6 oszlopon.

**** A vélasztott értéket fel kell tiintetni az Id6ablak oszlopon.

Az importalds mindig 4j rekordokat hoz létre.

1. A csomag adatai TAB feliileten az Import gombra kattintdssal kezdeményezhet6 az

import funkcié. Megjelen6 felugré ablakban tudod kivalasztani az import fajlt (teljes
jegyzék import).
Import alloméany betoltését megel6z6 ellendrzés torténik, ha hibat talal a program,
akkor a betoltés meghitsul:
a. Ellen6rzés torténik, hogy van-e mar az import dlloménnyal azonos import
allomany feltoltve.
e Ha van megegyez6 nevii import f4jl mar feltoltve, akkor jelzi neked a
szoftver.
e Kattints a Rendben gombra. Az import fajl atnevezését kvetSen tjra
kezdeményezhet6 az import.
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e Ha az import fajl neve egyedi volt, akkor generalodik egy
csoportazonositod (20 karakter), ami alapjan egyben tudod kezelni az
egy importban betoltott csomagokat. Az egyedi import fajlnév
biztositja, hogy egyben tudd kezelni az importalt adatokat; tudj ra
szlirni és rendezni.

b. Import fajl szerkezetének és kodolasanak ellenSrzése:

e Ellendrzés torténik, hogy megfelels szerkezetti-e az import allomany
struktaraja. Ha a szerkezet nem megfelels, akkor hibatizenet kapsz.

¢ Ellendrzés torténik, hogy az import allomény megengedett f4jl
formatuma-e: CSV, XLS, XLSX, XML. Ha a f4jl formatum nem
megfeleld, akkor hibatiizenetet kapsz.

e Ellendrzés torténik, hogy az import allomény megengedett f4jl
kédolasa-e: UTE-8. Ha a kédolas nem megtelel6, akkor jelez neked.

c. Ellen6rzés torténik, hogy az import allomanyban, hany csomag sor szerepel.
Ha meghaladja a maximum értéket (jelenleg 500), akkor egy figyelmeztets
tizenet jelenik meg.

d. Ellen6rzés torténik, hogy az import dlloméany sorszam mezdjére, ha hibat talal,
akkor a hibatizenet jelenik meg;:

e ki van-e toltve

e numerikus,

o Egyediség vizsgalat: egyedi értékeket kell tartalmaznia

e monoton folytonos értékeket tartalmaz-e

e. Ellen6rzés torténik az allomanyban az tires sorokra a kovetkezdk szerint:

e A betdltend6 import dllomany végérdl az tires sorokat (olyan sor,
ahol egyetlen oszlop sincs kitoltve) levagja a program, nem
toltédik be.

e Ha az allomany kitoltott sorai kozott szerepelnek tires sorok, akkor
csak a kitoltott sorok (barmely oszlopaban szerepel adat) kertilnek
betoltésre, a kozbensd iires sorok betdltésére nem kertiil sor.

f. Ellen6rzés torténik a Varhato feladds datuma mezg értékeére.

e A ”Varhato feladas datuma” nem lehet az aktudlis datumnal 6
hénapnal nagyobb érték.

e A ”Varhato6 feladas datuma” nem lehet multbéli.

A fajl feltoltésekor a kovetkez6 miveletek hajtédnak végre, ha a betoltés lehetséges:

a. Az importalt tételek minden esetben eltaroldsra kertilnek.

b. Majd az eltarolt adatokon lefutnak a r6gzitésnél definialt csomag adatokra
vonatkoz6 ellen6rzési szabélyok.

c. A hibatlan csomag rekordhoz létrejon a csomag azonosit6 (ragszam).

Az importalt csomag adatok megjelennek a csomag tsszesit6 lista feliileten a
hibaellen&rzés eredményének megfelel6en. Az 6sszesitén a hibas tételeknél
megjelenik a piros korben a felkiéltojeles ikon.

A hibas tételek a listaban megjeltlésre kertilnek és javithatok, letolthetok.

Az import tételek (csomagok) a csomag Osszesitd feliileten megjelennek és a normal
rogzitett csomagoknal alkalmazott médon szerkeszthet6k

Az importélt csomagokra a kezelési, médositasi szabalyok megegyeznek az
altaldanosan érvényes lista feliiletre definidlt szabalyokkal.

Zaras szabalyai nem véltoznak.

a. A feladas véglegesitése teljes importra is lehetséges a kovetkezéképpen:

o Az 9sszes kijelolésével megtorténik minden hibatlan csomag
kijelolése.
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o Feladas véglegesitésének kezdeményezése.
b. Az importalt csomagok egyesével is zarhatdk, vagy akér a rogzitett
csomagokkal egytitt.

Import eredményének letoltése

A Csomag 0sszesito lista feltiletrdl a linkre kattintassal kezdeményezheted egy
kivalasztott import eredmény fajl letoltését.

e Ha a csomag 6sszesito feliileten minden csomag torlésre kertil egy import fajlbol,
akkor az importhoz kapcsolodé eredmény f4jl automatikusan torlédik.

o xlsx fajlformatumban letdltésre keriilnek a kovetkezok:
o Tablazatos megjelenitésben (0sszesité munkalap) egy Osszesités, ami
tartalmazza az import f4jl nevét, importélds id6pontjat, csoportazonositéjat, az
Osszes hibas csomagok szamat, és a hibatipusonkénti szummakat.

o Tablazatos formaban (tételes kimutatas munkalap) egy részletezést, ahol
megjelenitésre kertilnek az importélt csomagok és hibéik:
» Hibéatlan csomagok: A csoportazonositd, import fajl neve, csomag
import sorszdma, csomag azonositdja (ragszama).
* Hibas csomagok: A csoportazonositd, import fajl neve, csomag import
sorszama, a talalt hibak felsorolasa

Import teljes visszavonasa

A Csomag 0sszesitd lista feliiletrél kezdeményezheted egy kivalasztott import teljes
visszavonasat (torlését) az import fajl megadasaval.

e Ha a csomag Osszesito feltileten minden csomag torlésre kertiil egy import f4jlbol,
akkor a teljes import f4jl automatikusan torl6dik.

e Az import visszavondsat csak az a felhasznal6 teheti meg, aki az importalast végezte.

Folyamata:
o Import visszavonasa linkre kattintés.
o A megjelené (a megadott intervallumban betoltott), dllomanyok listdjaban egy
fajl kivalasztasa.
* A listdban minden f4jl megjelenik a megadott id¢szakra.
* A fajlok mellett megjelenik, hogy visszavonhat6 vagy nem vonhat6
vissza az adott import.
e visszavonhat6: az import dllomanybol még nem lett egy csomag
sem lezarva
e nem vonhat6 vissza: ha az import dllomanybdél egy vagy tobb
csomag le lett zarva
* Csak visszavonhato import f4jl kivalasztasa lehetséges.

o Import visszavonasa
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Belfsldi Importélas X

Huzd ide a feltdlteni kivant import fajlt

(csv, xls, xIsx, xml formatumok)

Fajl kivalasztasa

Mégsem Importalas sablon alapjan Teljes jegyzék Importalasa
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Import visszavonas

| |  Betbltés ideje

2023.01.18. 13:33:14
2023.01.18. 13:01:30
2023.01.13. 15:48:13
2023.01.13. 15:46:58
2023.01.13. 15:27:23
2023.01.13. 11:49:18

2023.01.13. 11:38:59

Fajl név Visszavonhaté
Belfoldi_szerz_import_fajl0118-2.xlsx "
Belfoldi_szerz_import_fajl0118-1.xlsx s

Belfoldi_szerz_import_sablon_fajl0113-5.xlsx

Belfoldi_szerz_import_sablon_fajl0113-4.xlsx

Belfoldi_szerz_import_sablon_fajl0113-1.xlsx

Belfoldi_szerz_import_fajl0113-3.xlsx

Belfoldi_szerz_import_fajl0113.xlsx

TR §

Mégsem

‘ Visszavonas

Betdltés ideje

2023.01.18, 123314

2023.01.18. 13:01:30

2023.01.13. 15:48:13

2023.01.13. 15:46:58

2023.01.13. 15:27:23

2023.01.13. 11:49:18

2023.01.13. 11:38:59

Import eredmeny letoltes

Fajl név Visszavonhaté
Belfoldi_szerz_import_fajl0118-2.xlsx v
Belfoldi_szerz_import_fajl0118-1.xlsx v

Belfoldi_szerz_import_sablon_fajl0113-5.xlsx

Belfoldi_szerz_import_sablon_fajl0113-4.xlsx

Belfoldi_szerz_import_sablon_fajl0113-1.xlsx

Belfoldi_szerz_import_fajl0113-3.xlsx

Belfoldi_szerz_import_fajl0113.xlsx

IR B

Mégsem

T
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5.8.2 A Nemzetkozi adatok importildsdinak folyamata és szabdlyai

A nemzetkozi importalas funkci6 és folyamata megegyezik a belfoldi esettel az alabbi kivétellel
és kiegészitéssel:
Nemzetkozi esetben inverz csomag nincs.

Nemzetkozi vamtétel importalas szabalyai

A Nemzetkozi import allomény esetén, ha tobb azonos sorszamu tétel van, akkor az els6
tartalmaz minden adatot (Els6 sorszam alatt a feladd-cimzett-csomag), amin az
ellenérzéseket az alkalmazas elvégzi. A tovabbi azonos sorszdma csomagokndl mar csak a
vam, illetve dokumentum adatok kittltése elegendd.

e Ha az els6 sorban hidnyoznak adatok, akkor azok a szabélyok szerint hibajelzést
kapnak.

e Ha atovabbi azonos sorszamu soroknal szerepelnek feladd-cimzett-csomag adatok,
azokat figyelmen kiviil hagyja az alkalmazas.

Annyi vam, illetve dokumentum adatot keriil mentésre a csomaghoz, ahdny azonos
sorszamu sor érkezik hozza.
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Nemzetkozi Importalas

Huzd ide a feltdlteni kivant import f3jlt

(csv. xIs, xlsx, xml formatomok)

Fajl kivalasztiasa

Importilds sablon alapjan Teljes jegyzék importalasa

Import visszavonas

Betdltés ideje T | Fajl név Visszavonhaté
v 2023.01.25. 09:45:36 N5Z0125.xlsx

2023.01.24, 14:21:30 NSZ01242.xlsx

2023.01.24. 08:24:44 NSZ01241.xlsx

2023.01.24. 08:22:52 NSZ0124.xlsx

2023.01.20. 12:31:55 NSZ0120.xIsx

‘&
Hegem ]

Import eredmény letsltés

Betdltés ideje Fajl név Visszavenhato
o 2023.01.25. 09:45:36 NSZ0125.xlsx

2023.01.24. 14:21:30 NSZ01242 xlsx

2023.01.24, 08:24:44 NSZ01241 xlsx

2023.01.24. 08:22:52 NSZ0124.xlsx

2023.01.20. 12:31:55 NSZ0120.xlsx

Viegsem }
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