ePostakdnyv - Regisztracids folyamat

Dijhiteles vagy bérmentesit6 gép hasznalatra szerz6déssel rendelkezé levélfelado
tigyfeleink részére

MI SZUKSEGES AZ ePOSTAKONYV ALKALMAZAS HASZNALATAHOZ?

Meglévd, dijhiteles 5 beliili
vagy bérmentesitd As 1 EnPostam Eguzlas p
gépre vonatkozo E:> E-ASZF elfo E:> regisziracio E> hasv ,];S
szerzddés

Az Adatlap elektronikus tton torténé visszakiildésével egyidejtileg fogadjak el az
e-szolgéltatdsokra vonatkozd 4ltaldnos szerz6dési feltételeket.

HOGYAN KELL KITOLTENI AZ ADATLAPOT?

Excel
formatum és
pépi kitoltés

Az Adatlap harom részbdl (munkalapbdl) all:
1. Kkitoltési atmutato
2. 4j felhasznalok bejelentését segit6
munkalap
3. felhaszndlok modositasanak, torlésének
kezdeményezését segité munkalap
A kitoltott Adatlapot elektronikus tdton a
kwradmin@posta.hu e-mail cimre varjuk vissza.

Vevi- és
megéallapodas
azonositok
rogzitése

Felhasznalo
név megadasa

Excel formatumban, gépi kitoltéssel:

v Adjak meg azokat a természetes személyeket (céges felhatalmazottakat), akik az alkalmazast
fogjak hasznalni.

v Adjdk meg a vevékodot és a megallapodés-azonositokat, amikre a felhatalmazott személyek
rogzithetik a feladni kivant kiildemények adatait. Lehetdségiik van kiilonb6z6 megallapodas-
azonositora torténé feladasokhoz kiilonboz6 képvisel6ket hozzarendelni.

v' A regisztraciés adatlapot arrél az e-mail cimrél sziikséges bekiildeni, amely e-mail cim a Magyar
Postaval kotott szerz6désben szerepel.

v' Ha erre nincs lehet6ség, akkor a szerz6désben megnevezett kapcsolattartd irasbeli megerésitése
sziikséges arrol, hogy az adatlapot masik e-mail cimrél is befogadhatja a Magyar Posta és
elvégezheti a regisztraciot. A megerdsitést minden esetben a kijelolt postai kapcsolattart6 részére
sziikséges tovabbitani.

HOGYAN VALASZTHATNAK FELHASZNALO NEVET?

> Meglévé EnPostam regisztracio esetén
Az Adatlapon a meglévé felhasznalonevet, a felhatalmazott személy négy természetes azonositojat (4T
adat) és a regisztraciohoz kothet6 e-mail cimét, telefonszamat kell megadni. Egy e-mail cim és azonos
4T adat kizarélag egy kapcsolattartohoz kothetd! 4T adatok: név, sziiletési hely, sziiletési id6 (év, ho,
nap), anyja neve



https://www.posta.hu/static/internet/download/eSzolgaltatas_ASZF_4A_melleklet_szerkesztheto.xlsx
https://www.posta.hu/static/internet/download/EASZF_II_KWR_ASZF.pdf
https://www.posta.hu/static/internet/download/eSzolgaltatas_ASZF_4A_melleklet_szerkesztheto.xlsx
mailto:kwradmin@posta.hu

» Uj EnPostam regisztracio esetén

Az Adatlapon a hasznalni kivant felhasznalonevet, a felhatalmazott személy négy természetes
azonositojat (4T adat) és e-mail cimét és telefonszamat kell megadni. Egy e-mail cim és azonos 4T adat
kizarélag egy kapcsolattartohoz kothetd! A kivalasztott felhasznalonévnek legaldbb 6 karakterbol kell
allnia, ékezet nélkiili kis- és nagybettiket, valamint szdmokat tartalmazhat. (Amennyiben a kivélasztott
felhasznalonév esetleg mar foglalt, akkor a felhasznalénév az Gj felhasznal6 személyneve lesz.)

MIERT VAN SZUKSEG ENPOSTAM REGISZTRACIORA?

Specidlis kétlépcsGs regisztracids folyamattal biztositjuk a biztonsagos, zart rendszerben torténé
adattovabbitast rendszereink kozott. A kétlépcsos regisztraciot a szolgaltatasi szerzédésiikben
szerepld vevokod és megéllapodas-azonositok megadasaval altalaban 3-5 nap, maximum 15 nap alatt
végezziik el a teljeskortien kitoltott és visszaérkezett Adatlap alapjan.

HOGYAN AKTIVALHATO AZ ALKALMAZAS?

I:l Felhasznild I:l Magyar Posta Zrt.

Adatlap

bekiildés

Az Adatlapon megadott e-mail cimekre egy aktivacids linket kiildiink. A link megérkezését kovetSen
5 nap all rendelkezésre a regisztraci6 aktivalasara. Ennek elmulasztiasa esetén a felhasznaldi
adatokat a rendszer automatikusan torli. Uj regisztracios igény esetén, kiilon e-mailben kiildjiik meg
a belépéshez sziikséges ideiglenes jelszot. A linkre kattintva egy egyszeri bejelentkezéssel (az
igényelt felhaszndlonévvel és az ideiglenes jelszoval) sikeresen aktivdlhaté a regisztracié és
megkezdhet6 az alkalmazas haszndlata. Alkalmazasunk honlapunk (https://www.posta.hu)
EnPostam feliileten torténd bejelentkezést kovetSen érhetd el a Postai szolgaltatasok fiilre kattintva,
vagy az Iranyitépultrél a lenti ikonon keresztil.

Tovabbi informéciokért latogasson el honlapunkra.


https://www.posta.hu/uzleti_partnerek/alkalmazas_webefj

