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Belfoldi csomagfeladas

Belépés és elérési utvonal: https://webcik.posta.hu/

Lépj a képen lathato Regisztradlt

tigyfelek/Szerz6déses partnerek fellletre, a

. L ‘ s . Regisztralt Ggyfelek
Bejelentkezésnél add meg EnPostam fidkod adatait,

Szerzbédéses partnerek és regisztralt

majd valaszd ki a megfeleld (céges) szerepkort. lakossagi igyfelek
v" Ha még nem haszndltad a programot, el6bb
regisztralnod  kell, majd szerz6déses Lépj be az EnPostam fiokodba

7”7 V4 . 7 ’ . E4 L4 u - r !
vevékododdal &sszerendelést kérni a felhasznaloneveddel/e-mail cimeddel

kwradmin@posta.hu e-mail cimen az
atutaldsos fizetési modhoz. Az

BEJELENTKEZES

Osszerendeléshez  kérjik a let6lthetd
adatlapot kitoltve csatold az e-mailhez.

A programhoz kapcsolodo részletes hasznalati Utmutatot ITT talalod.

Meniiszerkezet

MPL CIMIRATKITOLTO
v214.1

Belféldi csomag Nemzetk6zi csomag Cimtarak Lezart jegyzékek Beallitasok ~ Csomagolodoboz rendelés Sugo

v' A Belfoldi- és Nemzetkézi csomag funkciéban van lehetdséged a csomag(ok) cim- és
kiildeményadatainak rogzitésére, majd a cimirat(ok) és feladdjegyzék(ek) kinyomtatasara.

v’ A Cimtaraknal tudod karbantartani a partnerek adatait. Itt taldlod a kordbban mar rogzitett
cimzetti adatokat is.

v’ A Lezart jegyzékek menii tartalmazza a kordbbi feladdsokat és csomag adatokat.

v A Beallitasokban kezelhet6k a kiildnbdz8 alap- és profilbedllitasok.

Funkciégombok

() Minden mezénél talalsz egy informaci6 gombot, ami segit a szikséges adatok
megadasaban.

Alapadatok megadasat kovet6en a gomb megnyomasaval léplink at a kovetkez6
oldalra.

Adatoktorlése A7 adatok torlésével az aktudlisan megnyitott Urlap teljes adattartalma torlédik.
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Rogzités menete
Alapadatok fiil:

Belféldi szerzédéses

Alapadatok

Vevskéd @

* 0020191998

Megéllapodaskéd - név &

Feladéi adatok Cimzett adatok

Kiildeménysablon (©

Csomag adatok Csomag 6sszesit

Viérhat6 feladas ddtuma @

[

"J { 2023, 09. 08. [} }

Csoport azonosité &)

Széllitéssal kapesolatos teendék @

[" 10001086 - Havi
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Adatok torlése

Felvevéhely @
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v" Megallapodaskéd - név: ez a kdd szilkséges az atutaldsos fizetési modhoz, ezzel azonosithatd, hogy
mely postan adhatod fel csomagkiildeményeidet

<\

Kiildeménysablon: a sablonok haszndlata gyorsitja a cimirat rogzités menetét, ezzel a megegyez6
tulajdonsagu csomagok bizonyos adatai egy gombnyomadssal megadhatdak

Csoport azonositd: segit a csomagok csoportképzésében
FelvevGhely: a kivalasztott megdllapodaskdédhoz tartozd posta
Varhato feladas datuma: a csomag feladasanak varhaté datuma
Szallitassal kapcsolatos teendd: legordulé listabol valaszthatd

Feladdi adatok fiil:

SN X

Belféldi szerzédéses ®

Alapadatok Feladéi adatok Cimzett adatok Csomag adatok Csomag Ssszesits

¥| Inverz csomag @

Partnerksd (@

Feladé neve @

Arufizetés kezelésének modia @

[
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J ( ’)

Iranyitsszam @

Telepillés @

Bankszémlaszém @

[ﬁ

J

) .

Kéztertlet név @

Kozteriilet jelleg @ Hézszam @

E-mail @

{

J J

J )

Vissza

Adatok térlése

Telefonszém @)

= )
| Felado cimtarba helyezése (O

A Feladéi adatok (rlap els6 csomag esetén el6toltésre keriil a regisztralt adatokkal (mddosithaté!)

Tovébb —>

Az adatok megadasa/pontositasa utan a Tovabb gomb megnyomasaval léphetsz a

kovetkez6 oldalra.
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Cimzett adatok fiil:

Belfsldi szerzédéses ®
Alapadatok Feladéi adatok Cimzett adatok Csomag adatok Csomag &sszesitd
Irényitészam @ Telepiilés @
Partnerkéd @ [x J [x J
[ J Kézbesitési mod @
Kozteriilet ®
Cimzett neve @ Hazhoz kézbesités Kozteriilet név (@ jelleg Hézszam @
[ | L T | — —
szallitmanyképzés en @ Ne S Eﬁe?ﬂegﬂés @ J
:} Email ® Telofonszém @
Ugyféladat 1 @ Ugyféladat 2 ®
Vissza Adatok térlése v| Cimzett cimtarba helyezése @

Ezen az oldalon a valasztott kézbesitési mddot és a cimzett adatait tudod rogziteni.

Az adatok megaddsa utdn a Tovabb gomb megnyomasaval Iéphetsz a kovetkez6 oldalra.

Csomag adatok fiil:

Alapadatok Feladéi adatok Cimzett adatok Csomag adatok Csomag &sszesitS

Alapszolgéltatas @

- Ertéknyilvénités @ 1 munkanapos atfutas
* MPL Uzleti csomag belf5idi ~
[ 2000 J 1 munkanapos idégarancia
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Fix napi kézbesités @
25

Méret (szél. mag. mély. centiméterben) @

[31 ‘ 25 ‘ 7 J déablak (@D

Raklapcsere

Sajat kézbe

Alkalmi 4tvevd

Szombati kézbesftés

Aruhézi stadss

Nem téglatest alaku csomag @

Tértivevény

Orzési id5 (nap) @

Dokumentum

menedzsment . ST
Tételes aruatadas
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Arufizetés @
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Postaszolgélati

_J

- Elzetes " - .,
Vissza Adatok torlése . . Kévetkez8 csomag Uj csomag Régzités vége >
Dijkalkulécio

A Csomag adatok (rlapon a csomag jellemz&ket és kért szolgaltatasokat rogzitheted.

A Rogzités vége gomb csak akkor valik aktivva, ha minden kotelezé mez6 ki van toltve.
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v' Témeg (kotelezd) - Mértékegységét az Alapbedllitisok / Alap paraméterek - Témeg mértékegysége

v

hatarozza meg. Gramm esetében csak pozitiv egész szam adhato meg, kilogramm esetében tizedesjegy
is haszndlhato .

Méret (opcionalis, de csomagautomata esetén kotelezd) - A csomag hosszlsaga, szélessége és
magassaga cm-ben kifejezve. Az adatok automatikusan kitdltédnek a szabvany szerinti adatokkal,
amennyiben az aldbbi ikonokra kattintunk: ,S”=kicsi, ,M”=kdzepes vagy , L”=nagy.

Nem téglatest alaki csomag (opcionalis) - A jel6lénégyzet megjeldlésekor automatikusan megjeldlésre
kerlil a , Terjedelmes” tobbletszolgaltatas is.

Arufizetés (opcionalis) - Kézbesitéskor beszedendd dsszeg megaddsa forintban. A feladd &ltal megjeldlt
Osszeg (utanvétel) tobbletszolgdltatads igénybevétele.

Ertéknyilvanitas (opciondlis, de bizonyos esetekben kételezs, pl. 40 kg felett) - Ertéknyilvanitas
tobbletszolgaltatas igénybevétele, érték megadasa forintban.

Tovabbi tobbletszolgdltatasok igény szerint vdlaszthatdak a csomaghoz.

A kotelez6 adatok megaddsat kovetben a szerz6dés szerint betoltott dijak alapjan
el6zetes dijkalkulacié kérheté. (A kalkuldlt dij nem tartalmazza az e-utdij és
Uzemanyag felarakat.)

Elézetes
Dijkalkulacié

Kovetkez8 csomag

A Kovetkez6 csomag gombra kattintva a legutébb megadott cimzetthez tovabbi
csomag rogzithetsz, ekkor a cimzett adatainak Ujbdli megaddsa nem sziikséges.

UF s Az Uj csomag gombra kattintva Uj cimzettnek régzithetsz csomagot.

A Rogzités vége gombbal a Csomag 0Osszesitd lapfiilre [éphetsz at. A rogzitést
kovetben kildemények a Rogzités vége gomb lenyomadsa utdn a Csomag o6sszesitd
képernybre keriilnek, és automatikusan elkészil a cimirat, a csomagok pedig
ragszamot kapnak.

Rogrzités vége >
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Csomag osszesito fiil:

Belféldi szerzédéses ®
Alapadatok Feladséi adatok Cimzett adatok Csomag adatok Csomag &sszesitd
<« -+
{8 Csomag lista 1 db
# Azonosité Cimzett Ertéknyilvanita Arufizets: @ datok Kézbesités méd Szolgaltat:
— Minta Janos s MPL Uzleti csomag belfoldi 5 : fen Inverz csor
1 R PICV1500201370011138000000 1138 Budapest Dunavirag utca 2.6 Erték: 0 Ft OFt S,1g Héazhoz kézbesités Brzesi id6
4 >
10 v < n >
Lista exportalédsa  Import eredmény letoltése  Import visszavonasa

A Csomag 0Osszesité lapfllon a rogzitett csomagok adatai kijelolést kovetéen még mddosithatdk a
g . . ;. . s . , Py
#  ceruzaikonnal. Ekkor a teljes folyamaton végig vezet a program mind a 3 Grlapon keresztiil. Médositas
esetén a csomag azonositod is valtozni fog.

Az Uj csomag gombra kattintva tovabbi csomag rogzithestz a jegyzékbe.

‘ Az Import gomb segitségével indithaté importalds. (Ennek menetét a Felhasznaldi
kézikdnyv részletesen tartalmazza.)

‘ Import

E A cimiratok nyomtatdsa a feladas véglegesitése el6tt is megtehetd a nyomtatd ikonra kattintva.
Amennyiben minden kiildemény rogzitésre kerilt, ugy a feladasra szant
csomagokat ki kell jel6lni, ezt kovetéen a képernyd jobb felsé részén taldlhatd

Feladas véglegesitése gombbal zarhatod le a rogzitési folyamatot. A gomb
megnyomasa utan a rendszer automatikusan .zip fajlban let6lti a feladashoz
sziikséges feladdjegyzéket és a cimiratok képeit.
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Lezart csomagok oldal:

Lezart csomagok

Jegyzék lista 24

" 2023. 08. 08. @) } [ 2023. 09. 08. @] } S s el

Jegyzék azonosité Megaéllapodaskéd - név Feladas datuma Felvevéhely Feladé Csomagok Feladasi dij
| CIK-2220722024 10001086 Székesfehérvar 1 posta  Minta Kift 3100 Salgotarjan Fé tca 7 1db 1826 Ft
CIK-2220722022 10001086 Székesfehérvar 1 posta  Minta Kft 1138 Budapest Dunavirag utca 2-6. 1db 0Ft

4 »

Lista exportélésa

A Feladas véglegesitése utdni Lezart csomagok fellilet tartalmazza az Osszes eddigi véglegesitett
feladdjegyzékek adatait. A kivalasztott jegyzékhez csomagszintli adatok jelenithet6k meg kijeldléssel.
Alapértelmezetten az aktudlisan lezart jegyzék adatai jelennek meg a képernyén lejjebb gorgetve.

Csomag lista 1

{8

# Csomagazonosité Feladé Cimzett Atvétel tipusa Csomag jellege Szolgaltatasok

1 PNCV1500201400013100000000 Minta Kit 3100 Salgotarjan Fé tca 7 Minta Kft 3100 Salgotarjan 7 Hazhoz kezbesités MPL Uzleti csomag belféldi 25 g S Ertéknyilvanitas, Garanti

»
‘@
Lista exportélisa Feladéjegyzék letdltés ] [ Tértivevény letdltés ]

‘ Feladdjegyzék letoltés ‘

A csomagokhoz kapcsolédd feladdjegyzéket és cimiratokat a zarast kovetben is

- .t r kinyomtathatod a Csomag listaban torténd kijeloléssel.
Cimirat letoltés

Kezdeményezhetd funkcidk jegyzék kijelolést kovetden:
v’ Szillitas rendelés gomb akkor aktiv, ha legaldbb 1, kordbban fel nem adott tételt tartalmazo jegyzék ki
van jel6lve.

Kezdeményezhet6 funkciok kiildemény kijel6lést kovetben:
v’ Tértivevény letdltés akkor aktiv, ha olyan killdeményt valasztottunk ki, amihez van tértivevény
tobbletszolgaltatas Alapbeallitasok / Alap paramétereknél meg van jeldlve a tértivevény nyomtatas
kezelés.
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