A Magyar Posta Altalanos Szerz6dési Feltételei
a Postai Szamlabefizetési Megbizas szolgaltatas
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ASZF

2. szamu Melléklete

Postai Szamlabefizetési Megbizas

nyomtatvany miszaki leirasa, kitoltési atmutatdja, alkalmazasa, bevizsgalasa és
forgalmazasanak feltételei
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I. rész
A NYOMTATVANY FORGALMAZASI FELTETELEI ES A BIZONYLAT BEVIZSGALASA
(1.) A bizonylatot forgalomba hozni kizarélag a jelen ttmutatoban meghatarozott:

e miiszaki tartalommal gyartott nyomtatvanyon,

e amegszemélyesitési és kitoltési feltételeknek megftelel6 moédon,

e valamint a Posta &ltal szerz6dés vagy titoktartdsi nyilatkozat alairasat kovetSen
biztositott postai QR kéd dokumentacidjaban foglaltak szerint lehet.

A PEK a gyartashoz, megszemélyesitéshez dijmentesen nyujt segitséget (pl. dokumentacioé
atadasa, postai QR kod képzéshez informatikai tdmogatdsban kozremiikodés), valamint
dijmentesen végzi a jelentkez6k részére az el6irt, a mindség biztositdsanak elésegitését célzo
bevizsgalasokat. A Posta tovdbba a Dbevizsgaldsra benytjtott mintabizonylatokért,
dokumentumokért semmilyen téritést nem fizet.

(2.) A nyomtatvany és a bizonylat bevizsgalasa nem postai gyartas esetén

(2.1.) Az Uzletfélnek vagy az altala frasban meghatalmazottnak, irasban, megszemélyesitett
mintabizonylatok bemutatédsaval bevizsgélast kell kezdeményeznie a PEK-nél.

Mintabizonylat bekiildési cime:
Posta Elszamol6 Kozpont, Technolégiai Koordinacids osztaly
Cim: 1725 Budapest, Pf.91.

Egvéb elérhetfségek:
Telefonszam: 06-1/421-7428
E-mail cim: bizcsop2@posta.hu

(22.) A Posta a gyartdsi min6éség ellen6rzését a benyujtott dokumentumok alapjan, a
mintabizonylatok vizsgélatdval, valamint tesztelés eredményeinek értékelésével végzi.

(2.3.) Az els6 kibocsatast megel6z6en minden esetben mintabizonylat bemutatdsa sziikséges. A
mintabizonylatok bevizsgélasat az Uzletfél vagy az altala irdssban meghatalmazott kezdeményezi
a PEK-nél. Az els6 és minden tovabbi megszemélyesitést és/vagy alapanyaggyartast érint6
bevizsgalasok alkalmaval OC-TC kédonként és/vagy alapanyag tipusonként 20-20 db (pl. 20 db
OC31-TC51 és 20 db OC31-TC54) mintabizonylat bemutatasa sziikséges.

A bevizsgalasi kérelem okat minden esetben indokolni kell. A PEK a bevizsgalast kovet6en,
annak eredményérol, Bevizsgalé lapot allit ki. A bevizsgalas eredményétdl fiiggetleniil a PEK, a
mintabizonylatok beérkezésének napjat nem szamitva 5, de legkés6bb a 7. munkanapon beliil
készit kiértékelést.

A nyomtatvany gyartdsahoz hasznalni kivant alapanyag papirmindésit6 tanasitvanyat magyar (és
idegen) nyelven a mintabizonylatok mellé minden esetben csatolni kell.

A mintak kizarodlag fiktiv, a megfelel6 bevizsgalast lehet6vé tevé teszt adatokkal tolthetSk fel,
azokon személyes adatot feltiintetni tilos. A Magyar Posta Zrt. nem vizsgélja, hogy a mintdkon

felttintetett adatok valamely azonositott vagy azonosithat6 természetes személy adatai-e, azokat
csak a bizonylat bevizsgéldsa céljdbol haszndlja fel. Valamely azonositott vagy azonosithat6
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természetes személy adatainak megaddasaval kapcsolatos valamennyi felel6sség a minta
bekiildgjét terheli.

(24.) Abban az esetben, ha a vizsgilatot kezdeményezé Uzletfél sajatjoga
megszemélyesitékoddal nem rendelkezik, vagy az é&ltala irdsban meghatalmazott gyarto
megszemélyesitékoddal nem rendelkezik és a benyujtott mintabizonylatok jelen Gtmutatéban
foglaltakkal 6sszhangban a vizsgalatokat kovet6en megfelelének mindsithet6k, meghatarozasra
keriil a megszemélyesit6kod. A megszemélyesit6kéd minden esetben az Uzletfél részére kertil
kijelolésre és atadasra.

(2.5.) Megszemélyesitokod

A megszemélyesit6kéd az Uzletfelet azonosité haromjegy(i szdm, amelyet a Posta bocsat
rendelkezésre a 2.4. pontban részletezettek szerint. A megszemélyesitékédot az OCR sdvban a
megszemélyesitéskor minden esetben kotelez6 feltiintetni.

(2.6.) A Posta az automatikus feldolgozast akadalyozé bizonylatok forgalomba keriilésének
észlelésekor egyiittmiikodést kezdeményez az Uzletféllel vagy az éltala frasban meghatalmazott
Partnerrel a hiba miel6bbi elharitdsa, javitasa érdekében. Sziikség esetén a Posta mintabemutatasi
igényt fogalmaz meg.

Tovabba a Posta fenntartja a jogot, hogy az Uzletféltél vagy az altala frasban meghatalmazottol
jelen szerz6dés teljes id6tartama alatt mintabizonylatok bemutatasat igényelje.

(2.7.) Az Uzletfél vagy az altala frasban meghatalmazott, el6zetes mintabizonylat bevizsgalas és
azok jovahagyasa nélkil bizonylatot nem hozhat forgalomba, valamint mindenkor koteles
biztositani a mintabemutatas soran elfogadott mintakéval legaldbb azonos minéségti bizonylatok
forgalomba hozatalat.

(3.) Bizonylat tovabbi bevizsgalasi esete gyartotol fiiggetleniil

Amennyiben a bizonylatok megszemélyesitéje mar rendelkezik elfogadott Postai
Szamlabefizetési Megbizassal, Gj ugyfélkéd igénylés esetén (Gj szamlaszdm bejelentés)
ugyfélkédonként - a forgalomba hozni kivant kédparral ellatott - 6 db kitoltott mintabizonylat
bemutatésa sziikséges. Ha az Uzletfél a megszemélyesitést kovetSen is végez kitoltést (pl. TC 54
esetén) akkor az Uzletfél altal mar kitoltott mintak megkiildése sziikséges bevizsgalasra.

A mintak kizarélag fiktiv, a megfelel6 bevizsgalast lehet6vé tev) teszt adatokkal tolthetSk fel,
azokon személyes adatot felttintetni tilos. A Magyar Posta Zrt. nem vizsgélja, hogy a mintakon
felttintetett adatok valamely azonositott vagy azonosithaté természetes személy adatai-e, azokat
csak a bizonylat bevizsgaldsa céljdbol hasznalja fel. Valamely azonositott vagy azonosithato
természetes személy adatainak megaddasaval kapcsolatos valamennyi felel6sség a minta
bekiildgjét terheli.

Mintabizonylat bekiildési cime:
Posta Elszamol6 Kozpont, Technolégiai Koordinacids osztaly
Cim: 1725 Budapest, Pf.91.

Informaécié az alabbi telefonszdmon kérhetd:
Telefonszam: 06-1/421-7619

A PEK a mintabizonylatok bevizsgéldsdnak eredményérél, a beérkezés napjat nem szamitva,
legkésébb a 3. munkanapon beliil tajékoztatast nyuijt.
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4.

(4.1)

(4.2)

(4.3)

(4.4.)

(4.7)

(4.8)

(4.9.)

Védjegyhasznalat

A Posta (Hasznalatba add), mint Védjegyjogosult biztositia - e pont szerinti képi
abrazolasnak megfelel6 - sajat logdjanak (a tovabbiakban: védjegy-ének) hasznalatat ,az
Uzletfél megbizasabol nytjtott Postai szamlabefizetési Megbizas végrehajtasa” targyaban
létrejott szerzédéssel rendelkezé Uzletfél (Hasznalatba vevd), mint hasznal6 részére a
védjegy postai szamlabefizetési megbizas nyomtatvanyokon torténé elhelyezése céljabol.

Forint

A Posta szerz6i vagyoni jogait teljes mértékben fenntartja a kozotte és az Uzletfél kozott
létrejott 4.1. pont szerinti szerz6dés hatdlya alatt.

A védjegyhasznalat forméja: képi megjelenités.

A Hasznélatba vevé a Hasznélatba ad6 védjegyét kizarolag gy jogosult felhaszndlni,
hogy a megjelenitések soran a védjegyet megvéltoztatds (igy kiuilonosen eltorzitasa,
formajanak, az elemek egymdashoz viszonyitott elhelyezésének megvaltoztatasa,
megcsonkitasa) nélkiil feltiinteti. A Hasznélatba vevé a védjegy szinhasznalatanal a jelen
mellékletben foglalt kovetelményeket koteles figyelembe venni. A védjegy barmely mas
felhasznalasa, megjelenitése tilos.

A Hasznélatba vevé a védjegy felhasznalasat a Hasznélatba ad6 érdekeire figyelemmel
jogosult végezni. A felhaszndalds tehdt nem sértheti kiilonosen a Hasznélatba adé jo
hirnevét, iizleti és kommunikécids érdekeit.

Amennyiben a védjegy hasznalata sérti, sértheti vagy veszélyeztetheti a Hasznalatba ad6
érdekeit (tovabbiakban egyiittesen: érdeksérelem), akkor a Haszndlatba adé jogosult
irasban kérni a Hasznalatba vev6tdl az érdeksérelmet okoz6 helyzet megsziintetését vagy
a védjegy eltavolitasat, mely kérést a Hasznalatba vevé mérlegelés nélkiil koteles
teljesiteni.

A Hasznalatba vevé a védjegy hasznalatat masnak nem engedheti at.

A védjegy abrat a Hasznalatba vevé a meghatarozott megjelenitések létrehozaséaban,
eléallitasaban kozremiikod6 személyek részére jogosult atadni, akik azt kizarélag az
eléallitashoz sziikséges mértékben, formaban és ideig jogosultak felhasznalni. A
Hasznélatba vevé a kozremikodé személyek tevékenységért teljes felelgsséget véllal. A
Hasznélatba vevd a jelen mellékletben foglalt kotelezettségeit koteles az elSallitasban
kozremtikod6 személyek iranyaba is érvényesiteni.

A Hasznélatba ad6 védjegy abréjat vektoros formatumban elektronikus titon (e-mail) adja
at a Hasznalatba vevének.
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(4.10.) A Hasznélatba vev6 a védjegy abrat tartalmazé file-t és annak esetlegesen készitett
valamennyi masolatat és a hasznalataban 1év6 valamennyi szamitastechnikai adattarolot,
amin a védjegy 4brat tartalmazo file megtaldlhatd, koteles tgy kezelni, hogy
megakadalyozza a lehet6ségét annak, hogy a védjegy abrdhoz harmadik személy
hozzéférjen vagy azzal barmilyen médon visszaéljen.

(4.11.) Amennyiben a 4.1. pont szerinti szerz6dés hatalyat veszti, a Haszndlatba vevé koteles a
védjegy 4brat tartalmazo file-t és annak esetlegesen készitett valamennyi mdsolatéat
torolni, és annak megtorténtét Hasznalatba ad¢ felé igazolni.

(4.12.) A Hasznalatba ad6 a védjegy jelen melléklet szerinti hasznéalatat a Hasznalatba vevé
szamara téritésmentesen biztositja.

(4.13.) A 4.1. pont szerinti szerz6dés megsziinését kovetden, ha a Felek eltér6en nem allapodnak
meg, a Haszndlatba vevé nem hasznalhatja fel azokat a kreativ anyagokat, plakatokat,
dokumentumokat, amelyeken a Hasznélatba ad¢ védjegye szerepel.

II. rész
A NYOMTATVANY GYARTASI ELOIRASAI

A nyomtatvéany és bizonylat forgalmazasi feltételeit és bevizsgéaldsra vonatkoz6 el6irasait a jelen
atmutato L. része tartalmazza.

Gyartas: A Nyomtatvany, mint nyomdaipari termék meghatarozott el6irdsok szerinti
elsallitasa.

(1.) Papir tulajdonsagok

A gépi beolvasdsra keriil6 megszemélyesitett Nyomtatvany gyartdsahoz az alabbi
papiralapanyagok hasznalhatok fel:
e un. OCR papir
e ofszet alapanyag
e Kkornyezetbaradt alapanyag (kornyezetvédelmi technolégia alkalmazdsa és/vagy
Ujrahasznositott rosttartalom) ISO 14001

A papir tomege OCR és ofszet alapanyag esetében 80 gr/m?2 vagy 90 gr/m2.

A kornyezetbarat alapanyagok (kornyezetvédelmi technolégia alkalmazdsa és/vagy
Ujrahasznositott rosttartalom) esetében kotelezéen 90 grammy/m2.

Az alapanyagként felhasznalt papirnak optikai tulajdonsagait tekintve a DIN 66223 Teil 1,
technolégiai tulajdonsagai a DIN 6723 Teil el6irasainak eleget kell tennitik.

A Nyomtatvany kiilméret- és adatmezdk, valamint az OCR sor nyomtatasdnak helyzetttirései
egytittesen nem haladhatjak meg az 1 mm-t.

A Nyomtatvany alapanyaga optikai fehérit6t nem tartalmazhat.
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A Nyomtatvanyon javasolt vagott perforaciét alkalmazni. A perforaciéval szemben tamasztott
altalanos elvaras, hogy az a kiildemény részeinek egyben maradasit, ugyanakkor a
szétvalasztaskor a perforacio mentén a kiildemény sériilésmentes szétvalaszthatésagat egyarant
biztositsa. A bels6 formaperforécié esetében mikroperforéci6 is alkalmazhaté.

A széleknek ragasztéanyag maradvanyoktol mentesnek, az el6oldalnak a DIN 66223 Teil 1-ben
megadott hatarértéket meghaladé foltoktol, festékcseppektsl és egyéb tisztatalansdgoktol,

valamint szennyez6désektsl mentesnek kell lennie.

(2.) A Nyomtatvany részei és azok méretei

A Nyomtatvany teljes mérete: 105,83 mm (41/6") x 210 mm
T6szelvény: 105,83 mm (41/6") x 149,86 mm (5, 9/10")
Feladovevény: 105,83 mm (41/6") x 60,14 mm

A Nyomtatvany a t6szelvény és a feladévevény kozott belss, fliggéleges formaperforaciot
tartalmaz.

A Nyomtatvany szdmlalevél részeként is megjelenhet, ebben az esetben a nyomtatvany csak az
als6 rész lehet. A Nyomtatvany és szdmlalevél perforacioval elvélasztott, mely lehet vagott vagy
mikroperforacio.

A Nyomtatvany &ltalanos szerkesztési mintdjat a 3. szamt minta szemlélteti.

(2.1.) Alnyomat

Az alkalmazott szin az 580-820 nanométer hullamhosszasagu szinkép-tartomanyba esé un.
vakszin.

Szin Kozelit6 PANTONE kod
OCR voros Warm Red U
OCR vo6ros vonalak szine Warm Red U

A Nyomtatvany egységes alnyomatot nem tartalmaz. A vonalak és feliratok szine OCR voros. A
Nyomtatvany t6szelvényének keretvonalai a bal és a jobb oldalon 7,62 mm (3/10") tavolsadgra
helyezkednek el a tészelvény szélétél. Az OCR sdv magassdga a nyomtatvany alsé részének 25,4
mm (1”) magassagaban meghatarozott. A feladévevény alsé rész 8,47 mm (2/6") magassaganak
kivételével (OCR sav) a feladévevény kialakitasa a 4. pontban részletezett.

Alkalmazott bettitipus: Avenir

A termékvédelem érdekében az alapanyagot el6allité (gyartd) nyomdanak a t6szelvény
hatoldaldn az alsé élt6]l szadmitott 1/12" széles savban, OCR voros szinnel, 5 pont (1,88 mm)
nagysagu bettivel a nevét fel kell tiintetni.

Kitoltés tekintetében két tipusu alapanyag kiilonboztetheté meg. A kizarélag gépi kitoltésre
alkalmas, illetve a kédracsos, mely utobbi géppel- és kézzel egyarant kitolthet6. A kodracsos
Nyomtatvany esetében a kézi kitoltés konnyitése érdekében az ICR mez6kben szammezdk
(kédracsok) vannak kialakitva. Az Osszeg bettivel kiirva rovatban két téglalap talalhat6, valamint
a Megbiz6 (Befizet6) neve, cime és A megbizo (befizet6) jogcime rovatban vonalazés van a leiras
szerint.

A kizérdlag gépi kitoltésre alkalmas Nyomtatvany el6oldalt az 5. szama minta, a kédracsos
nyomtatvany el6oldalt a 4. szam minta szemlélteti.
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(2.1.1.) Hatoldali tajékoztatd szoveg fekete szinnyomasanak lehetGsége

A vonalak és feliratok nyomtatasa 80 gr/m?2 és 90 gr/m? papir tomegti OCR és ofszet alapanyag
felhasznalassal, kizarélag a tajékoztatd szoveget tartalmazoé hatoldal esetében torténhet fekete
szinnyomdssal. Ez esetben a 70-75% nyomtatés lefedettség alkalmazésa javasolt (a bevizsgalas
soran ett6l eltéré érték is meghatarozasra keriilhet a bevizsgéldsi eredmények ismeretében),
biztositva az olvashatosag mellett a postai feldolgozhatosdg zavartalansagat. Kornyezetbarat
alapanyag felhasznédldsa esetében a héatoldali tdjékoztaté szoveg fekete szinnel torténd
nyomtatdsanak lehet6sége nem biztositott.

A fekete szinnyomds alkalmazasat megel6z6en minden esetben az I. rész (2.) pontjaban
meghatédrozottak szerint kell eljarni.

(2.2.) A gépi-optikai feldolgozas mez6i

A Nyomtatvéanyon gépi-optikai feldolgozésra kialakitott 0,6 mm vastagsaga vonallal keretezett
(ICR) mezo6k vannak, amelyek teljes magassaga 2/6" (8,47 mm), szélességiik az adott mez6 kézzel
beirhat6é adatainak maximalis hosszatol fiigg.

A kézi kitoltéshez 5 mm osztaskozok vannak jelolve, amelyek az als6 keretvonaltol szamitott 5,5
mm magasak. Osztasok vonalvastagsaga 0,1 mm (3 vagy 4 tagonkénti osztas 0,4 mm), az
osztaskozok "laba" 1,5x1 mm.

Az ICR mez6k pontos kialakitasat az 1. szamt minta szemlélteti.

(2.3.) OCR-s&v

A t6szelvényen az OCR sav also szélét érint6 2,12 mm (1/12") magassdgt savban a perforaciotol
szamitott 17,78 mm (7/10") tavolsédgra kezd6dben "Kérjiik ezt a mez6t szabadon hagyni, ide ne
irjon és ne bélyegezzen! Koszonjiik." voros, normal szedésti felirat helyezkedik el 1,88 mm (5
tipografiai pont) méretti bettivel.

A figyelmeztet6 felirat mellett a perforaciétol szdmitott 88,9 mm (35/10"), valamint 111,76 mm
(44/10") tavolsagra kezd6dden egy-egy 2,12 mm (1/12") magas és 2,54 mm (1/10") széles voros
négyszogletes tertilet talalhat6. A két négyszogletes teriilet kozott 1, 88 mm méretli bettivel,
normal szedéssel "Azonosité szam" felirat helyezkedik el.

(3.) Tészelvény

(3.1.) A Nyomtatvany felsé részén a 3/12" savtartomany mértani kozepére helyezve balrél 3/10”
kezd6d6en 12 pont bettimérettel, vastag bettikkel "Postai szamlabefizetési megbizas” szoveg
olvashato.

(3.2.) Az "OSSZEG" feltiintetésére - a szerkesztési el6irasok figyelembevételével - egy 2/6”
magas mezd, 0,6 mm vonalvastagsagt kerettel van kialakitva. A mez6 keretének als6 éle a
Nyomtatvény fels§ vagott élét6l szamitva 7/12” (14,82 mm) helyezkedik el. Az ,OSSZEG” mez6
bal széle az alnyomat bal szélén helyezkedik el.

(Az als6 vonal meghosszabbitdsa egyben az alatta 1év6 "Osszeg bettivel kifrva" mezé keretének
fels6 részét képezi.)

A keret fels6 része a bal szélétSl szdmitva 5 mm-re kezd6dben olyan tavolsdgra van megnyitva,
hogy 7 pont nagysagt vastag szedésti "OSSZEG" szoveg elférjen. A szoveg el6tt és utan 2-2 mm
tavolsag van.
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Az ,OSSZEG” mez§ jobb fels6 sarkaban 5 pont bettinagysaggal, vastag szedéssel "Forint" szoveg
van felttintetve gy, hogy a jobb oldali vonal és a feltiintetett szoveg kozott 2 mm hely marad.
(Lasd. 1. szamu minta.)

Koédracsos kialakitas esetén (gépi-és kézi kitoltésre egyarant alkalmas) tovabbi informacié, hogy
a mezd - a szerkesztési el6irasok figyelembevételével - 9 szammezdre osztott tertiletet tartalmaz,
harmas tagolassal.

(3.3.) A Nyomtatvanyon az "Osszeg" mez§ keretének als6 vonala 55 mm-re, a jobb és bal szélsé
vonala lefelé 4/6” (16,94 mm) van meghosszabbitva. A fels6, jobb és a bal széls6¢ meghosszabbitott
vonalakkal parhuzamosan keretet kell képezni, melynek vonalvastagsaga 0,6 mm.

A Kkeret belsejének fels6 részére a bal szélétél szamitott (beleértve a vonalvastagsagot is) 7 mm a
vonal alatt 1 mm tavolsagra 5 pont nagysagt vastagon szedett bettikkel "Osszeg bettivel kiirva"
szoveg talalhato.

Koédrécsos kialakitas esetén (gépi-és kézi kitoltésre egyarant alkalmas) tovabbi informacié, hogy
a kereten beliil a bal és a jobb szélét6] 2 mm tavolsédgra kezd6d6en 9/12" és 11/12", valamint 12/12"
és 14/12" kozott kett6é darab 0,1 mm vonalvastagsaggal hatarolt téglalap taldlhat6.

(3.4.) Az "OSSZEG” mez6 mellett, a megjelolt helyen, a Posta logojat kell elhelyezni a 2. szamua
mintidban meghatarozottak szerint. A logé feltiintetésére szolgdld tertilet magassidga az
,OSSZEG” rovat magassagaval (beleértve a vonalvastagsagot is) megegyezd, szélessége 10 mm.
Az ”"Osszeg bettivel kifrva” mezé és a posta logéja mellett, azok jobb széléhez igazitva - a

~Megbiz6/befizets kozleménye” rovatig terjed6en - egy 34 mm szélességii és magassagu rovatot
kell kialakitani, melyet 0,6 mm vastagsaga vonal hatarol. A keret fels6 része a bal szélétol
szamitva 3 mm-re kezd6dden olyan tavolsdgra van megnyitva, hogy 5 pont nagysagu vastag
szedésti "Postai kodolas helye" szoveg elférjen. A szoveg el6tt és utan 2-2 mm tavolsag van.

(3.5.) A "Megbizéazonosité (BefizetGazonositd)" egy a szerkesztési el6irdsok figyelembe
vételével kialakitott, kodracsos kivitel esetén 80 mm, kédracs nélkiili esetén 66 mm széles ICR
adatmezd, melynek fels6 vonala az ,Osszeg bettivel kifrva” mez6 als6 vonalatol 2/6” -ra, bal széle
a t6szelvény bal szélétl (perforaciotol) 7,62 mm (3/10") taldlhats. A "Megbizéazonositd
(Befizet6azonosito)" mez6 koriill a fels6 és a bal széls6 meghosszabbitott vonalakkal
parhuzamosan keretet kell képezni. A keret 0,6 mm vastagsaga vonal.

Kédracsos kialakitas esetén (gépi-és kézi kitoltésre egyarant alkalmas) tovabbi informacié, hogy
a mez6 - a szerkesztési elGirdsok figyelembe vételével - 16 szammezoére osztott tertiletet
tartalmaz, négyes tagolassal. . A "Megbiz6azonosit6 (Befizet6azonosit6)" mez6 mellett a megjelolt
helyen az iCsekk logojat kell elhelyezni a 2. szdm@ mintaban meghatarozottak szerint. A logo
feltintetésére szolgdlod teriilet magassaga a "Megbizéazonosité (Befizet6azonositd)" rovat
magassagaval (beleértve a vonalvastagsagot is) megegyezd, szélessége kodracsos kivitel esetén 9
mm, koédracs nélkiili esetén 23 mm.

(3.6.) Az "Osszeg bettivel kiirva" és a "Megbiz6azonosité (Befizetéazonosit6)" mezsk kozotti 2/6”
tertileten kell kialakitani az “Egyéb postai megjegyzés” mez&t az alabbiak szerint.

A mez¢ kialakitdsa egységes (alnyomat nélkiili, egybefiiggé fehér mez6) a kizarolag gépi,
valamint a gépi-és kézi kitoltésre egyarant alkalmas (kodracsos) bizonylatok esetében is.
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Az "Osszeg bettivel kiirva” mezé keretének alsé vonal része a bal szélétél szamitva 5 mm-re
kezd6ddéen olyan tavolsagra van megnyitva, hogy 6 pont nagysagu vastag szedésti "Egyéb postai
megjegyzés" szoveg elférjen.

Az "Egyéb postai megjegyzés” mez6 keretének als6 vonal része a bal szélétél szdmitva 5 mm-re
kezd6d6en olyan tavolsigra van megnyitva, hogy 7 pont nagysdgi vastag szedésii
"Megbiz6azonosité (Befizet6azonositd)" szoveg elférjen.

(3.7.) A "Megbiz6azonosité (Befizet6azonositd)" adatmezé alatt egy 1" (25,4 mm) magas 65 mm
széles 0,1 mm vonalvastagsagt keret talalhato. A keret két részre osztott és két rovatmegnevezést
tartalmaz.

A Kkeret also éle a Nyomtatvéany fels6 vagott élétsl 3 1/12" (78,32 mm) helyezkedik el. A keret fels6
vonaldnak folytonossaga a bal szélt6]l szamitott 5 mm-re megnyitott és 7 pont nagysaga normal
szedéstli betiméretben "Szamlatulajdonos szamlaszama, neve" felirat lathato.

A rovaton beliil, annak fels6¢ vonalatél 19 mm-re egy 0,1 mm vastagsagt vizszintes vonal
talalhat6. Ez a vonal a keret bal szélét6l szamitott 5 mm-re megnyitott és 7 pont nagysaga normal
szedéstli betlimérettel "Szamlatulajdonos iigyfélkodja" felirat olvashato.

(3.8.) A ,Szamlatulajdonos tigyfélkédja” rovat bal oldali vonala fliggtlegesen lefelé 2,54 mm-el,
és a Megbiz6 (Befizet6) neve, cime rovat jobb oldali vonala fiigg6legesen lefelé 2,54 mm-el meg
van hosszabbitva. A két végpont 0ssze van kotve. A lefelé fiigg6legesen meghosszabbitott és az
azokat 6sszekot6 vonal 0,1 mm vonalvastagsagu.

A vonalak 4ltal igy hatarolt teriileten a ,Szamlatulajdonos tigyfélkédja” rovat alatt kozépre
igazitva a "FIGYELEM! Kérjiik, olvassa el a tajékoztatét a hatoldalon.” 6 pont vastagon szedett
bettikkel figyelmeztet6 felirat talalhato.

(3.9.) A nyomtatvanyon az ,OSSZEG” mez6 felsé szélével egyvonalban a Nyomtatvany jobb
szélétél 7,62 mm-re (3/10") egy 45 mm széles és 1” magas, 0,1 mm vonalvastagsagu keret
taldlhat6. A keret a bal szélét6l szamitott 5 mm-re megnyitott és 7 pont nagysaga normal szedést
bettimérettel "Megbizé/befizet6 kozleménye" felirat olvashat6. A keret a megnevezésen kiviil
tires.

(3.10.) A "Megbiz6 (Befizet6) neve, cime" egy 1" magas 65 mm széles 0,6 mm vonalvastagsagu
kerettel ellatott feltilet. A keret fels6 éle a nyomtatvany fels6é szélét6l 25/12" (52,92 mm) és a
tészelvény jobb szélét6l 7,62 mm re (3/10") van elhelyezve.

A keret fels6 vonala megnyitott a bal szélt6l szamitott 5 mm tavolsidgra 7 pont nagysagu vastag
szedéstli betiméretben "Megbizo (Befizet6) neve, cime" felirat olvashato.

Kédracsos Nyomtatvany esetén (gépi-és kézi kitoltésre egyarant alkalmas) tovabbi informacio,
hogy a nyomtatvany fels6 szélét6l szamitott 28/12" (59,27 mm) 30/12" (63,5 mm) és 32/12" (67,73
mm) tavolsagra 0,1 mm vastagsagi 60 mm hossza a kereten beliil kozépre illesztett vonalakat
kell elhelyezni.

A keret bal als6 sarkdban a bal oldaltél szamitott 2,5 mm-re, a fels6 vagott élt6l 36/12" (76,2 mm)
20 mm széles, 0,1 mm vastagsagu vonal jelzi az irdnyitészam helyét.

A Megbiz6/ Befizet6 kozleménye és a Megbizo, (Befizet6) neve, cime rovat kozott, azok jobb
széléhez igazitva 0,1 mm vastag vonal talalhato.

A Megbiz6/Befizet6 kozleménye rovat alsé vonala alatt 1/12”-ra, a Megbizo, (Befizetd) neve,
cime rovat fels6 vonala felett 1/12”-ra, jobb oldalon a bizonylat jobb szélét6l 3/10”-ig (7,62 mm),
valamint bal oldalon a Postai kédolas helye rovat jobb oldali vonala altal hatérolt teriilet a Postai
érvényesités helye. Ez a teriilet vonallal nem hatarolt, illetve elnevezni nem kell. A teriilet
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kizarolag postai felhasznalasti, amelyen a gyart6/megszemélyesit6 altal TILOS barminem
alfanumerikus megjegyzés, dbra, kod, szimbolum vagy egyéb jelolés elhelyezése.

(3.11.) A bélyegzodlenyomat alkalmazédsanak helyét egy 10 mm atmérdjti, 0,1 mm vonalvastagsagu
szaggatott vonalt kor szimbolizalja. A kor kdzéppontja a nyomtatvany als6 vagott élétél 62 mm
a tészelvény perforélt bal szélét6l 119 mm tavolsagban helyezkedik el.

(3.12.) A Nyomtatvany hatoldalan t4jékoztat6 és egyéb postai kezelésre vonatkozoé tajékoztatod
talalhatd, melyet a jelen Mtszaki Gtmutaté 6. szamt mintaja tartalmaz. A tajékoztatas
szovegezése az OCR savot nem érintheti.

A t6szelvény teljes szélességében, az alsé élt6l szamitva 1” magassagban egy 0,6 mm vastagsagu
vonal talalhato.

A hatoldal kizarélag postai felhasznalasa!

(4.) Felad6vevény

(4.1.) A nyomtatvany fels6 részén a 3/12" (6,35 mm) savtartomény kozepére helyezve balrél 1/10”
(2,54 mm) kezd6dSen 12 pont bettimérettel, vastag szedéssel "Feladévevény" szoveg van
felttintetve.

(4.2.) Az "OSSZEG" rovat bal széle a felad6vevény bal oldalatol szamitott 1/10" kezdsdik,
szerkesztési el6irdsai megegyeznek a t6szelvénynél rogzitettekkel.

(4.3.) Az "Osszeg betiivel kiirva" rovat az ,OSSZEG” rovat alatt, a tészelvény résznél
megfogalmazottakkal egyezSen kell kialakitani, a feladévevény bal oldalatél 1/10”-ra
kezdédden.

Kédracsos Nyomtatvany esetén (gépi-és kézi kitoltésre egyarant alkalmas) a ketté darab 0,1 mm
vonalvastagsaggal hatdrolt téglalapok 2” (50,8 mm) hossztiak, azok egyéb méretezéseire a
tészelvény résznél megfogalmazottak helytallok.

(4.4.) Az ”OSSZEG” mez6 mellett a megjelolt helyen a Posta logojat kell elhelyezni a mellékletben
meghatéarozottak szerint. A logo feltiintetésére szolgalé teriilet magassaga az ,OSSZEG” rovat
magassagdval (beleértve a vonalvastagsagot is) megegyezd, szélessége 10 mm.

(4.5.) Az "Osszeg bettivel kiirva" mezé keretének als6 élét6l szamitott 1 mm és a bal széltsl 2/10"
tavolsagra 5 pont bettimérettel, normal szedéssel "Postai érvényesités helye" felirat és azzal egy
vonalban Feladévevény rész jobb szélétél szamitott 9/10" kezdédben "A megbizas (befizetés)
jogcime" felirat lathato.

Koédracsos Nyomtatvany esetén ,A megbizas (befizetés) jogcime” szoveg alatt a jobb széltél
szamitott 1/10"-9/10" kozotti tavolsagban és felulrsl 18/12" 20/12" 22/12" és 24/12" tavolsagokra
8/10" (20,32 mm) hosszt 0,1 mm vastagsdgt vonalak helyezkednek el.

(4.6.) A Postai érvényesités helye felirat alatt kozvetleniil, a Megbizo, (Befizet6) neve, cime felirat
felett kozvetlentil, jobb oldalon A megbizas (befizetés) jogcime felirat kezdetének fiiggtleges
vonaldban, valamint bal oldalon az 6sszeg rovat bal oldali vonaldanak meghosszabbitasa altal
hatérolt tertilet a Postai érvényesités helye. Ezt a tertiletet vonallal hatarolni nem kell.

A teriilet kizardlag postai felhasznalasd, amelyen a gyartd/megszemélyesité altal TILOS
barminem alfanumerikus megjegyzés, abra, kod, szimboélum vagy egyéb jelolés elhelyezése.
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A bélyegz6lenyomat alkalmazasanak helyét egy 10 mm &tmérdji, 0,1 mm vonalvastagsagu
szaggatott vonalt kor szimbolizalja, melynek kézéppontja a feladovevény jobb oldalatol 45 mm,
alulrél 62 mm helyezkedik el.

(4.7.) A fels6 élt6l 26/12” (55 mm) és bal oldaltél 2/10" (5,08 mm) 7 pont nagysagi normal
szedéssel a "Megbiz6 (Befizet6) neve, cime" felirat lathato.

Kédracsos Nyomtatvany esetén a feladovevény fels6 élét6l szadmitva lefele 28/12", 30/12" és 32/12"
a jobb szélétsl 1/10" (2,54 mm) tavolsadgokra 55,16 mm hossztd 0,1 mm vastagsagt vonalak
talalhatok.

Az irdnyit6szam felttintetésére a fels6 élt6l 36/12" (76,2 mm) és a bal széltsl 2/10" (5,08 mm)
tavolsagra 20 mm széles, 4 osztaskozii rovat nyomtatand6, mely a két szélén 6 mm, beliil 2,5 mm
magas, 0,1 mm vonalvastagsaga (gépi-és kézi Kkitoltésre egyarant alkalmas (kédracsos)
Nyomtatvéany esetén).

(4.8.) A felso élt6l szamitva 38/12" és a bal szélt6l 1/10" 7 pont nagysagu normal bettitipussal a "
Szamlatulajdonos szamlaszama, iigyfélkddja és neve” felirat taldlhato.

(4.9.) A feladovevény alsé részének kozepén, alulrél szamitott 1/12" sdvban 5 pont nagysagu
normal szedéssel "Azonosité" felirat lathato.

(4.10.) A felad6vevény hatoldalan a tudakozoédas el6jegyzésére vonatkozé rovatok taldlhatok, a
6. szamu minta szerint. Az alkalmazott bettiméret 7 pont, normal szedéssel.
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III. rész
ANYOMTATVANY MEGSZEMELYESITESE ES KITOLTESE

Megszemélyesités: a Nyomtatvany szamitastechnikai berendezésekkel, a kedvezményezett
Uzletfélre - esetlegesen a Befizet6re - vonatkozo teljes korti vagy részleges adatokkal és OCR
savjanak karakterekkel, valamint a nyomtatvany kijelolt mez&jének Postai koddal valo ellatasat
jelenti.

Kitoltés: A befizetére vonatkozé adatok, mint sszeg, megbizéazonosité (befizet6azonosito),
megbiz6 (befizet6) neve, cime, illetve a Megbizd/befizetd kozleményének felvitele a
Nyomtatvanyra.

(1.) Altalanos eléirasok

A Nyomtatvanyt kibocsatas el6tt meg kell személyesiteni (OCR-adatokkal, illetve a bizonylat
meghatérozott mez6it adatokkal kell ellatni).

Adatok felvitelére olyan nyomtatéeszkoz hasznalhatd, amely:

e megfeleld, a Posta altal bevizsgalt, a postai kezelés altal értelmezhet6 karakterkészlettel
rendelkezik,

e anyomtatds egyenletesen fedett,

¢ afestékanyag nem kenddik, nem pattogzik le,

o a festékezés mindsége nedvesség hatdsara nem valtozik,

e nem hagy nyomot a nyomtatvany egyéb feliiletein,

e anyomtatds minimalis h6foka 120-220, elérheti a 240 C° (a technoldgia fiiggvényében)

A Nyomtatvany megszemélyesitése a jelen Miszaki utmutatoban meghatarozottak
maradéktalan betartdsaval torténik. A Posta az 1. rész (2.) pontja szerinti bevizsgéldsok
alkalmaval ellenérzi azok megvaldsuldsat.

A papir alapszine és az OCR-sivban nyomtatott informaciok kontrasztja (nyomtatasi
kontraszt érték - P.C.S.) 85, vagy annal magasabb értéket kell, hogy eredményezzen.

A megszemélyesités esetei:

e alap megszemélyesités: (TC 54, 55) az OCR sédvnak a feldolgozashoz elengedhetetlentil
sziikséges, tovabba a ,Szamlatulajdonos szamlaszdma, neve” és ,Szamlatulajdonos
tigyfélkédja” rovat adatokkal val6 ellatdsa mind a tészelvényen, mind a feladévevényen.
(Tranzakciokéd, Megszemélyesit6kéd, Azonosité szdm, Szdmlatulajdonos tigyfélkédja,
Sor-CDV, Output-kéd, tovabba a feladévevényen a Tranzakciokod, Gyéartokod, Azonositd
szam nyomtatasa)

o teljes megszemélyesités: (TC 51) valamennyi adat - beleértve a megbizora, Osszegre
vonatkozoé adatok teljes korét is - rakeriil a Nyomtatvanyra, tovabbi, utélagos adatfelvitel
és kitoltés nem torténhet,

o részleges megszemélyesités: (TC 52) a megfelel6 megszemélyesitést kovetSen a
Nyomtatvanyon tovabbi mez&(ke)t lehet késébb /a befizetés el6tt/ adatokkal ellatni,
kivétel az OCR sor adatai, mely utélag nem kiegészithetok.
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Az OCR-savban a megszemélyesitést kovetSen utdélag adatokat feltiintetni, vagy abban
modositast eszk6zo61lni TILOS!

A ,Szamlatulajdonos szamlaszdma, neve” és a ,Szamlatulajdonos tigyfélkédja” rovatban
feltiintetett adat azok nyomtatasat kovetéen nem mdoddosithaté, nem irhaté feliil, nem
egészithetd ki!

(2.) OCR-sav
A Nyomtatvany t6szelvényének teljes hosszara kiterjed6, alulrél 1" magas sav.

A nyomtatvanyokat az OCR-sdvban az als6 széltél szamitott 8,47 mm (4/12") és a 12,7 mm
(6/12") kozépvonalan és a jobb széltél 7,62 mm (3/10") tavolsdgra kezdédéen kizarolag 10 CPI
nagysagi OCR-B numerikus karakterek alkalmazasaval lehet megszemélyesiteni (ISO 1831).

A savban két OCR sor helyezkedik el:

e A fels§ OCR-sorban lev6 karaktereknek a 19. nyomtatasi sor (feliilr6l szamitva) a3 2/6" -
3 3/6” (84,67 mm - 88,9 mm) kozépvonaldn kell elhelyezkedniiik. Az als6 OCR-sorban
lev6 karaktereknek a 21. nyomtatési sor (feliilr6l szdmitva) a 34/6" -3 5/6” (93,13 mm -
97,37 mm) kozépvonalan kell elhelyezkednitik.

e Az OCR-sorok 53 karakterhelyet tartalmaznak, a jobb és bal szélén 3/10” tavolsdgnak kell
maradni. A poziciok szdmozasa az OCR-sor bal oldalatol 3/10”-ra kezdédik.

e Azegyes adatokat balrél < (nyit6), jobbrél > (zaré) OCR hatarol¢ jelekkel kell kdzrefogni.
A hatérol6 jeleknek az adatok mellett kell kozvetlentil elhelyezkednitik. A leirasban az
OCR hatarol¢ jelek poziciéi zardjelben vannak feltiintetve.

e A megszemélyesités kizardlag fekete szinnel torténhet.

e Az egyes adatok feldolgozasbeli helyességének ellen6rzéséhez meghatarozott
algoritmusokat kell alkalmazni, amelyek a jelen Miszaki ttmutat6, kovetkezd, 2.1. pontja
részletez.

A nyomtatas, az adatmezdk helyzettiirései egyiittesen nem haladhatjak meg az 1 mm-t.
(2.1.) OCR-sorok a Tészelvényen

(2.1.1.) Als6 OCR sor

(2.1.1.1.) OCR sor CDV a (1) 2-3 (4) pozicién

Kétjegyti ellen6rz6 szam (CDV) a sorban lev adatok figyelembevételével a teljes OCR sorra
vonatkozik. A szdmitdshoz a , Sor-cdv” algoritmust kell alkalmazni. (Ugyanezen algoritmussal
szamitand6 a fels6 OCR sor CDV-je is.)

Sor-cdv képzése
Az ellen6rz6 szamjegy - algoritmus rekurziv algoritmus. Az ellen6rz6szam az egész OCR-sorra
(csak kitoltott adatok) kiterjedden kertil kiszamitdsra. Az algoritmus a mez6kkel és helyértékkel
végzendd miiveleteket balrél kiindulva hajtja végre.

a. Az X-tengelyen talaljuk az athozatokat.

b. Az Y-tengelyen talaljuk a kodol6 sor szamjegyeit.

c. Az X- és Y-tengelyek metszéspontjdban taldljuk az Gj athozatot.
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Példa: 3. 1épés

Athozat 3, 3. szamjeggyel kombinalva (4) k6dol6 sor, 1 dthozatot ad ki.

Athozat A kédsor szamjegyei Ellen6rzészam

0 1 2 3 4 5 6 7 8 9 CDV

0 0 9 4 6 8 2 7 1 3 5 09
1 9 4 6 8 2 7 1 3 5 0 90
2 4 6 8 2 7 1 3 5 0 9 81
3 6 8 2 7 1 3 5 0 9 4 72
4 8 2 7 1 3 5 0 9 4 6 63
5 2 7 1 3 5 0 9 4 6 8 54
6 7 1 3 5 0 9 4 6 8 2 45
7 1 3 5 0 9 4 6 8 2 7 36
8 3 5 0 9 4 6 8 2 7 1 27
9 5 0 9 4 6 8 2 7 1 3 18
Példa: kédoldsor <PZ> <08462> <55> kiszamitasa 0846255

1.1épés: athozat 0, 1. szdmjeggyel kombinalva (0) kédolosor, 0 dthozatot ad ki

2.1épés: athozat 0, 2. szdmjeggyel kombinalva (8) koédolosor, 3 dthozatot ad ki

3.1épés: athozat 3, 3. szamjeggyel kombinélva (4) kédolésor, 1 dthozatot ad ki

4.1épés: dthozat 1, 4. szamjeggyel kombindlva (6) kédoldsor, 1 dthozatot ad ki

5.1épés: dthozat 1, 5. szadmjeggyel kombindlva (2) kédolésor, 6 dthozatot ad ki

6.1épés: athozat 6, 6. szamjeggyel kombinélva (5) kédolésor, 9 dthozatot ad ki

7.1épés: athozat 9, 7. szamjeggyel kombinélva (5) kédolésor, 8 dthozatot ad ki

8.1épés: dthozat 8, a kodolosor lefuttatva ellenérzészamjegy az ellenérzészamjegy sorbol
ELLENORZO SZAMJEGY: 27

(2.1.1.2)) A Nyomtatvanyon a Szamlatulajdonos iigyfélkédja a (6) 7-30 (31) pozicién

Az iigyfélkédot a Posta generalja és Szerz6dés keretében adja at az Uzletfél
(Szamlatulajdonos) részére. Hossza 24 karakter.

(2.1.1.3.) Azonositd szam a (33) 34-41 (42) pozicién

A Nyomtatvany megszemélyesit6kédon, szamlatulajdonos tigyfélkédjan és a tranzakciékédon
beliili egyedi sorszama. Az azonosit6é szam 7+1 jegyt, a 8. jegy CDV, amit az ,,Azonosité szam”
algoritmus szerint kell képezni. A mez6 mindig 8 karakter hossza, balrdl 0-val feltoltott.

Azonosité szam CDV algoritmus.
- a paratlan helyértékd szamokat 3-mal kell megszorozni.
- a paros helyértékti szamokat 1-gyel kell megszorozni.
- a szorzatokat dssze kell adni
- az eredménnyel el kell végezni a MOD10-es mtiveletet
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Példa: 1234667

1. lépés
1 2 3 4 6 6 7
Miiveletjel X X X X X X X
Szorzészam | 3 1 3 1 3 1 3
EREDMENY | 3 2 9 4 18 6 21
2. lépés
3 +2 +9 +4 +18 +6 +21
Osszesen: 63
3. lépés
| (MOD10) | 63/10 | =6 | +3 |

ELLENORZO SZAMJEGY: 3
(2.1.1.4.) Megszemélyesitékod a (44) 45-47 (48) pozicion

A Nyomtatvany megszemélyesitését (OCR-sorok kitoltését) végz6 azonositdja. A mez6 mindig 3
karakter hosszua.

(2.1.1.5.) Tranzakcidékéd az (50) 51-52 (53) pozicion
A tranzakciokéd az OCR-sdvban két szdmjegybdl all6 adat, a megszemélyesités mértékét,
valamint a feldolgozéds (olvasas, értelmezés) vezérlését végzi. A kéd értéke és nyomtatasi
poziciéja mindkét OCR sorban azonos.
A kédok és azok értelmezése:
A Nyomtatvanyhoz hasznalhat6 tranzakcios kodok:

51= teljes kitoltés
Valamennyi adat - beleértve a befizetére, 6sszegre vonatkoz6 adatok teljes korét is, - rakertil a
nyomtatvanyra nyomtatassal a megszemélyesités soran, tovabbi, utélagos adatfelvitel és kitoltés
nem torténhet sem az OCR sorban, sem egyéb rovatokon.

52= az OCR-savbol az "6sszeg" adat hidnyzik

A ,Megbiz6azonosit6 (Befizet6azonositd)” adat rendelkezésre &ll az OCR-sor megfelel6 helyén,
egyben a bizonylat Megbiz6azonosité (Befizet6azonositd)” rovatdban is megtalalgatd gépi
kitoltéssel. A megbiz6 (befizet) neve és cime gépileg el6re feltlintetett. Az 9sszeget a megbizo
(befizet6) hatarozhatja meg és tiinteti fel a kézi kitoltésre kijelolt rovaton (adatmezén). Az Ssszeg
adat az OCR sorban nem szerepel.
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54= az OCR-s4avbél mind az "Osszeg", mind a "Megbizéazonosito
(Befizet6azonosit6)" hianyzik

A megbizo6 (befizet6) a ,Megbiz6éazonosito (Befizetéazonositd)” adatot és az sszeget a bizonylat
megfelel6 rovatan (a kézi kitoltésre kijelolt adatmezén) tinteti fel. Amennyiben a
~Megbizbéazonosité (Befizetbazonositd)” rovatot nem toltotték ki, a Magyar Posta a bizonylat
képének masolatat automatikusan csatolja az elszamolasi adatok mellé.

" 4

55= az "Osszeg" és a "Megbiz6azonosité (Befizet6azonositd)” az OCR-savbol

hianyzik
Az ,,Osszeg” és a ,Megbiz6azonosité (Befizet6azonosité)” mezd nincs kitdltve. Az Uzletfél
befizet6i nem rendelkeznek , Megbiz6azonosit6 (Befizet6azonositd) adattal. A megbizo (befizetd)
az Osszeget a bizonylat megfelels ,Osszeg” mezédjében (kézi kitoltésre kijelolt adatmez6) tiinteti
fel. A Magyar Posta az elszdmolasi adatok mellett a valasztott output (kimeneti) kéd szerinti
bizonylat képének masolatat csatolja.

(2.1.1.6) A bizonylatok az alabbi Tranzakcié6 és Output- (kimeneti) kédok lehetséges
parositasaival rendelhet6k meg, a bizonylatrendelés az alabbi kodok parositasaival
fogadhat6 el:

TC51/0C31; TC51/0C32;
TC52/0C31; TC52/0C32;
TC54/0C31; TC54/0C32;
TC55/0C32;

O O O O

(2.1.2) Fels6 OCR sor

(2.1.2.1) OCR sor CDV a (1) 2-3 (4) pozicion
(Lasd: 2.1.1.1.)

(2.1.2.2) Megbizo6azonosito (BefizetGazonositd) a (6) 7-30 (31) pozicién

A megbizbéazonosité (befizetGazonositd) a befizet§ adatainak, Uzletfél altal értelmezhetd,
szabadon kialakithaté6 numerikus kédja. Maximum 23+1 karakter hosszua lehet, de végig csak
nullakbél nem allhat. A 24. karakter a CDV. A CDV algoritmus az un. Luhn-képlet alapjan
szamitand6. Ha a megbizéazonosité (befizetGazonosité) 24 karakternél rovidebb, akkor azt
jobbra igazitva balrél "0"-val kell feltlteni.

A kitoltést a t6szelvény bal oldalatél a perforaciotél szamitott 4/10"-ra (az OCR-sav 2. pozicidja)
tavolsagban kell kezdeni.

Ha a megbizdazonosité (befizetGazonosito) adat szerepel az OCR-savban, az adatot kotelezé
gépi kitoltéssel az ICR adatmezdben is feltiintetni.

LUHN-féle képlet

1. 1épés: Minden masodik szamjegyet, a jobb els6 szamjeggyel kezd6dben 2-vel szorozzuk meg.
2.1épés: az 1. 1épésben kapott eredmény minden egyes szamjegyét annak az eredeti
szamjegynek az osszegéhez kell hozzaadni, amely az 1. Iépésben nem volt semmilyen mtivelet
targya.

3.1épés: a 2. 1épésben kapott eredményt az els6 "0"-val végz6d6 kozvetlentil kovetkez6 nagyobb
szambol le kell vonni.

Ha a 2. Iépésben kapott szam végén "0" 4ll, akkor az ellen6rz6 szamjegy "0".
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Példa: ellen6rz6 szamjegy nélkiili tigyfélazonosito = 9012028684

1. lépés
9 0 1 2 0 2 8 6 8 4
miiveletjel X X X X X
szorzoszam 2 2 2 2 2
EREDMENY 0 4 4 12 8
2. lépés
9 +0 +1 +4 +0 +4 +8 +1+2 | +8 +8
OSSZESEN | =45
3. lépés
| EREDMENY [20 | 45 | =5

ELLENORZO SZAMJEGY: 5

(2.1.2.3) Osszeg a (33) 34-42 (43) pozicion

Egész Forint, maximum 9 helyértéken (numerikus).

Ha az 6sszeg a lehetséges 9 szdmjegynél rovidebb, akkor jobbra igazitva és balrél "0"-val feltoltve
kell nyomtatni. Ha az 6sszeg szerepel az OCR-savban, az adatot kotelezd gépi kitoltéssel az
ICR adatmezé6ben is feltiintetni.

(2.1.2.4) Output (Szolgaltatas) kéd a (45) 46-47 (48) pozicion

A fels6 OCR-sdvban a "Tranzakciokod"-t6l balra két szamjegybdl 4ll6 kod a "Kimenet" kod.

Az outputkéd a befizetések feldolgozasabodl szdrmazé informdaciok atadasdnak formajat,
tartalmat hatdrozza meg. Az Uzletfél valaszthatja meg a szamara legkedvezsbb és 4ltala is
feldolgozhat6 szolgaltatast. Az outputkéd kivalasztasa osszeftiggésben van a tranzakciokéddal.

A kédok és azok értelimezése:
Az Uzletfél altal alkalmazott outputkéd alapjan a Posta a befizetések feldolgozasabol szarmazo
informaciokat az alabbiak szerint biztositja:

31= a feldolgozasbdl nyert numerikus adatokat adatdllomanyba foglalva (egyéb
melléklet, mint pl. feldolgozasbdl nyert bizonylatkép dtadasa nélkiil)

32= a feldolgozasbdl nyert képi és elszdmolasi adatokat adatallomanyban. (numerikus
adatok=> txt, képek=> tif, indexdllomény=> a numerikus adathoz tartozé
képazonositokkal)

Amennyiben a posta a 31-es output koéddal ellatott Nyomtatvany adataiban megbizéazonositd

(befizet6azonositd) hibat allapit meg, amit a nyomtatvany alapjan nem tud rendezni, Ggy a hibat
jelezve a bizonylat képét automatikusan adja 4t az Uzletfélnek az elszamolasi adatok mellett.
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(2.1.2.5.) Tranzakcidékéd az (50) 51-52 (53) pozicion
L.d.21.1.56és2.1.1.6.

Az OCR sav kitoltésének lehetséges modjait a 7. szamt minta szemlélteti.
(2.2.) OCR sor a Feladévevényen

A feladévevény legalsé (22.) nyomtatési sordba az als6 OCR savban szerepl6 ” Azonositészam”,
“"Megszemélyesitékod” és “Tranzakciokéd” mezok értékeit kell egymastol két bettikdzzel (space)
elvélasztva, kozépre igazitva 10 CPI OCR-B karakterekkel nyomtatni. Az adatoknak meg kell
egyeznitik a tészelvényen 1év6 ugyanezen adatokkal.

(3) A Nyomtatvany gyartasaval és megszemélyesitésével osszefiiggd egyéb kovetelmények

(3.1.) Az Uzletfél a megszemélyesitésre vonatkozo el6irasok maradéktalanul betartasaért, az
altala forgalomba hozott Nyomtatvanyokért, mint nyomdaipari termékért, valamint a
megszemélyesités mindségéért is mindenkor felel6sséget véllal.

Az Uzletfél feleléssége, hogy az altala forgalomba hozott bizonylatok esetében a fizetési
szamlaszdm és az tgyfélkod CDV ellen6rzészdma helyesen keriil feltiintetésre, tovabba
kotelezettséget véllal, hogy a Posta altal meghatarozott, az adatfeldolgozas helyességének
védelmét biztositd ellendrzészdmok - CDV - képzéseinek az egyes adatoknal el6irt algoritmusai
kertilnek kotelezéen alkalmazasra.

(3.2.) A bizonylatok egyenkénti azonositdsat az OCR-savban feltiintetett:

a/ a cimzett Uzletfél iigyfélkodja,

b/ a megszemélyesit6kod, tovabba

¢/ a tranzakciokod és

d/ az azonosité szam, a bizonylat sorszdma, amely egy folyamatosan emelkedd,
ellen6rz6szdmmal kiegészitett szam, valamint a numerikus azonositok biztositjak.

(3.3.) Az Uzletfél az egyenkénti azonositds érdekében koteles biztositani, hogy azonos
ugyfélkoédot, tranzakciokodot, megszemélyesitékodot és azonositdé szadmot egytittesen
tartalmaz6 ,Postai szamlabefizetési megbizas”-t a TC 52 és TCb4-es tranzakciokodok
alkalmazasa esetében 6t, a TC 51-es tranzakciokéddal ellatott bizonylatok esetében egy éven beliil
nem hoz forgalomba.

(3.4.) Az Uzletfél koteles naprakész nyilvantartassal rendelkezni, melyben megjelenik, hogy mely
megszemélyesitékéddal, mely szdmlaszamra, tigyfélkédra, milyen tranzakciokéddal, milyen
azonositészamu bizonylatokat hozott forgalomba, valamint milyen mentességi jelzéssel voltak
ellatva (M/FM jelolés). Véllalja, hogy az éltala kiallitott jognyilatkozatokat az 5.1. pontban leirtak
szerint tarolja. Az Uzletfél a Posta részére a nyilvantartasba korlatozas nélkiili betekintési jogot
biztosit, illetve a Posta részére, kérés esetén, abbdl informaciét szolgaltat. A Posta ezeket az
informéciokat tizleti titokként koteles kezelni.

(3.5.) Az Uzletfél jelen Gtmutaté L. rész 2. pont szerinti mintabizonylat elfogadasat tartalmazé
vizsgalati eredmény kézhezvételét megel6z6en bizonylatokat nem hozhat forgalomba, illetve
felel6sséget véllal, hogy a mindenkori bevizsgédlds eredménye szerint forgalomba keriils
bizonylatokat a bevizsgélt és a Posta altal megfelel6nek mindsitett bizonylatok mindségénél nem
gyengébb min6ségben hozza forgalomba.
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(3.6.) A Posta a forgalomba hozott bizonylatok megfelel6ségét a megbizasok befogadasat kovetd
feldolgozas sordn vizsgélija. Ha a forgalomba hozott bizonylat eltér az ASZF A Postai
szamlabefizetési megbizas szolgéltatas igénybevételéhez, valamint jelen Gtmutato el6irasaitol,
(hibasan forgalomba hozott bizonylat) az Uzletfél a forgalomba hozott bizonylatok kezelése utan
hibakezelési pétdijat fizet a Postanak.

A Posta a mindenkori hibakezelési pétdijat , A Postai Szamlabefizetési Megbizds szolgaltatas és
egyéb kapcsolodé szolgaltatasok dfjairél” cimti Hirdetményben teszi kozzé. Az Uzletfél tovabba
a bizonylat kibocsatasi hibai miatt a Postanal felmertil6 karok megtéritésére is kotelezheto.

(3.7.) A megszemélyesitékoddal harmadik személy részérél valo visszaélés kivizsgalasa, az ebbdl
eredd karveszély viselése, a karigény érvényesitése az Uzletfél kitelezettsége, illetSleg terhe.

(3.8.) Az Uzletfél altal forgalomba hozott bizonylatok, azok egyediségének vizsgalhatosaga
érdekében a nyomtatds képét vizualisan el nem véltoztaté védelmi jegyeket mikroirast,
maszkolast, 0,1 mm-nél nem nagyobb kédpontokat tartalmazhatnak. Az OCR savban és a
feldolgozasra kertil6 specidlis mez6kben védelmi jegyek elhelyezése szigortan tilos.

(3.9.) Az Uzletfél feleléssége, hogy az éltala forgalomba hozott bizonylatokon az tigyfélkod és a
kapcsol6do fizetési szamlaszam egymashoz rendelése helyesen torténjen. Amennyiben a fenti
adatok barmelyikében véltozas all be, a teljeskorti valtozaskezelés az Uzletfél felelGssége és
kotelessége.

(4) AzICR és egyéb rovatok kitoltési elGirasai
Altalanos elvek:

A kitoltést végezheti az Uzletfél vagy az ltala frasban meghatalmazott, a Postai szamlabefizetési
megbizast szdmdra mindenkor megszemélyesit6. A kitoltési el6irdsok a Nyomtatvanyra
nyomtatott informéciok értelmezhet6ségét, feldolgozhatésagat hivatottak biztositani.

Az adatok elvart min6ségben torténd feltiintetése érdekében tlis nyomtaté haszndlata nem
javasolt.

(Amennyiben a nyomtatds mégis tlis nyomtatoval torténik, akkor 9 ttisnél magasabb tliszdmu
nyomtatd hasznalata elvart, gyakori festékkazetta csere mellett és minél jobb nyomtatasi
kontraszt érték biztositasaval.)

A Kkitoltés kizarolag fekete szinnel torténhet. Numerikus karakterek nyomtatdsakor athazott
nulla karaktert hasznalni TILOS.

A bizonylat valamennyi rovatan, ugyanazon jogcimen feltiintetett, valamint a szammal és
bettivel kiirt 8sszegnek azonosnak kell lennie!

A nyomtatvany egyes rovataiban kizar6lag a meghatarozott adatok, jelolések és
karaktertipusok hasznalhatok. Az engedélyezettektél eltéré alfanumerikus bejegyzés, abra,
kéd, szimbé6lum vagy egyéb mas jelolés elhelyezése TILOS, mind a nyomtatvany elSallitasa,
megszemélyesitése és kitoltése soran. A kizarélag postai felhasznalasa rovatokat, illetve a

nyomtatvany nem definialt teriileteit kotelez6 mindenkor iiresen hagyni.

(4.1.) Tészelvény
(4.1.1.) Osszeg

A mezG6be kizérdlag arab szammal, a befizetend6 6sszeg numerikus adatat, valamint az értékes
szamjegy el6tt és utan 3 db ”*” (6tagu csillag) vagy kis ,x” karaktert kell nyomtatni.
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Abban az esetben, ha az OCR sdvban az 6sszeg szerepel, a fels6 ICR mez6be is ugyanazt az
értéket kell nyomtatni. Hossza max. 9 értékes szamjegy.

Az 6sszeget feliilr6l szamitva az 1. nyomtatasi soron (feltilr6l szdmitva 2/6" -8,47 mm - és a 3/6"
- 12,7 mm - kézépvonalédn) kell feltiintetni.

A Kkitoltést a t6szelvény bal oldalatol szamitott 4/10"-ra (az OCR-sav 2. pozicidja) kell kezdeni.
Megengedett bettiméret 10 CPI és az adatnak jol olvashatonak kell lennie.

Javasolt kitoltés: OCR karakterek alkalmazédsa vagy Arial bettitipus,12 bettiméret, normal
bettikoz, vastagitas nélkil. (talpas bettitipus hasznélata nem javasolt)
Az 6sszeg mez6ben “0” feltoltés nem megengedett.

Koédracsos Nyomtatvany esetén (gépi-és kézi Kkitoltésre egyardnt alkalmas) a rovat kézi
kitoltésekor az Osszeg adatot jobbrél balra haladva kell helyi érték szerint felttintetni. A
szamjegyeket olvashaté médon kell feltlintetni, egy osztaskdzbe csak egy szam keriilhet. Az
Osszeg el6tt tiresen maradt osztaskozoket egy vizszintes vonallal ki kell hazni tgy, hogy a vonal
Osszeg adatot tartalmazé rovatot nem érinthet.

(4.1.2.) Osszeg betiivel kiirva

A mez6be kizdrdlag az Osszeg rovatban numerikusan feltiintetett, azzal azonos befizetend6
Osszeg bettivel torténd kiirdsa engedélyezett, csak magyar nyelven, a magyar helyesiras szabalyai
szerint. Az Osszeg el6tt és utan 1 db ”*” (6tagu csillag) vagy kis ,x” karaktert kell nyomtatni. Mas
bejegyzés, mint pl ,Ft” szoveg a rovatba nem kertilhet.

Nagy kezdébettivel, vagy teljesen nagybettivel a magyar karakterkészlettel nyomtatandé. Ha az
Osszeg mez{ kitoltott, akkor ennek a mezének is kitoltottnek kell lenni. Felhasznalhat6 tertilet: a
3-5 sor a t6szelvény bal oldalatél szdmitott 4/10"- 2 4/10"-ig terjed6 tdvolsag.

A karakter mérete minimum 12 CPI. Feltétel, hogy minél jobban ttltse ki a mez6t és j6l olvashato
legyen. Javasolt kitoltés: Arial bettitipus,10 bettiméret, normal bet(ikoz, vastagitas nélkul.

Kédracsos Nyomtatvany esetén (gépi-és kézi Kkitoltésre egyarant alkalmas) a rovat kézi
kitoltésekor az 6sszeg adatot j6l olvashaté médon kell felttintetni. A kézi kitoltést a rovaton beliil
elhelyezett téglalapok segitik. Az 6sszeg el6tt és utan tiresen maradt helyet vizszintes vonallal ki
kell htzni.

A Nyomtatvinyon a szammal és betiivel nyomtatand6é vagy kézirassal irt Osszegnek
egyezének kell lennie. Amennyiben a feladott 6sszeg ,1”-es vagy ,2”-es szamjegyet tartalmaz,
a bettivel torténé kiirds sordan az ,egy” illetve ,kett6” szavakat kell alkalmazni. (PL
Egyezerkett6szaz)

(4.1.3.) Postai kodolas helye

A mez6 tartalmat kizarélag a Posta hatarozhatja meg! A rovatba a Posta éltal az erre vonatkozé
megallapodasban rogzitett dokumentacidban specifikalt, a befizetés adatait - titkositast
alkalmazva - tartalmazé Postai QR-kod feltiintetése az OCR adatokkal egyid6ben, meghatarozott
adattartalommal kotelez6. Abban az esetben, ha a ,Megbiz6 (Befizet) neve, cime” rovatban
kilfoldi cim keriil felttintetésre, akkor a QR-kédban az iranyitészam pozicioban 0000-t kell
szerepeltetni. A bizonylaton a ,Megbiz6 (Befizet6) neve, cime” rovatban azonban a valds
iranyitészamot kell megjeleniteni.
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A Postai kod el6allitdsahoz sziikséges, ,Megszemélyesitéshez hasznaland6 - mindenkor aktualis
- informatikai alkalmazascsomag”-ot a Posta a Megszemélyesit6k részére az erre vonatkozo
megallapodasban rogzitettek szerint dijmentesen bocsétja rendelkezésre.

A QR-kodok csekken torténé elhelyezése és annak szamlatulajdonos altal meghatarozott
adattartalma - a QR-kodban és az OCR sorban szerepl6, meghatdrozott adatok egyezbsége -
szerinti nyomtatdsa a szamlatulajdonos feladata és felel6ssége. A nem megfelel6 nyomtatasért,
nem megfelel6 adattartalomért, a QR-kédban és az OCR sorban szereplé meghatarozott adatok
nem egyezGségéért és az ebbSl szarmazd esetleges Dbeolvashatatlansdgért, vagy
feldolgozhatatlansagért, téves teljesitésért, valamint a Szolgéltatas ezekbdl kovetkezo esetleges
nem megfelel6 mikodéséért, illetve karesemény bekovetkezéséért a Posta semmilyen
felel6sséget nem vallal.

(4.1.4.) Egyéb postai megjegyzés
A mez6be kizarélag a mentességi jelzésekhez kapcsolodé koédjel nyomtathato.

A kédjel minden esetben 3 karakterbél all, amelyet balrdl < (nyit6), jobbrol > (zaré) OCR hatérolo
jelekkel kell kozrefogni. A hatérol6 jeleknek a kédjel mellett kell kozvetlentil elhelyezkednitik.

Az egyes mentességi jelzéseket jelz6 kodjel és azok megjelenitése a kdvetkez6:
e M mentességi jelzés - kddjele: <000>
o FM feltételes mentességi jelzés — kddjele: <222>

A nyomtatast az OCR savban alkalmazott karakterkészlettel egyez6 OCR-B, 10 CPI nagysagu
karakterekkel kell végezni a megszemélyesitéssel egy id6ben.

A kédjelet a bizonylat tészelvény részének bal oldalatol, a perforaciotél szamitott 4/10"-ra kell
kezdeni felulrél szamitva a 7. nyomtatdasi soron (feltilrél szamitva 8/6" -33,87 mm - és a 9/6" -
38,1 mm kozépvonala) kell nyomtatni. (Lasd. 8.,9.,10/A.,10/B szamt mintakat.)

(4.1.5.) Megbizd/befizets kozleménye

Az Uzletfél részére kiildhetd rovid, kizarolag alfanumerikus tizenet, valamint sziikség esetén a
postai kezelésben sziikséges informaciok feltlintetésére szolgalé rovat. 31-es outputkéd
hasznalata esetén az tizenetet (informdciét) az Uzletfél nem kapja meg.

(4.1.6.) Megbizb6azonosit6 (BefizetGazonosito)

A mez6 kizarélag numerikus karaktereket tartalmazhat.

Abban az esetben, ha az OCR savban a ,Megbizéazonosit6 (Befizet6azonositd)” adat szerepel, a
fels6 ICR mez6be is ugyanazt az értéket kell nyomtatni.

Gépi kitoltés esetén hossza max. 23+1 karakter lehet. A 24. karakter a CDV. A CDV algoritmus
az un. Luhn-képlet alapjan szamitando.

Az adatot feliilr6l szdmitva a 9. nyomtatési soron (feltilrél szamitva 10/6" - 42,33 mm - ésa 11/6"
- 46,56 mm - kozépvonaldn) kell felttintetni. A kitoltést a t6szelvény bal oldalatél a perforaciotol
szamitott 4/10"-ra kell kezdeni. Megengedett bettiméret 10 CPI és az adatnak jol olvashaténak
kell lennie.

Javasolt kitoltés: OCR karakterek alkalmazadsa vagy Arial bettitipus,12 bettiméret, normal
bettikoz, vastagitas nélkil. (talpas bettitipus hasznélata nem javasolt)

Ha a megbizdéazonosit6 (befizetGazonosito) adat szerepel az OCR-savban az adatot kotelezé a
(ICR) adatmezdben is kitolteni.
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Koédracsos Nyomtatvany esetén (gépi-és kézi Kkitoltésre egyarant alkalmas) a rovat kézi
kitoltésekor a megbizo (befizets) adatot a mez6 bal oldalarol kell kezdeni kifrni. Kézi kitoltés
esetén hossza max. 15+1 karakter lehet. A 16. karakter a CDV. A CDV algoritmus az un. Luhn-
képlet alapjan szamitando.

Az esetlegesen tiresen maradt osztaskozoket kihtizni TILOS. A szamjegyeket olvashaté médon
kell felttintetni, egy osztdskozbe csak egy szam kertilhet.

(4.1.7.) Szamlatulajdonos szamlaszama, neve

Az adatok a megszemélyesités soran kizarolag nyomtatassal keriilhetnek a nyomtatvanyra.
A mez6 kizarolag alfanumerikus karaktereket tartalmazhat.

A mez6 els6 nyomtatasi sordba a 35/2017. (XI1.14.) MNB rendeletében leirt felépitésti és CDV-
zésti belfoldi pénzforgalmi jelz6szamot kell feltiintetni, majd ald az Uzletfél nevét kell
nyomtatni attekintheté formaban. Minimalis bettiméret 12 CPI. (tovédbbi adat, pl. nemzetkozi
bankszdmlaszdm feltiintetésének betlimérete a hely rendelkezésre allasanak fuggvényében
hatérozhat6 meg) Felhasznélhato tertilet: a 12-15 sor, a tészelvény bal oldalatél szamitott 4/10"-
t6l 2 8/10"-ig terjed6 tavolsag.

(4.1.8.) Szamlatulajdonos tigyfélkodja

A mez6 kizarélag numerikus karaktereket tartalmazhat.

A megszemélyesités soran keriil a nyomtatvanyra, kizar6lag nyomtatassal.

Az tigyfélkod feltiintetésére felhasznélhato teriilet a 16. sor a tészelvény bal oldalatol szamitott
4/10"-t61 2 4/10"ig tavolsag.

Az ugyfélkodot az OCR sorban feltiintetett szerint és karakterhosszban, azzal megegyez6en
kell feltiintetni.

(4.1.9.) Megbizo (Befizet6) neve, cime

A mez6 alfanumerikus karaktereket tartalmazhat.
A mez6 csak egy Megbiz6 (Befizetd) név, cimadatat tartalmazhatja.

Ha a rovat ablakos boriték hasznilata esetén egyben cimirat is, a kitoltéshez csak 10 CPI
nagysagt karakter hasznalhat6, valamint kizarélag a rovaton beliil, de az adatok
olvashatésagat biztositva nyomtatastechnikai kéd vagy jelolés elhelyezhetd.

A mez6t az altaldnos postai cimzésmintanak (soronként: név; varos; utca; hsz; irsz) megfelel6en
kell kitolteni. Alkalmazhaté bettiméret minimalisan 12 CPI. Felhasznalhato teriilet: a 12-14 sor a
tészelvény bal oldalatdl szamitott 3 2/10"-t61 5 2/10"ig tdvolsag. Az iranyitészamot a 16. sorba
kell nyomtatni.

Koédracsos Nyomtatvany esetén (gépi-és kézi kitoltésre egyarant alkalmas) a kézi kitoltést a
rovatban elhelyezett vonalak segitik. Kézi kitoltés esetén az olvashatosdgot minden esetben
biztositani kell a mez6 kitoltésekor. A rovat adatai bélyegzSlenyomattal is felvihetSk a
nyomtatvanyra, ebben az esetben minden adatnak j6l olvashaténak, egyértelmien
értelmezhet6nek kell lennie.
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(4.1.10.) Postai érvényesités helye

A jelen melléklet II. rész (3.9) pontjaban, a postai érvényesités helyeként definialt teriilet
kizarélag postai felhasznalasi!

(4.1.11.) Hatoldal

A hatoldal postai felhasznélasa tertilet, valamint a kotelez6en meghatarozott, altalanos
tajékoztato szoveget tartalmazhatja.

(4.2.) Feladévevény
(4.2.1.) Osszeg

A mezé&be kizarolag arab szammal, a befizetend6 6sszeg numerikus adatat, valamint az értékes
szamjegy el6tt és utan 3 db ”*” (6tagu csillag) vagy kis ,x” karaktert kell nyomtatni.

Abban az esetben, ha az OCR savban az sszeg szerepel, a fels6 ICR mez&be is ugyanazt az
értéket kell nyomtatni. Hossza max. 9 értékes szamjegy.

Az osszeget feliilr6l szamitva az 1. nyomtatési soron (feliilrél szamitva 2/6" -8,47 mm - és a 3/6"
- 12,7 mm kozépvonalan) kell felttintetni. A kitoltést a feladévevény bal oldalatél szamitott 3/10"-
ra kell kezdeni.

Megengedett bettiméret 10 CPI és az adatnak jol olvashaténak kell lennie.

Javasolt kitoltés: OCR karakterek alkalmazasa vagy Arial bettitipus,12 betliméret, normal
bet(ikoz, vastagitas nélkil. (talpas bettitipus hasznélata nem javasolt)

Az 5sszeg mezbben “0” feltoltés nem megengedett.

Koédracsos Nyomtatvany esetén (gépi-és kézi Kkitoltésre egyardnt alkalmas) a rovat kézi
kitoltésekor az Osszeg adatot jobbrél balra haladva kell helyi érték szerint felttintetni. A
szamjegyeket olvashaté médon kell feltiintetni, egy osztaskozbe csak egy szam kertilhet. Az
Osszeg el6tt tiresen maradt osztaskozoket egy vizszintes vonallal ki kell hazni tgy, hogy a vonal
Osszeg adatot tartalmazo rovatot nem érinthet.

(4.2.2.) Osszeg betiivel kiirva

A mez6be kizarélag az Osszeg rovatban numerikusan felttintetett, azzal azonos, befizetend6
Osszeg bettivel torténd kiirdsa engedélyezett, kizar6lag magyar nyelven, a magyar helyesiras
szabalyai szerint. Az Osszeg el6tt és utan 1 db ”*” (6tagu csillag) vagy kis ,x” karaktert kell
nyomtatni. Mas bejegyzés, mint pl ,Ft” szoveg a rovatba nem kertilhet.

Nagy kezdébettivel, vagy teljesen nagybettivel magyar karakterkészlettel nyomtatand6. Ha az
Osszeg mez0 kitoltott, akkor ennek a mezének is kitoltottnek kell lenni. Felhasznalhat6 tertilet: a
3-5 sor bal szélt6l szadmitott 2 /10"- 2 2/10"-ig terjed6 tavolsag.

A karakter mérete minimum 12 CPI. Feltétel, hogy minél jobban toltse ki a mez6t és jol olvashato
legyen. Javasolt kitoltés: Arial bettitipus,10 bettiméret, normal bet(ikoz, vastagitas nélkil.
Koédracsos Nyomtatvany esetén (gépi-és kézi Kkitoltésre egyarant alkalmas) a rovat kézi
kitoltésekor az 0sszeg adatot jol olvashaté modon kell feltiintetni. A kézi kitoltést a rovaton beliil
elhelyezett téglalapok segitik. Az 6sszeg el6tt-és utan tiresen maradt helyet vizszintes vonallal ki
kell hazni.

A Nyomtatvinyon a szammal és betiivel nyomtatand6é vagy kézirassal irt Osszegnek
egyezének kell lennie. Amennyiben a feladott 6sszeg ,1”-es vagy ,2”-es szamjegyet tartalmaz,
a bettivel torténd kiirds soran az ,egy” illetve ,kett6” szavakat kell alkalmazni. (Pl
Egyezerkett6szaz)
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(4.2.3.) A megbizas (befizetés) jogcime

Ebbe a mez&be rovid tizenet, kizarélag alfanumerikus karakterek felhasznaldsaval elhelyezhet6.
A Megbiz6 (Befizetd) részére kiildhet6 informaci6, hogy “mit fizetett”, vagy a megbizéazonosito
(befizet6azonositd) is nyomtathaté megfelelé tordelésekkel. A mez6 méretét (soronként a bal
vagott éltsl szamitott 15/10" -38,1 mm - és a 23/10" - 58,42 mm) nem lehet nyomtataskor
tallépni.

A megszemélyesités sordn ebben a mez&ben az adott méreten beliil 12 pont (Arial) bettimérettel
vastag szedéssel a mentesiilési jelzések is felttintethetSk.

Koédracsos Nyomtatvany esetén (gépi-és kézi Kkitoltésre egyarant alkalmas) a rovat kézi
kitoltésekor a mez6 méretét szintén nem lehet tallépni.

(4.2.4.) Megbiz6 (Befizet§) neve, cime

A mez6 kizérolag alfanumerikus karaktereket tartalmazhat, figyelembe véve a 5.2.1. pontban
foglaltakat.

A mez6 csak egy Megbiz6 (Befizet6) név, cimadatat tartalmazhatja.

A mez6t az altalanos postai cimzésmintanak (soronként: név; varos; utca,Hsz; Irsz) megfelel6en
kell kitolteni. Alkalmazhaté bettiméret minimalisan 12 CPI.

Felhasznélhat6 tertilet: a 12-14 sor, a bal oldaltél szamitott 2/10"-t6l 21/10"ig tavolsag. Az
iranyitészamot a 16. sorba kell nyomtatni.

Koédracsos Nyomtatvany esetén (gépi-és kézi kitoltésre egyarant alkalmas) a kézi kitoltést a
rovatban elhelyezett vonalak segitik. Kézi kitoltés esetén az olvashatésdgot minden esetben
biztositani kell a mez6 kitoltésekor. A rovat adatai bélyegzSlenyomattal is felvihetSk a
nyomtatvanyra, ebben az esetben minden adatnak j6l olvashatonak, egyértelmten
értelmezhet6nek kell lennie.

Ha a rovat ablakos boriték hasznalata esetén egyben cimirat is a kitoltéshez csak 10 CPI
nagysaga karakter hasznalhaté.

(4.2.5.) Postai érvényesités helye

A jelen melléklet II. rész (4.6) pontjdban, a postai érvényesités helyeként definiélt teriilet kizarélag
postai felhasznalasu!

(4.2.6.) Szamlatulajdonos szamlaszama, iigyfélkodja és neve

A mez6 kizarolag alfanumerikus karaktereket tartalmazhat.

A mez6 kotelez adattartalma és azok sorrendje: a szamlaszam, az Uzletfél neve, az iigyfélkod.
A mez6 elsé nyomtatasi sordba a 35/2017. (XI1.14.) MNB rendeletében leirt felépitésti és CDV-
zésti belfoldi pénzforgalmi jelz6szamot kell feltiintetni, majd ala az Uzletfél nevét kell
nyomtatni attekinthet6 formaban. Minimalis bettiméret 12 CPI.

Felhasznédlhato tertilet: a 18-21 sor a bal oldaltél szadmitott 2/10"-t61 21/10"ig tavolsag.

Az ugyfélkod feltiintetésére felhasznélhato tertilet a 22. sor a feladdvevény bal oldalatél szamitott
2/10"-t61 21/10"ig tavolsag.

Az ugyfélkodot az OCR sorban feltiintetett szerint és karakterhosszban, azzal megegyez6en
kell feltiintetni.
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Az adatok a megszemélyesités soran keriilnek a Nyomtatvanyra, kizarélag nyomtatassal, és
meg kell egyezniiikk a td&szelvény A szamlatulajdonos szamlaszama, neve és a
Szamlatulajdonos tigyfélkdédja rovataban feltiintetettekkel.

(4.2.7.) Hatoldal
A hatoldal postai felhasznalasa!

(5.) Egyéb adatok, illetve kezelést konnyit6 jelolések elhelyezésére vonatkozoé eldirasok
(5.1.) Mentesiilés, Feltételes mentesiilés

A pénzatutaldsokat kisér6 adatokrol sz6l6 mindenkor hatélyos EU rendeletben meghatérozottak
szerinti befizetéseknél a fizetési megbizds nyomtatvdnyon a mentesiilésre! illetve feltételes
mentesiilésre2 vonatkoz6 jelzés feltiintetésére az Uzletfél erre vonatkozo jognyilatkozata alapjan
kertil sor. A jognyilatkozatnak a gyartast megel6z6en rendelkezésre kell allnia és azt barminemt
adatvaltozas esetén djra ki kell tolteni. Adott gyartashoz kapcsolodéan kidllitott jognyilatkozatot
az adott gyértastol szamitott 5. év végeéig az Uzletfélnek meg kell Sriznie és kérés esetén azt a
Posta részére be kell mutatnia, vagy atvételi elismerés ellenében dtadnia.

A nagy, fekete ,M” betli Osszeghatartol fiiggetlen mentestilés jelzésére, az ,FM” jelolés a
feltételes mentestilés jelzésére szolgal.

A MENTESULESI JELZES FELTUNTESE A MEGSZEMELYESITESSEL EGYIDEJULEG
KERULHET ANYOMTATVANYRA, UTOLAG A KITOLTES SORAN NYOMTATNI TILOS!
A mentestilésre vonatkozé ,M” jelzést 24 pont (Arial) bettimérettel, vastag szedéssel kell
feltintetni az 6sszeg mez6 sordban, a ,Megbiz6/befizets kozleménye” rovat bal fels6 sarkaba
illesztve. (Lasd.9. és 10/ A. szamu mintakat.)

A feltételes mentesiilésre vonatkoz6 ,,FM” jelzést 24 pont (Arial) bettimérettel, vastag szedéssel
kell feltiintetni az 6sszeg mez6 soraban a , Megbiz6 / befizet6 kozleménye” rovat bal fels sarkaba
illesztve. (Lasd. 8. és 10/B. szamu mintakat.)

A megszemélyesitést végzd a jognyilatkozatot minden esetben koteles bevonni, fiiggetleniil a
szamlatulajdonos altal tett nyilatkozat tartalmatoél. Jognyilatkozat hianyaban gyartis nem
végezhetd!

Jognyilatkozat. (Lasd. 11. szamu minta.)

(5.1.1) Az M és FM jelzésti bizonylatokkal végzett befizetésekkel érintett szamlaszdmok
vonatkozédsaban kiilon-kiilon jognyilatkozat bevonésa sziikséges. Amennyiben minden érintett
szamlaszdmra azonos jelzéssel torténik a megszemélyesités, tgy egy jognyilatkozatot kell
bevonni. A Jognyilatkozat elektronikus forméban is befogadhat6, tarolhat6.

(5.2.) A bizonylatok nyomtatdstechnolégiai kezelését kodok (vonal- vagy 2D-s) segithetik. A
kédokkal ellatott bizonylatokbol - forgalomba hozatalt megel6z&en - a PEK-be mintabizonylatok
bemutatasa sziikséges, jovahagyéas céljabol.

1 Az EUROPAI PARLAMENT és a TANACS (EU) 2015/847 RENDELETE a pénzatutalasokat kisérd
adatokrol és a 1781/2006/ EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl 2. cikk (4) bek. b) pont alapjan

2 Az EUROPAI PARLAMENT és a TANACS (EU) 2015/847 RENDELETE a pénzatutalasokat kisérd
adatokrol és a 1781/2006/EK rendelet hatdlyon kiviil helyezésérsl 2. cikk (5) bek. alapjan tagéllami
mentesités esetén.
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A kédok nyomtatasara kizarolag a bizonylat alabbi teriiletein van lehetdség.
(5.2.1.) Kod elhelyezésének lehet6sége a Nyomtatvany tészelvény részén:

e az alnyomat és a Nyomtatvany széle kozotti (fehér) tertilet a tészelvény jobb oldalan,
kivétel az OCR sor magasséga,

e haaMegbiz6 (Befizetd) neve, cime rovat ablakos boriték hasznalata esetén egyben
cimirat is, a kitoltéshez csak 10 CPI nagysagu karakter hasznalhat6, valamint kizarolag
a rovaton beliil, de az adatok olvashatésagat biztositva nyomtatastechnikai kod vagy
jelolés elhelyezhetd.

(5.2.2.) Kod elhelyezésének lehetSsége a Nyomtatvany feladovevény részén:

e a ,Megbizo (befizet6) neve, cime” rovatban az irdnyitészdm mellett, a perforaciéig és a
rovat egyéb adatainak olvashatésagat biztositva is lehet6ség van vonalkéd elhelyezésre

s 2z 2z

A Posta nem véllal felelsséget a felttintetett vonalkodok esetleges sértiléséért.
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1. szama minta
Gépi-optikai feldolgozas mezdinek kialakitasa
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11. szamu minta

JOGNYILATKOZAT

Alulirott,

Név: ..

SZEKheLy: ...

AdOIgazgatasi SZAIMN: ..........ceuiiniiiiii i

Nyilvantartasi szam/CégjegyzEKSZAM: ..........c.oiuiiriiiiiiiiiiiiiiiieeiceceans

a Magyar Posta Zrt. felé eztiton nyilatkozom az alabbiakrol

1.

a pénzatutaldsokat kisér6 adatokrol sz6l6 mindenkor hatélyos hazai és eurépai jogszabalyok (jelen
Nyilatkozat kiadasa id6pontjaban: a 2017. évi LIII. torvény és a 2015/847 (2015. maj. 20.) EU
rendelet) értelmében az altalam megszemélyesitett/ megszemélyesittetett postai szamlabefizetési
megbizasok a kovetkez6 jellemzével birnak (csak egy szévegdoboz jelélhetdd):

~+M” megkiilonboztets jelzéssel ellatott bizonylatok, amelyeken keresztiil add, jarulék, illeték,
birsag befizetése torténik a szamlatulajdonos részére; vagy

FM jelzéssel ellatott bizonylatok, amelyeken keresztiil aru vagy szolgaltatds ellenértékének
mindsiil6 kovetelés befizetése torténik a szamlatulajdonos részére;

Jelen nyilatkozatom valamennyi 4ltalam alkalmazott szdmlaszamra nyilatkozik (kérjiik aldhiizdssal
jelolni): igen nem

Amennyiben a nyilatkozat nem valamennyi 4ltalam alkalmazott szdmlaszamra vonatkozik, tgy az
érintett szdmlaszamok az aldbbiak (abban az esetben sziikséges kitélteni, ha a 2. pontban ,,nem” vdlasz
keriilt megjeldlésre):

A fentiekben felsorolt megkiilonboztetd jelzések hasznalataért teljes felelGsséget vallalok, és tudomasul
veszem, hogy a Magyar Posta Zrt. a szdmlatulajdonos és a bizonylatot felhasznal6 befizetd kozott fennéllo
jogviszony, valamint a bizonylaton szerepl6é kovetelés jogalapjanak mindsitése tekintetében a jelen
nyilatkozatban foglaltakon tal nem rendelkezik informéaciéval.

cégszer( alairas

1 Az M jelzésti és FM jelzésti bizonylatokkal végzett befizetésekkel érintett szamlaszdmok vonatkozasaban kiilon-kiilon
nyilatkozat kiallitasa sziikséges. Amennyiben minden érintett szdmlaszdmra azonos jelzésti bizonylatokkal torténik
befizetés, gy az a 2. pontban az ,igen”” valasz aldhtizasaval jelolhetS, ebben az esetben tovabbi jognyilatkozatot
kitolteni nem kell.
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